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Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal
PORTARIA AD N° 015/2022

Institui a CPAD - Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Documentos do Conselho Regional
de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal —
Crea/DF.

A Presidente do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito
Federal — Crea-DF, no uso das atribui¢des que lhe confere o art. 85 do Regimento do Regional,
combinado com o art. 34, alinea “k”, da Lei n® 5.194, de 24 de dezembro de 1966, e

CONSIDERANDO que cabe a administragdo publica, na forma da lei, a gestio dos
documentos € a adogdo de providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem,
conforme preceitua o art. 216, § 2°, da Constitui¢do Federal,

CONSIDERANDO o Decreto n® 10.148, de 2019 que “Institui a Comissdo de
Coordenagdo do Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos da administragdo piblica
federal, dispoe sobre a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, as Subcomissoes de
Coordenacdo do Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos da Administragdo Piiblica
Federal e o Conselho Nacional de Arquivos, e da outras providéncias.”

CONSIDERANDO que a Estrutura Organizacional do Crea-DF, aprovada pela
Diretoria do Crea-DF, conforme Decisdao n® 015/2019-DIR e pelo Plenirio do Crea-DF,
conforme Decisdo PL n° 0257/2019, definiu que compete a Geréncia de Documentacio,
Patrimoénio e Logistica gerir a politica de documentagdo do Crea-DF, garantindo o acesso e a
recupera¢do da informagéo e a preservacdo de sua memoéria e, ainda, planejar, avaliar, selecionar
¢ orientar o descarte da documentagdo do Crea-DF, conforme Tabela de Temporalidade de
Documentos (TTD);

CONSIDERANDO as recomendagdes da Série: Recomendagdes para gestdo de
documentos nos orgdos e entidades do Poder Executivo Federal do Arquivo Nacional —
Ministério da Justica e Seguranca Publica, de outubro/2020, e

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer no d&mbito do Conselho Regional
de Engenharia e Agronomia — Crea-DF uma comissdo que seja responsavel pela analise,
avaliagdo e selecdo dos documentos produzidos e acumulados no Conselho, visando garantir o
cumprimento da legislagdo e normas vigentes,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Comissdo Permanente de Avaliagio de Documentos —
CPAD/CREA-DF com a finalidade de orientar e coordenar o processo de analise, avaliacdo e
selecdo dos conjuntos documentais arquivisticos no 4mbito do Crea-DF.
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Art. 2° Compete a CPAD/Crea-DF:

I — Promover a divulgacdo e orientar a aplicacdo do Codigo de Classificagdo de
Documentos (CCD) e da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos (TTDD)
relativos as atividades-meio aprovados pelo Arquivo Nacional,

IT — Elaborar e divulgar o Cédigo de Classificacdo de Documentos ¢ a Tabela de
Temporalidade e Destina¢do de Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim do Crea-DF,
bem como promover sua atualizag@o, quando necessario, revendo descritores, prazos de guarda e
destinag@o final, encaminhando-os para aprovagdo do Arquivo Nacional;

III — Elaborar, excepcionalmente, Plano de Destinagdo de Documentos (PDD),
quando os conjuntos documentais ndo constarem no CCD e na TTDD, relativos as atividades-
meio e/ou quando da inexisténcia da CCD e de TTDD relativos as atividades-fim, conforme
orientacdo do Arquivo Nacional;

IV — Aplicar os procedimentos para eliminagdo de documentos de arquivo no
ambito do Crea-DF, conforme legislagdo e normas em vigor;

V — Analisar, aprovar e encaminhar para a Presidéncia do Crea-DF, as listagens de
elimina¢do de documentos produzidas em seu Ambito de atuacio;

VI — Orientar os gestores das unidades organizacionais do Crea-DF, responséveis
pela analise, avaliagdo e selecdo dos conjuntos de documentos produzidos e acumulados pelo
Crea-DF, em conformidade com os instrumentos técnicos de gestdo aprovados pelo Arquivo
Nacional,

VII — Promover treinamento em servigo e cursos de capacita¢do e reciclagem na sua
area de competéncia, em articulagdo com o setor responsavel pelos arquivos do Crea-DF;

VIII - Articular-se com as demais unidades organizacionais do Crea-DF;

IX — Propor a Presidéncia do Crea-DF normas e diretrizes inerentes as atividades
sob sua responsabilidade;

X — Elaborar e propor a Presidéncia o Regimento Interno da Comissdo Permanente
de Avaliacdo de Documentos.

Art. 3° A CPAD/Crea-DF sera constituida pelos seguintes membros:

I — Silvana Marques da Silva Sousa, matricula n° 0420 - Geréncia de
Documentagdo, Patriménio e Logistica - que a presidira,

IT — Empregados representante das unidades organizacionais do Crea-DF:

- Assessoria de Recursos Humanos — Maria José Pontes Neta, matricula n® 0128;
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- Geréncia de Contabilidade e Orgamento — Paulo Lopes Batista, matricula n°
0258;

- Assessoria Juridica — Natalia de Assis Faraj, matricula n® 0408;
- Presidéncia — Regina da Cruz Dantas e Silva, matricula n® 180;

- Superintendéncia Administrativa e Financeira — Valmir de Lima Severiano,
matricula n® 0179;

- Auditoria — Helena de Fatima Oliveira, matricula n° 220;
IIT — Karla Regina Santos Dias, matricula n° 0298, e
IV — Marcelo Tollendal Alvarenga, matricula n® 0306;

§ 1° O exercicio dos membros da CPAD serd de 2 (dois) anos, podendo haver
reconducao por igual periodo.

§ 2° Os membros indicados nos incisos I a IV integrardo a CPAD, como membros
efetivos.

§ 3° A CPAD se reunira em carater ordinario, no minimo semestralmente, e em
carater extraordinario, sempre que convocada por seu presidente ou por solicitagdo de um tergo
dos membros.

§ 4° O quorum da reuniio da CPAD é de maioria absoluta de seus membros e o
quoérum de aprovacdo € de maioria simples. Além do voto ordinario, o presidente da Comissdo
Permanente de Avaliagdo de Documentos terd o voto de qualidade em caso de empate.

§ 5° A participagdo na Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos sera
considerada prestacdo de servigo publico relevante, ndo remunerada.

Art. 4° A CPAD/Crea-DF podera convocar, quando necessario, gestores,
representante de unidades organizacionais, ou ainda, profissional de érgios ligados ao campo do
conhecimento de que trata a documentagdo em avaliacio.

Dé ciéncia e cumpra-se.

Brasilia-DF, 25 de janeiro de 2022.
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ENG? MAKIA DE FATIMA RIBEIRO CO
Presidente
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