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RELATÓRIO - PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL – PCA 2025 

 

O planejamento é um dos princípios fundamentais dentro da administração pública, e 

deve assim nortear todas as suas atividades. Com o intuito de aprimorar e fortalecer esse 

importante princípio, foi publicada Instrução Normativa nº 01, de 10 de janeiro de 2019, 

que dispõe sobre Plano de Contratações Anual – PCA de bens, serviços, obras e 

soluções de tecnologia da informação e comunicações no âmbito da Administração 

Pública federal direta, autárquica e fundacional e sobre o Sistema de Planejamento e 

Gerenciamento de Contratações – PGC, simplificando os procedimentos para 

elaboração do PCA. 

O que exatamente é o PCA? 

 

O PCA é um documento que consolida todas as compras e contratações que o órgão ou 

entidade pretende realizar ou aditivar, no ano seguinte, e contempla, portanto, todos os 

bens, serviços, obras e soluções de tecnologia da informação, ferramenta para uso em 

tomada de decisões e controle de gastos. 

Quem deve elaborar? 

 

Cada Unidade Administrativa de Serviços Gerais (Uasg), com autonomia de compra, 

que pertence aos órgãos e entidades da Administração Pública federal direta, autárquica 

e fundacional, deve elaborar anualmente seu PCA. 

Visando padronização relativa a outros órgãos da administração pública e melhoria e 

clareza no controle dos gastos relativos à contratações anuais, o Crea optou por instituir 

o PCA internamente em sua unidade. 

Como elaborar? 

 

A elaboração deste Plano é feita pela Gerência de Compras e Contratos – GCC em 

parceria com a Gerência de Contabilidade e Orçamento - GCO. Cada unidade dentro do 

Conselho informa à GCO, por meio de uma planilha pré-definida, toda a previsão de 

gastos para o ano seguinte, no momento aa construção do Orçamento. De posse dessas 
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informações, a GCC consegue mapear quais compras, contratações e/ou renovações 

estão previstas para o exercício seguinte. 

 

Após isso, a GCC faz a consolidação em uma planilha única de forma a mapear quais 

licitações estão previstas para o exercício seguinte, bem como o período desejado pelos 

demandantes para que ela ocorra, a modalidade sugerida e o valor provável a ser gasto 

por cada unidade com cada demanda. 

 

 

PROCEDIMENTOS 

 

Fluxo de elaboração- Instrução Normativa nº 01, de 10 de janeiro de 2019 

 

Esse procedimento segue um fluxo geral que orienta a elaboração do PCA, conforme 

resumido na imagem abaixo: 

 

 

 

Contudo, é importante salientar que é sugerido a cada instituição, por meio de 

regulamentação própria, defina suas próprias rotinas, prazos internos e 

responsabilidades para cada etapa do processo de elaboração do PCA, considerando as 

peculiaridades de sua estrutura. 

O Conselho fez exatamente isso, definiu um procedimento e um cronograma próprio 

para execução deste Plano. 
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Conforme já mencionado, a coleta dos dados foi feita juntamente com a Gerência de 

Contabilidade e Orçamento – GCO, de forma a integrar estas informações com o 

orçamento anual. 

 

Cronograma ajustado das etapas do PCA 2025 

Atividade Prazo 

Envio das informações pelo setor requisitante 02/08/2024 

Consolidação das informações pela área de contabilidade – GCO e 

compras- GCC 

30/11/2024 

Aprovação pela presidência/Diretoria 15/12/2024 

Diagramação pela Coordenadoria de Comunicação Social - CCS 31/12/2024 

Divulgação interna 1º/01/2025 

 

Todos os anos será expedido um cronograma para atendimento a todas as etapas 

referentes ao PCA por parte dos setores envolvidos, conforme demonstrado na tabela 

acima, que está sendo utilizada no presente exercício. 

Os demandantes deverão sempre se atentar ao prazo para encaminhar à área de 

contabilidade e compras as informações solicitadas referentes às compras, contratações 

e/ou renovações a serem realizadas no ano seguinte.  

 

Procedimento efetuado pela GCC – Consolidação dos dados 

De posse das informações encaminhadas pelos setores demandantes, por meio da 

planilha padrão mencionada, a GCC efetuou a compilação desses dados em um 

documento único e  consolidou as informações nele contidas de forma a mapear gastos 

de acordo com o tipo, quantidade, período a ser contratado e valor dos itens. 

Após, se faz ainda necessária a verificação e aprovação dessas demandas por parte da 

autoridade competente do órgão e da Diretoria.  

Lembramos que estas demandas poderão ser reformuladas pelos demandantes e 

reencaminhadas à GCC para redimensionamento em momento oportuno, pois podem 

ocorrer mudanças no cenário do órgão, restrição de orçamento, entre outras 

peculiaridades. 
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Após aprovação pela autoridade competente e diretoria, este plano será disponibilizado 

em sítio próprio do órgão e amplamente divulgado em âmbito interno, de forma a dar 

transparência e nortear todo o Conselho nas suas tomadas de decisões. 

 

Brasília, 21 de Novembro de 2024 

 

 

Caroline Teixeira Lima Lopes 

Gerência de Compras e Contratos - GCC 

Gerente 

Mat. 0390 







































Trimestre Dispensa Inexigibilidade Pregão Concorrência Adesão à ata SRP Contratações sem modalidade Total por exercício

1º Trimestre 17 15 32 0 0 64

2º Trimestre 15 6 19 0 0 40

3º Trimestre 7 2 6 1 0 16

4º Trimestre 25 5 27 0 0 57

Total 64 28 84 1 0

Total Exercício por modalidade 0 4

Total Exercício  

Trimestre Compras com valor aprovado Compras sem valor aprovado Valor total aprovado no trimestre Recursos Próprios Convênios

1º Trimestre 67 0 3.852.948,00R$                                       2.527.948,00R$      1.325.000,00R$    

2º Trimestre 41 0 5.900.968,00R$                                       3.085.968,00R$      2.815.000,00R$    

3º Trimestre 16 0 1.019.200,00R$                                       354.200,00R$          665.000,00R$        

4º Trimestre 57 0 1.562.000,00R$                                       1.472.000,00R$      90.000,00R$          

Total de Contratações 181 0

177

Consolidada por Modalidades

Origem dos Recursos

Consolidada por valores

Compras diretas Licitação

92 85

181

4

Sem licitação

Total de Contratações 181 0

Fornecimento de Diárias 300.500,00R$                                 

Fornecimento de passagens 221.000,00R$                                 

Treinamentos e cursos 150.100,00R$                                 

Telefonia Móvel 27.300,00R$                                   

Somatório de Contratações com mais de uma subconta
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