SERVIGO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

PORTARIA AD N® 009/2018,

Define as atribuicoes dos gestores de convénios e
contratos, no ambita do Crea - DF.

A Presidente do Conselho Regional de Engenharia ¢ Agronomia do Distrito
Federal — Crea - DF, no uso das atribuigdes que the confere o art. 85 do Regimento do Regional,
combinado com o art, 34, alinea "k”, da Lei n®. 5.194, de 24 de dezembro de 1966, ¢

Considerando a Lei n* 8.666, de 21 de junho de 1993, que Regulamenta o art. 37,
inciso XXI, da Constituigdo Federal, institui normas para licitagdes ¢ contratos da Adminisiragdo
Pablica e dé outras providéncias;

Considerando que o art. 67 da Lei 8.666/93, estabelece que A execugdo do contrato
deverd ser acompanhada e fiscalizada por um representante da Administragao especialmente designado,
permitida a confratagdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informagdes pertinentes a essa
atribuicdo,

Considerando o Decreto n® 6.170, de 25 de julho de 2007, que Dispde sobre as
normas relattvas ds transferéncias de recursos da Unido mediante convénios ¢ contraros de repasse, e da
autras providéncias;

Considerando a Resolucao n® 1.075, de 14 de junho de 2016, que Dispde sobre a
reatizagdo de parcerias com entidades de classe;

Considerando os diversos convénios e contratos firmados pelo Crea-DF com o
Confea, Mutua, e prestadores de servicos, respectivamente;

Considerando, portanto, a necessidade de designar representantes do Crea-DF,
como gestores, para acompanhamento ¢ fiscalizagdo dos convénios e contratos em andamento e
aqueles a serem firmados, durante a sua vigéncia;

Considerando, também, a necessidade de definigao das atribuigoes dos referidos
gestores,

RESOLVE:

Art, 1? Para o acompanhamento e fiscalizagdo de convéniols) e conirato(s), o
gestor tem como atribuicdes executar, dentre ouiras, as atividades relacionadas no Anexo |
portaria,
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Art, 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura,

Cientifique-se & cumpra-se,

Brasilia-DF, 05 de janeiro de 2018.
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SERVICO PBLICD FEDERAL

Censelho Regicnal de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

Ancxo da Portaria AD n® D0R/2018

ANEXO 1 - ATRIBUICOES DO GESTOR DE CONVENIOS E CONTRATOS

Sao atribuigdes do gestor de contralo/convénio, dentre outras necessarias & boa pratica
administrativa ¢ a0 cumprimento das normas legais:

1'
21

3.

4,

3.

8.

7.

9.

inteirar-se dos termos do conirato/convénio ¢ de seus anexos;

solicitar da contratada a indicagio formal de um preposio ¢ promover reunides para
esclarecer davidas e questies pertinenies A execugao do conirato/convénio. No case
de obras e servigos de engenharia, & obrigatorio a indicacdo de responsavel
técnico;

anexar ao processo todos os documentos referentes @ execugio do contrato/convénio,
lais como correspondéncias, relatorios de exscugho, comunicados, solicitagdes e
respostas, encaminhamentos, notas fiscais ou faturas, materiais impressos, gravados,
fotos e oulros que entender necessarios,

zelar pela integridade do processe no tocanie & sua numeéragdo correta na ordem
cronologica dos documentos, evitando rasuras e justificar quaisquer alteracoes de
pecas bem como carimbar as pegas que estiverem em branco;

solicitar 0 encerramento e abertura de tomos quando atingirem a quantidade de 200
folhas;

atestar as respectivas notas fiscais ou futuras, se for o caso, exarando despacho claro ¢
conciso quanio ao aceite das obras, servigos, materiais ¢ equipamentos;

encaminhar & unidade responsivel, com antecedéncia de, pelo menos, 04 (guatro)
dias Uteis da data do vencimento, as autorizacbes de pagamentos pelas obras,
servicos, materiais ¢ equipamentos;

anexar ao processo as certiddes de regularidade fiscal e trabalhista da contrarada,
quando da autorizacio do pagamento pelo gestor |

encaminhar 4 unidade responsive! pelo pagamento, boleto bancario ou o nimero da
¢onta bancaria para efetivagao do pagamento;

10. requerer ao prestador de servigos ou fornecedor de materiais ou equipamentos. no

més de apuragdo, 0 encaminhamento da respectiva nota fiscal do bem ou servigo
priestado;

11. observar o cumprimento das ¢liusulas de pagamento contidas no contrato, quando de

atrasos do envio da fatura por panie do fornecedor . Nos casos de pagamento, por
meio de boleto bancario, solicitar que o fornecedor proceda os ajustes na data do seu
vencimento;

12. elaborar planitha de acompanhamento ¢ execugio das despesas do contrato/convénio,

se for o caso;

13, verificar todos os quantitativos € respectiva qualidade das obras, servigos, materiais ¢

equipamentos, bem coms as demais exigéncias, conforme o contrato/convenio, se for
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14. exercer rigoroso conirole sobre as rotinas de execugdo do contrato/convenie, levando
a0 conhecimento da chefia imediata, eventuais irregularidades que ocorreram ou
estdo ocorrendo, bem como as que possam ocorrer:

15, manifestar-se sobre quaisquer alteragdes do contralo/convenio em relagdo as obras,
servigos, materiais e equipamentos, submetendo-as i chefia imediata;

16. comunicar, por escrito, & chefia imediata a ocorréncia de quaisquer danos causados
pela contratada/convenente ao Crea ou & terceiros, em decorréncia da execugdo do
contrato/convénio, bem como as providencias adotadas;

17. prestar esclarecimentos e apresentar solugdes para ocorrencias que surgirem duranic a
execucio do contrato/convénio, tanto para a contratada como para a admimstragéo do
Crea;

18. propor 4 chefia imediata, de forma motivada ¢ fundamentada, a aplicagio de
eventuais penalidades & contratada/convenente, nos termos do contrato/convenio,

19. propor a paralisagio e/ou a adequagdo de qualquer obra ou servigo, refazendo, se for
o caso, bem como ndo aceitar obras, servigos, materiais e equipamentos, que estejam
em desacordo com as especificagdes do contratp/convenio, se for o caso;

20. submeter @ chefia imediata, dentro do prazo de vigéncia do contrato/ convenia,
as decisdes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia;

21. manter registro da execucdo do contrato/convénio, inclusive as penalidades aplicadas,
se for o caso;

22, proibir, nos locais onde serdo executados as obras ou servigos, 4 permanéncia de
material, equipamentos ¢ pessoas estranhas ac objeto do contrato/convénio, se for o
caso;

23. oferecer condigoes € equipamenios adequados e necessarios pars A
contratada/convenente executar o contrato/convEnio;

24. atestar, quando for o caso, para fins de restivigdo da garantia, s a
contratada/convenente cumpriu integralmente todas as obrigagoes objeo do
contrato/convenio:

25, propor, no prazo minimo de 60 (sessenta) dias, nos termos da legislagao vigente,
a renovagdo do contrato/convénio;

26. elaborar, até 30 (trinta) dias apos o término do periodo de vigéncia, se outro
prazo nio for fixado no contrato/convénio, relatorio final sobre a execugio do
contrato/convenio e anexa-1o ao processo;
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