SERVICO PUBLICO FEDERAL

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

PORTARIA AD N° 036/2018.

Disciplina procedimentos para entrega de
originais ¢ copias de documentos no ambito
do Crea-DF.

A Presidente do Conselho Regional de Engenharia ¢ Agronomia do Distrito Federal —
Crca-DF, no uso das atribuicoes que lhe confere o art. 85 do Regimento do Regional. ,
combinado com o art. 34, alinea "k", da Lei n® 5.194, de 24 de dezembro.de 1966,

Considerando que lodos (ém direito a receber informacocs de scu interesse particular,
coletivo ou geral, conforme dispde o inciso XXXIII do art. 5° da Constituigio Federal;

Considerando que os atos processuais sao piblicos, conforme dispoe o art. 189, do
Caodigo de Processo Civil:

Considerando a Lei n® 12.257, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre os
procedimentos a serem observados pela Uniao, Estados, Distrito ¢ Municipios, com o fim de
garantir o acesso a informagoes;

Considerando o disposto no [ do art. 3%, combinado com art. 6° da Lei n® 9.784, de 29
de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no ambito da Administragdo Pablica
Federal,

RESOLVE:

Art. 1° O documento original seja de pessoas juridicas ou de profissionais, de
responsabilidade deste Crea-DF. somente poderd ser entregue, mediante a apresentacdo do
protocolo original emitido pelo Crea, ao interessado, ao representante legal em caso de pessoa
juridica ou ao procurador, devidamente identificados.

Arl. 2° Os interessados em obter copias de protocolos e processos administrativos do
Crea-DF deverao formular, por escrito e assinado ou via servigos on fine no Portal do Crea-DI,
requerimento enderecado ao Chefe de Gabinete, contendo o nome completo, endereco, carteira
de identidade, inscricao no CPF, estado civil, profissio. telefones, nimero do processo, motivo,
os fundamentos legais, suas especificagoes, provas, se houver, e-mail, protocolado no Protocolo
do Crea.

Art. 3° Para o formecimenio de copias de documentos fisicos, apos autorizado pelo
Chefe de Gabinete, o interessado devera recolher, junto & cmpresa prestadora de servicos de
reprografia, o valor correspondente. No momento da reproducao, o procedimento sera
acompanhado por empregado do Crea, cujo protocolo ou processo esleja no Tomento com Carga,
para a unidade organizacional respectiva. /I ﬂ

i SGAE Quadra 901, Conjunto D - Brasilia-DF

72|/CREA-DF 150 e ¢
el Tel: 455 (61} 3861-2800
"\5._'&'_,—-"'_",1 [ ———— 3

b .. : |
2 wngeerana EE.E“ www.creadt.org br

= B vt o L R




Cp For,

SERVICO PUBLICO FEDERAL

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

Art. 4° Para o fornecimento de copias de processos virtuais, apos autorizado pelo Chefe
de Gabinete, o interessado deverd fornecer dispositivo de midia removivel ao empregado do
Crea ou seu e-mail, caso nio disponha de dispositivo.

Art. 5 Para o fornecimento de copias de processos virtuais on line no portal do Crea-
DF, apos autorizado pela Chefia de Gabinete, o fornecimento ficara a cargo da unidade
organizacional em que o processo esteja sob sua responsabilidade.

Paragrafo Gnico. As autorizagdes previstas nos artigos 3° 4% ¢ 5° poderdo ser
concedidas pelo Gerente do Departamento de Documentagio quando o regquerimento de copia de
documentos de interesse do proprio interessado, constantes dos arquivos ou banco de dados do
referido Departamento.

Art. 6° Somente serdo formecidas copias autenticadas, extraidas sob a responsabilidade
da unidade organizacional compelente, que deverad autenticar, constando 0 nome ¢ numero da
matricula do responsavel pela autenticacdo. quando a situagao assim exigir.

Art. 7° O requerente devera no momento em que receber as copias assinar "0
COMPROVANTE DE RECEBIMENTO DE COPIAS”, juntamente com o responsavel pela

empresa prestadora de servicos de reprografia, conforme previsto no anexo desta Portaria.

Art. 8 O requerimento, recolhimento das custas e demais documentos deverdao ser
juntados aos autos do processo pela unidade organizacional correspondente.

Art. 9° Somente serio fornecidas copias ao intercssado ou seu procurador, com previsao
legal.

Art. 10° Esta Portaria entra em vigor na dala de sua assinatura.
Cientifique-se e cumpra-se.
Brasilia-DF, 08 de feverciro de 2018.

Wil

Eng. ia de Falima Ribeiro Co

Presidente
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Anexo da Portaria AD 036/2018

REQUERIMENTO DE COPIA

Ao Chefe de Gabinete

A Gerente do Departamento de Documentacio

Nome completo:

Endereco:
Carteira de Identidade: CPF:
Estado Civil: Profissdio;
Telefone residencial: () Telefone Celular: ()
Solicito copia do processo n": /
Motivo:
Brasilia — DF, / /
Assinatura do requerente
Alo) :
Para atendimento nos termos da Portaria AD
n® 036, de 8 de fevereiro de 2018,
Carimbo
COMPROVANTE DE RECEBIMENTO DE COPIAS
Recebi do Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia do Distrito
Federal — Crea-DF, um total de ...... (coveiriecerinnen ) COPpias, todas autenticadas, referente ao
documento, protocolo ou processo n® ... M8 e B wasenyg conforme requerimento
protocolado junto ao Crea sob n® ... datado de  .....c.ccceee. , no custo de R$ ..............
( verenenennn)y, dEVIdamente recaolhido

junto a empresa de reprografia, instalada na sede do Crea-DF.
Assumo o compromisso de fazer uso exclusivo dentro de suas finalidades, assumindo,
todos os onus pelo uso indevido, respondende civil, criminal e eticamente por eventuais atos.

Brasilia - DF, ..o

Recebi o valor acima.

Responsavel pela empresa de reprugraﬂa



