SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

PORTARIA AD N® 044/2018

Designa gestor, gestor substituto e fiscal do contrato
de aquisicao de certificacio digital para o Crea-DF,

A Presidente do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito
Federal — Crea-DF, no uso das atribuigoes que lhe confere o art. 85 do Regimento do Regional,
combinado com o art. 34, alinea "k". da Lei n25.194, de 24 de dezembro de 1966:

Considerando a Instrugio Normativa n® 05/2017, do Ministério do Planejamento —
MPOG:

Considerando que as atividades de gestdo e [iscalizacao da €xecucao contratual
530 0 conjunto de a¢oes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela
Administracio para os servicos contratados, verificar 3 rcgularidade  das obrigacoes
previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como Prestar apoio 3 instrugdo processual e o
encaminhamento da documentacio pertinente ao sefor de contratos para a formalizagio dos
procedimentos relativos a repactuacao, alteragio, reequilibrio, Prorrogacao, pagamento, eventual
aplicacao de sancoes, extingdo dos contratos, dentre Oulras, com vista a assegurar o cumprimento
das clausulas avencadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto;

Considerando o contrato fitmado com o INSTITUTO FENACON para
fornecimento de 1 certificado di gital, conforme quadro anexo:

Item Descricio U. Quantidade Valor Valor Total
estimada (R$) (R$)
3 Emissio de certificado | U } 1 } 1.903,00 1.903.00
Digital Wildcard SSL.
VALOR TOTAL 1.903,00

Considerando a necessidade de designar gestor, gestor substituto e fiscal para
cumprimento de suas respectivas atribuigdes e acompanhamento do processo;

RESOLVE:

Art. 1° Designar o empregado Cleiber Lucas Pereira comao gestor, objeto do
Processo n® 205581/2017.

Art. 2° Designar o empregado Marcio Macedo da Silva como gestor substituto,

Art. 3% Designar o empregado Valmir de Lima Severiano como fiscal do contrato.

ArL.4® O gestor, o gestor substituto e o fiscal tém como atribuigdes executar,
dentre oulras, as atividades relacionadas no anexo I da Portaria 009/2018. )
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Art. 5° A Portaria enira em vigeéncia na data de sua assinatura,

Art. 6° De ciéncia #0s interessados,
Cumpra-se,

Brasilia-DF, 19 de margo de 2018,

aria de Fatima Ribeiro Cg
Presidente da Crea-DF
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

Anexo da Portaria AD n” 009/2018

ANEXO I - ATRIBUICOES DO GESTOR DE CONVENIOS E CONTRATOS

Sio atribuicdes do gestor de contrato/convénio. dentre oulras necessarias a boa prética
administrativa ¢ ao cumprimento das normas legais:

1. inteirar-se dos termos do contrato/convenio ¢ de seus anexos;

2. solicitar da contratada a indicagao formal de um preposio ¢ promover reunides para
esclarecer dividas e guestdes pertinentes & execugao do contrato/convénio, No caso
de obras e servicos de engenharia, & obrigatorio a indicacao de responsavel
tecnico;

3. anexar ao processo lodos os documentos referentes i execucdo do contrato/convenio,
tais como correspondéncias, relatorios de execucdo, comunicados, solicitacdes e
respostas, encaminhamentos, notas fiscais ou faturas, malerials Tmpressos, gravados,
futos € outros que entender necessarios;

4. sclar pela integridade do processo no tocante a sua numeracdo correta na ordem
cronologica dos documentos. evitando rasuras e justificar guaisquer alteragoes de
pecas bem como canmbar as pecgas que estiverem em branco;

5. salicitar o encerramento ¢ abertura de tomos quando atingirem & quantidade de 200
folhas;

B. atestar as respectivas notas fiscais ou faturas, se for o caso, exarando despacho claro ¢
coneiso quanto ao aceite das obras, servigos, materiais equipamentos;

7. encaminhar i unidade responsavel, com antecedéncia de, pelo menos, 04 {quatro)
dias fiteis da data do vencimento, as autorizacdes de pagamentos pelas obras,
servicos, materiais € equipamentos:

8. anexar ao processo as certidoes de regularidade fiscal e rabalhista da contratada,
quando da autorizagdo do pagamento pelo gestor ;

9. encaminhar & unidade responsavel pelo pagamenio, boleto bancario ou o numero da
conta bancaria para efetivagao do pagamento:

10. requerer ao prestador de servicos ou fornecedor de materiais ou equipamentos, no
més de apuragdo, o encaminhamento da respectiva nota fiscal do bem ou servico
prestado;

11. observar o cumprimento das clausulas de pagamento contidas no contrato, quando de
atrasos do envio da fatura por parte do fornecedor . Nos casos de pagamento, por

meio de boleto bancario, solicitar que o fornecedor proceda os ajustes na data do seu
vencimento,;

12. claborar planilha de acompanhamento ¢ execugao das despesas do conlrato/conyenio,
se for o caso;

13. verificar todos os quantitativos e respectiva qualidade das obras, servigos, materiais e

equipamentos, bem como as demais exigéncias, conforme o contrato/convenio, se for
0 caso;
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14. exercer rigoroso controle sobre as rotinas de execugdo do contrato/convénio, levandg
a0 conhecimento da chefia imediata, eventuais irregularidades que ocorreram ou
estao ocorrendo, bem comn as {ue possam ocorrer;

15. manifestar-se sobre quaisquer alteracdes do contrato/convénio em relacio as obras,
SCrVigos, materiais e equipamentos, submetendo-as 3 chefia imediata

16. comunicar, por escrito. a chefia imediata a ocorréncia de quaisquer danos causados

pela coniratada/convenente ao Creg Ou & terceiros, em decorréncia da execucio do
contrato/convénio, bem como as providéncias adotadas:

17. prestar esclarecimentos & apresentar solugoes para ocorréncias que surgirem duranie a
eXecugdo do contrato/convénio, tanto para a contratada como para a administracao do
Crea;

18. propor a chefia imediata, de forma motivada o fundamentada, aplicagao de
eventuais penalidades 3 contratada/convenente, nos termos do contrato/convénio:

19. propor a paralisagdo efou a adequacio de qualquer obra ou servigo, refazendo, se for
0 caso, bem como ndo aceitar obras, SErvigos, materiais & equipamentos, (ue estejam
em desacordo com as especificagoes do contrato/convénio, se for o caso;

20. submeter & chefia imediata, dentro do prazo de vigéncia do contratu/ convenio,
as decisbes ¢ providéncias que ultrapassarem a sua competéncia;

21. manter registro da EXECUCA0 do contratolconvénio, inclusive as penalidades aplicadas,
se for o caso;

22. proibir, nos locais onde serao executados as obras ou Servigos. a permanéncia de
material, equipamentos e pessods esiranhas ao objeto do contrato/convénio, se for o
caso;

23. oferecer  condighes e cquipamentos  adequados e  necessarios para a
contralada‘convenente executar o contrato/convénio:

24. alestar, quando for o caso, para fins de restituicio da garantia, se a
coniratada/convenente cumpriu integralmente todas  as obrigacies objeto do
contrato/convénio:

25. propor, no prazo minimo de 60 (sessenta) dias, nos termos da legislacio vigente,
a renovagiao do contrato/convénio:

26. elaborar, até 30 (trinta) dias #4pos o término do periodo de vigéncia, se outro
prazo nao for fixado no contrato/convénio, relatirio tinal sobre a execucio do
conirato/convénio e anexa-lo no processn;

Brasilia-DF, 05 de janeiro de 2018,
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