SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

PORTARIA AD N*® 112, DE 05 DE JULHO DE 2018.

Ementa: Prorroga a portaria que disciplina a
concessao, utilizacdo e prestacido de contas de
Suprimento de Fundos especificamente para o
més de julho do exercicio de 2018.

A Presidente do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal
— Crea-DF, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo Regimento Intemo do Crea-DF,
aprovado pelas Decisdes Plenarias do Confea n® 1020/2002 — Alteragio do Regimenio Interno do
Crea-DF e n? 1992/2012 — Alteracéo do Regimento Interno do Crea-DF;

Considerando o disposto nas Leis n® 4.320/64 e 8.666/93, Decreto-Lei n® 200/67,
Decreto n® 93.872/86 e suas alteracdes e na Portaria n® 95, de 19 de abril de 2002, do Ministério da
Fazenda; e

Considerando a necessidade de definir normas e procedimentos a serem observados
na concessio, aplicagdo ¢ prestacao de contas de Suprimento de Fundos no dmbito do Crea-DF;

RESOLVE:

1. Aprovar o documento anexo que disciplina a concessdo, utilizacdo e prestacio
de contas de Suprimento de Fundos.

2. Esta Portaria entrard em vigor no dia 05/07/2018, revogando disposicbes em
contrario, especialmente a Portaria AD N° 067, de 24 de abril de 2018.

D& ciéncia e cumpra-se.

Brasflia, 05 de julho de 2018.

Eng. arhée Fatima Ribeiro Co

Presidente
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
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ANEXO DA PORTARIA AD N* 112, DE 05 DE JULHO DE 2018.

Ementa: Prorroga a portaria que disciplina a concessio,
utilizacdo e prestacio de contas de Suprimento
de Fundos especificamente para o més de
julho do exercicio de 2018.

Art. 1° Suprimento de Fundos, conforme estabelece a legislagdo em vigor, &€ um adiantamento
de numerario colocado  disposigdo de empregado pertencente ao quadro permanente de pessoal ou de livre
provimento, com o fim de realizar despesas eventuais, mifidas e de pronto pagamento, inclusive em viagem
e que ndo possam aguardar o processamento normal.

§ 1° O suprimento de fundos sera a entrega de cheque emitido pelo Crea-DF para saque por
parte do agente suprido.

§ 2° Em casos excepcionais, mediante justificativa, poderd ser autorizado o crédito de
suprimento de fundos em conta-corrente do agente suprido com aprovagdo da Presidéncia.

Art. 22 A concessio, aplicagio e comprovacdo.de Suprimento de Fundos, no dmbito do Crea-
DF, reger-se-do pelo disposto nesta Portaria.

Art. 3° Para fins desta Portaria caracterizar-se como despesas:

1 — Extraordinarias:

a) Nos casos de urgéncia, emergéncia ou situacdes que possam causar prejuizos ao Crea-
DF ou prejudicar o atendimento dos servigos desde que, mediante justificativa do
agente suprido, caracterizando inviabilidade de sua realizagdo pelo processo normal de
aquisicdo; : '

b) Materiais de limpeza e higiene, de consumo em geral, de gés liquefeito de petrdleo, de
aquisicio avulsa, no interesse piiblico, de combustivel em locais néo abrangidos pelo
contrato de fornecimento regular, de pecas e acessOrios para reparos e rapidas
manutencdes de veiculos e méaquinas, de artigos farmacéuticos e de seguranca ou de
laboratorio; o ‘

¢} Servigos especiais que exijam pronto pagamento em espécie como: despesas judiciais e
cartorarias, reproducdo de documentos, encadernagdes avulsas, pequenos carretos e
consertos, passagens de curto percurso em taxi, dnibus, trem e pedagio, observada a
recorréncia destas solicitagbes.

II - Em viagem: o _
a) Combustiveis, lubrificantes, pecas de reposigdo, pedagios, consertos de pneus e do
proprio veiculo, quando houver deslocamentos a servico, fora da sede do servidor, em
veiculo oficial;

Parigrafo Gnico. O suprimento de fundos para viagens ndo podera conter notas e recibos da
localidade onde foi concedido.

III — Eventuais e/ou sigilosas:-
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Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

a) Despesas especiais realizadas para atendimento de auditorias extraordinirias e outras
investigagdes imprescindiveis 4 instrucdo de processo administrativo, disciplinar ou geral,
sindicdncias ou inquéritos;
Paragrafo nico. Quando a aquisicio englobar material de consumo e servigos,
simultaneamente, a dotacdo podera ser classificada em qualquer destes elementos e o valor do suprimento
podera ser aplicado em ambas, conforme a necessidade.

Art. 4° Fica o Departamento de Administracdo e Financas autorizado a liberar ao empregado e
dentro das finalidades previstas acima, suprimento de fundos obedecendo aos limites a seguir:

I — 5% (cinco por cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso I do art. 23, da Lei n®
8.666/93, para execugio de obras e servigos de engenharia;

I — 5% (cinco por cenio) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso II do artigo 23, da Lei
n? 8.666/93, para outros servigos ¢ compras,

101 — 0,25% (vinte e cinto centésimos por cento) do valor constante na alinea “a” do inciso I do
art. 23 da Lei 8.666/93 como despesa méxima no caso de execugio de obras e servigos de engenhana,

TV - 0,25% (vinte e cinto centésimos por cento) do valor constante na alinea “a” do inciso Il do
artigo 23, da Lei n® 8.666/93, para ouiros servicos e compras.

§ 1° Os limites, aos quais se referem este artigo, sdo de valor de concesséo de suprimento de
fundos e de cada despesa, respectivamente, sendo vedado seu fracionamento.

§ 2° Excepcionalmente e a critério do Presidente do Crea-DF, desde que caracterizada a
necessidade mediante despacho fundamentado, podera ser realizada despesa de valor superior ao previsto
neste artigo, observando o limite de 5% do valor estabelecido na alinea “a” dos incisos I ¢ T do art. 23 da
Lei 8.666/93. '

Art. 5°0 Suprunento de Fundos podera ser conced1do a
I — empregado pertencente ao quadro permanente de pessoa] ou de livre provimento;

§ 12 O agente suprido ndo poderd alegar desconhecimento das normas gerais que regem o
Suprimento de Fundos.

§ 22 BEventuais ddavidas sobre concessio, aplicacéo e prestagdo de contas de Suprimento de
Fundos serdo dirimidas pelo Departamento de Administragio e Finangas.

Art. 62 A aquisicdo de material de consumo. por meio de suprimenio de Fundos fica
condicionada a: '

I — falta temporéria ou eventual, no almoxarifado, do material a adquirir, apds consulta formal
a0 mesmo;

II — impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagio econdmica de estocagem do material; ou
TIT — inexisténeia de cobertura contratual;
Art. 72 E vedada a utilizacdo de suprimento de fundos para:

I — aquisi¢do de bens ou contratacdo de servigos que caracterizem acio continuada, tais como,
faxina, digitacdo, seguranca, monitoramento ¢ afins;
Il — aquisicio de bens para a qual exista contrato de fornecimento e/ou de prestagdo de
Servigos; ST e T
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I — aquisicdo de material permanente de valor superior ao limite estabelecido no inciso IT do
art. 4° e desde que o mesmo ndo ultrapasse a um ano de prazo de vida {til, conforme estabelece o Decreto
n® 3.000, de 1999 ou a realizac@o de outras despesas que resultermn em modificacéo patrimonial;

IV — assinatura de livros, revistas, jornais e periddicos;

V — publicac¢des oficiais ou ndo em jornais, revistas ou ouiros meios da midia;
VI — servigos de publicidade; '

VII — pagamento pelo fornecimento regular de lanches ou alimentagio;

VIII - pagamento de estacionamento para veiculo ndo oficial; e

IX — repetictes de compras que caracterizem fracionamento de despesas.

Art, 82 N3o podera ser concedido suprimento de fundos a empregado:

I — responsavel por dois suprimentos e que ndo tenha prestado contas de pelo menos um deles,
entendendo-se neste caso a baixa da responsabilidade pela Diviséio de Contabilidade e Orcamento;

II — que ndo esteja no efetivo exercicio no Crea-DF;

III — declarado em alcance e que esteja respondendo a inquérito administrativo;

IV — responsavel pelos setores de almoxarifado e patriménio; _

V - Que esteja em gozo de férias, licenca médica, licenca maternidade ou qualquer outro tipo
de afastamento;

VI - empregados lotados no Departamento de Administracdo e Financas.

Paragrafo Gnico. Entende-se por.empregado declarado em alcance aquele que ndo tenha
prestado contas do suprimento de fundos no prazo regulamentar ou cujas conias ndo tenham sido
aprovadas.

Art. 92 Do ato de concesséio de suprimento de fundos deveréo constar:

I — nome completo, nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas da Receita Federal,
cargo ou funcéo e respectiva matricula;

TI — valor do suprimento;
I — finalidade do suprimento;
IV — periodo de aplicacao;
V — elemento da despesa;
- data de concessdo; e
VII - autorizagéo.

Paragrafo tmico. E necessaria a. abertura de processo administrativo para a concessdo e
autorizagdo do suprimento de fundos. Deverd ser motivado utilizando-se o modelo Formulario 1 —
Solicitagio de Suprimento de Fundos desta portarla dev1damente preenchido.

Art. 10 A entrega do cheque, apos devidamente autorizado pela Presidéncia e empenhado,
ordinariamente ou por estimativa, na dotag:ao proprla sera reahzada por parte da Divisdo de Tesouraria,
nominal ao agente suprido. -
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Paragrafo {inico. O suprimento de fundos sera concedldo na modalidade Unica: aquela cujo
prazo de aplicagdo sera fixado pela Presidéncia, podendo ser prorrogado mediante justificativa adequada,
observado o prazo méximo estabelecido no artigo 12 desta Portaria.

Art. 11 O suprimento de fundos ndo podera exceder nem ter aplicacdo diversa da especificada
no ato de concessio e na nota de empenho,

§ 12 Por se tratar de auiorizagio para atender despesas de pequeno vulto nio & permitido o
fracionamento, quer pela natureza, semelhanca ou afinidade das aquisigbes ou do documento
comprobatério, para adequacdo ao valor mencionado no art. 4° desta Portaria.

§ 2° Entende-se por fracionamento de despesa, a apresentagdo de notas diversas no mesmo
suprimento de fundos, de um mesmo tipo de despesa com intervalo inferior a 30 {trinta) dias.

Art. 12 A aplicagio do Suprimento de Fundos néio podera ultrapassar o prazo de 60 (sessenta)
dias ou o exercicio financeiro de sua concessio, a contar da data de liberacédo do valor autorizado.

Art. 13 A comprovagio das despesas do suprimento de fundos dar-se-& por:
T — nota ou cupom fiscal de servigos, no caso de servigo prestado por pessoa juridica;
TI — nota ou cupom fiscal de venda ao consumidor, no caso de aquisi¢io de material;

Il — recibo de pagamento de coniribuinte individual (RPCI), que deveri conter o niimero de
inscri¢do no Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), caso haja a inscrigéo, nimero de inscri¢éo no
CPF, ntmero do documento de identidade com o érgio de expedicao e a unidade da federagio, nome por
extenso e assinatura do prestador do servigo; e

§ 1° Nio serd aceito documento sem identificacdo do destinatario, com prazo de validade
vencido ou com rasuras, nota fiscal de servigo como comprovante de despesa de aqulslgao de bens assim
como a situacao inversa.

§ 22 O RPCI de que trata o inciso III deste artlgo devera observar o disposto na legislacio
previdencidria e do imposto de renda, devendo. o agente suprido articular-se com a Divisao de
Contabilidade e Orcamento para verificar a mc1den<:1a sobre os servicos prestados, atentando também para
os respectivos prazos de recolhimento.

Art. 14 Nos comprovantes de despesa devem constar:
I— nome do destinatario da mercadoria ou dos servigos, no caso o Crea-DF;

I — data de emissdo do documento, a qual deverd coincidir com o prazo de aplicagdo do
suprimento de fundos; '

I — discriminacdo clara e precisa do. matenal adquirido ou do servigo prestado, ndo se
admitindo generalizagOes ou abreviaturas;

IV — indicacdo da umdade e da quantldade do matenal adquirido ou do servigo prestado,
valores unitario e total;

V — carimbo de qu1ta§ao nas notas fiscais; e -

VI — atestagio de recebimento do matenal ou do serv1go prestado, pelo demandante e ndo pelo
agente suprido.

Art. 15 A prestagio de: contas do supnmento de. fundos deverd ser apresentada ao
Departamento de Administracao e Finangas, pelo agente suprido até o 15° (décimo qumto) dia subsequente
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ao término do periodo de aplicacdo, em processo devidamente instruido e com suas folhas numeradas,
rubricadas e contendo a matricula de quem as numerou, do qual deverdo constar:

I - formulério pr()pri'o de solicitacio do suprimento de fundos, devidamente autorizado ¢ aio de
concessio de suprimento de fundos; (Formulérios I ¢ 10);

IT — extrato de prestagio de contas e demonstrativo dos gastos com discriminagio
individualizada dos pagamentos realizados, documentos fiscais correspondentes e valores; (Formulario III);

I — Planilha de controle diario de dotacdo orcamentéria referente ao suprimento de fundos
{(formulario IV);

IV — Encaminhamento para a aprovacdo da prestacéio de contas (formulario V);

Art. 16 O processo com a prestagdo de contas serd devidamente analisado pelo Departamento
de Administracio e Finangas para aprovagio e posteriormente encaminhado 4 Divisdao de Contabilidade e
Orgamento - DCO para baixa da responsabilidade, no prazo maximo de 05 (cinco) dias.

Paragrafo tinico. Impugnadas as contas, o processo deverd ser devolvido ao agente suprido
para, no prazo de 03 (trés) dias, providenciar a regularizagio.

Art. 17 O agente suprido, na condicdo de preposto da autoridade concedente do suprimento de
fundos nio poderd transferir a outrem a responsabilidade pela aplicagio do numerario nem pela
comprovagio dos gastos realizados, cabendo-The zelar pelos recursos e efetivar a prestagao de contas nos
moldes e prazos estabelecidos nesta Portaria.

Art. 18 A Divisdo de Contabilidade e Orgamento - DCO deverd registrar a concessio,
individualizando-a pelo nome do agente suprldo ate a respectiva baixa da responsabilidade a vista da
aprovacao da Prestacdo de Contas

Art, 19 Se o agente suprldo delxar de prestar contas ou tiver as mesmas impugnadas com
impossibilidade de sanar as inconsisténcias, o Departamento de Adminisiragdo e Financas devera
comunicar, de imediato, o ordenador de despesas para a adogdo das medidas necessarias a apuracio dos
fatos e & quantificacdo dos danos causados ao Crea-DF

Paragrafo Unico — Podera o CREA — DF, mediante comunicagio da Diviséo de Contabilidade
¢ Orcamento - DCO a Assessoria de Desenvolvimenio Humano - ADH, descontar do agente suprido na
folha de pagamento, a partir do m8s seguinie ao término do prazo de prestacio de contas, o valor
correspondente ou faltante da prestagdo de contas.do suprimento recebido, dentro dos limites legais.
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INSTRUCOES E FORMULARIOS PARA SUPRIMENTO DE FUNDOS

REGRAS OPERACIONAIS

INSTRUCOES A SEREM OBSERVADOS PARA APLICACAO DO SUPRIMENTO DE
FUNDOS:

a)

b)
c)

d)
e)
f)
g
h)
1)
i)
k)

D

Realizar as despesas exclusivamente dentro do periodo de aplicacfio estabelecido no ato da
CONCESsSao;

Verificar a existéncia em estoque, no almoxarifado, do material a ser adquirido;

Verificar se o material ou servico pretendido pode ser tempestivamente fornecido por
empresa/fornecedor contratado pelo érgao/entidade;

Verificar se a despesa a ser reahzada se enquadra na classﬁicag:ao orcamentaria especificada no
ato da concessio; : - )

Evitar o direcionamento a dgtenn_inado_g-fomecedores, realizando e registrando pesquisa de
pregos, sempre que possivel;

Realizar os pagamentos exclusivamente & vista, pelo. seu valor total, dada a vedacdo legal para
aquisi¢io/contratagdo a prazo ou de forma parcelada;

Nio realizar gastos em um {mico exercicio e para idéntico subelemento de despesa, cujo valor
total ultrapasse os limites dos.incisos.I ¢ I do art. 24 da Lei n® 8.666/1993, evitando o
fracionamento da despesa;

Exigir a emissdo dos documentos comprobatorlos da reahzagao da despesa;
Verificar a data de validade do documento fiscal recebido;

Controlar o saldo financeiro concedido, dada a vedacdo para a realizacdo de despesa sem que
haja saldo suficiente para seu atendimento;

Observar a legislacédo tributaria pertmente especialmente quando da contratagao de prestadores
de servigo autdnomos;

Solicitar, ao demandante, que ateste a execugao dos servu;os prestados ou o recebimento do
material adqumdo devendo apbs a data e a sua assinatura, seguida do seu nome legivel e da
denominacdo do seu ca.rgo ou fun¢do;

m) Utilizar a transacio de saque somente pa:ra as agdes devidamente autorizadas no ato da

n)
o)

concessio; _ o
Recolher ao Crea-DF qualquer saldo em espécie porventura em seu poder;
Devolver ao demandante qualquer solicitagio de despesa que ndo se enquadre nas normas ¢

regulamentos ou no ato da concessao com as devzdas justificativas, comunicando o fato ao
ordenador de despesa, a

SGAS Qd. 201 Conj. D - Brasilia-DF - CEP 70390-010
Tek: +55 {61) 3961-2800
creadf@creadf.org.br

emselwm haria . - : . . -
i Taﬁnfm At . wwrw.creadf.org.br

Paging 7 de 15




SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

p) Nio aceitar qualquer acréscimo ao valor da venda em funcdo de a aquisicio ser feita por pessoa
juridica; ' ,

q) Nao realizar despesas em seu periodo de férias ou afastamentos legais; e

1) Nio realizar despesas nos finais de semana, salvo em situacdes devidamente justificadas.

8GAS Qd. 901 Conj, D - Brasilia-DF - CEP 70350-010
Tel: +55 {61) 3961-2800
creadf@creadf.org.br

Cunssiho Rexlune; ds Engenhurls
Y mmwﬁg e ISt Federt wyww.creadf.org.br

Pagina 8 de 15




SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA:

a)
b)

c)

d)

No caso de compra de material, Nota Fiscal de Venda ao Consumidor, Nota Fiscal Fatura, Nota
Fiscal ou Cupom Fiscal;

No caso de prestacdo de servigos por pessoa juridica, Nota Fiscal de Prestagio de Servigos ou
Nota Fiscal Fatura de Prestacédo de Servicos;

No caso de prestaciio de servigos por pessoa fisica:

- Recibo comum, se o credor néo for inscrito no INSS;

- Recibo de Pagamento de Autonomo (RPA), se o credor dor inscrito no INSS, e
- Copia da GPS e do DARF respectivo, quando for o caso;

Observar que os documentos comprobatbrios das despesas devem conter a declaracio de
recebimento da importancia paga, realizada pelo fornecedor do bem e/ou servigo.

Tel: +55 (61) 3961-2800
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FORMULARIO T — SOLICITACAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Memorando — Este memorando deve ser de emissio do Chefe imediato, conforme a estrutura
organizacional, solicitando a Presidéncia a concess@o do Suprimento de Fundos a um servidor indicado
como agente suprido, salvo nos casos de colaboradores que estiverem lotados na Presidéncia ou
Gabinete do Crea-DF, que devem realizar o pleito de forma direta, devendo antes passar na Divisdo de
Contabilidade e Orcamento - DCO para verificar a existéncia de dotagido or¢amentaria para fazer face
a0 suprimento proposto.

FORMULARIO II - ATO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Formulario destinado a aumtorizar formalmente a concessio do suprimenic de fundos, para
posteriormente as unidades competentes possam realizar emissdo de empenho e emissédo de cheque
nominal ao agente suprido.

FORMULARIO III — CONTROLE DIARIO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Formulario destinado & colagem da Nota F1scal rembos e outros documentos de despesas custeadas
por Suprimento de Fundos, visando a sua organizacio, conservacio ¢ facilitando a conferéncia da
documentacio.

FORMULARIO IV - DEMONSTRATIVO E PRESTA(;AO DE CONTAS

Este formulério (planilha) é utﬂlzado para 0 controle d1ar10 de dotagdes orcamentarias face A as despesas
realizadas e para prestacio de contas final do suprlmento elaborada pelo agente suprido e
encaminhada ao Departamento. de Admlmstragao ¢ Finangas para: conferir, testar a veracidade das
contas ou apontar falhas existentes e encaminhi-las ao Ordenador de Despesas para aprovagdo, se for o
€aso.

FORMULARIO V - ENCAMINIHAMENTO PARA APROVACAO DA PRESTACAO DE
CONTAS

- Formulario destinado para efetuagao de encammhamento ao Departamento de Administragio ¢
Financas para apreciacio e deliberacio referente a prestacio de contas do Suprimento de Fundos.

SGAS Qd. 901 Coni. D - Brasilie-DF - CEP 70290-010
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FORMULARIO I - SOLICITACAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Memorando n® 0XX/201X - XXX Brasilia-DF, XX de XXX de 201X.
Para: Presidéncia.
Ref.:

Assunto: Concessao de Suprimento de Fundos.

1. Nos termos da Portaria AD n.® 0XX/201X, deste Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia, solicito a Vossa Senhoria, providéncias no sentido de conceder a
empregada XXX, CPF: XXX, cargo/fun¢io, matricula n° XXX, Suprimento de Fundos na
quantia de R$ XXX (valor por exienso), para atender despesas mitdas e de pronto pagamento
que ndo possam aguardar o processamento normal, no periodo de XXX a XXX, na conta
2.1.3.1.01 — Fornecedores, desde que o referido empregado preencha os requisitos constantes no
Art. 8 da referida portaria.

Fecho,

- Nome do solicitante
Unidade
Cargo/Fungio

!“ﬁ,rw-, SGAS Qd. 01 Conj. D - Brasilia-DF - CEP 70390-010
4 f%\ CRE A DF Tal: +55 (61} 5961-2500 ax: +55 (61) 3321-1581
2 j creadf@creadi.org.br

Conzelio Nieglona) do Enpenhacts www.creadf.org.br




SERVICO PUBLICO FEDERAL

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

FORMULARIO II - ATO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Processo n®:
Interessado: Crea-DF (nome do suprido).
Assunto: Suprimento de Fundos — periodo XXX a XXX.

ATO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Visando dar prosseguimento as atividades administrativas do Conselho, &
peticionado por meio do presente processo a concessdo de Suprimento de Fundos ao empregado
XXX para que possa dar contmuldade a0s servu;os sob sua competéncia.

Tal Suprimento & utilizado na Adrnmlstragao Pablica para cobertura de
despesas de pequeno vulto, sendo considerado pela Portaria AD nf 0XX/201X que o
“Suprimento de Fundos, conforme estabelece a legislacio em vigor, é um adiantamento de
numerario colocado a disposicéio de empregado, com o fim de realizar despesas mifidas e de
pronto pagamento que ndo possam aguardar o processamento normal”.

O Conselho utiliza-como pardmetro para as despesas de pequeno vulto o limite
estabelecido no art. 23, inciso (I} ou (II), alinea “a”, da lei 8.666/93, no percentual de 5% (cinco
por cento).

Considerando que a solicitacdo se enquadra na norma que rege o assunto —
Portaria AD n.® 0XX/201X, AUTORIZO a concessdao do Suprimento de Fundos, cabendo ao
DAF, por meio das unidades competentes, a emissdo do empenho e emissio de cheque nominal
ou depdsito em conta, quando for o caso, ao-empregado designado agente suprido do Suprimento
de Fundos, no valor de R$ XXX (valor por e:cz‘enso) devendo a mesma observar as disposiches
vigentes.

* Brasilia-DF, XX de XXX de 201X.

Eng. Mana de Fatmla Ribeiro C6
Presidente

poy SGAS Qd. 901 Conj. D - Brasifia-DF - CEP 70890-010
;/’%‘\3 CRE A DF = - Tol: +55 (61) 3961-2800 Fax: +55 (61) 3921-1581
5\ !% :;: creadi@creadi.org.br

"*M Wﬁ&%ﬁ%ﬁﬁgﬁ;ﬁw . - : - www.creadf.org.br




SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal -

FORMULARIO III - CONTROLE DIARIO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

| Doc.n. ®
Proc. n.°
PRESTACAO DE CONTAS DO SUPRIMENTO DE FUNDOS | Folhan.
Matricula n.*
Pago em moeda corrente a quantia de R$ XXX,00 | De acordo:
(valor por extenso), referente a aquisi¢io
(especificagdo da aquisigio/contratacio), conforme
Memorando XXX/201X - XXX,
Brasilia-DF, XX de XXX de 201X,
Chefe do DAF
Responsavel pelo Suprimento

SGAS Qd. 901 Con). D - Brasilia-DF - CEP 70380-01G
QREA DF Tel: +565 (61) 8961-2800 Fax: 455 (61) 3321-1581
creadt@creadf.org.br

Lorsatho Haglonat da B
v e S www,creadt.org.br
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL |
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

FORMULARIO V — APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Ao
DAF/DCO
Ref.: Processo n®.

Senhor Chefe,

Encaminhamos anexo relatério da prestacdo de contas do III Suprimento de Fundos solicitado 3
Presidéncia no valor de R$ XXX (valor por extenso), conforme processo n® XXX;

Informamos, ainda, que constam discriminadas no Formulario III, das folhas XX a
XX, todas as quantias bem como suas discriminacdes das despesas. Consta a folha XX o
comprovante de restituicdo ao Conselho do saldo de suprimento no valor de R$ XXX (valor por
extenso) ’

Encaminhamos o presente processo para ciéncia e despacho junto a Senhora
Presidente da prestacdo de contas do Supr]mento de Fundos conforme estabelece o art. 15 da
Portaria AD n® XXX/201X. -

Brasilia-DF, XX de XXX de 201X,

Atenciosamenie,

Nomie do colaborador
Unidade
Cargo/Fung¢do

De acordo, a superior consideracdo para apreciagdo ¢ dehberagao ressaltando que a presente
prestagdo de contas atende-ao disposto na Portaria AD n.¢ XXX/201X. Retorne-se a DCO para as
providéncias do art.16 da Portaria AD n.® 0XX/2018.

o | Brasilia-DF, XX de XXX de 201X.

Atenciosamente,
Nome
Departamento de Administracdo e Financas

Chefe

Ciente. Aprovo a prestagﬁo de contas e informo baixa de responsabilidade do agente suprido
realizada pela Divisao de Contabilidade e Orgamento, conforme art.16 da Portaria AD n.2 0XX/2018.

Brasilia-DF, XX de XXX de 201X,

Atenciosamente,
_ =V_Nomél -
Divisdo de Contabilidade e Or¢amento

. Chefe

' SGAS Gd. 901 Gorij. D - Brasilia-DF - GEP 70390-010
eREA DF Tel: +65 (61) 3961-2800 Fax: +55 (61) 33211681
" greadi@creadi.org.br
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