Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

PORTARIA AD N° 208/2017

Designa o gestor e fiscal da Autorizagao de
Fornecimento  n® 0082017, Contratada lkaika
Equipamentos de Seguranga Eirelli ME, processo
Administrativo n” 217106/2017.

O Presidente do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito
Federal — Crea-DF. no uso das atribuicdes que lhe confere o art, 85 do Regimento do Regional,
combinado com o art, 34, alinea “k”, da Lei n® 5.194, de 24 dc dezembro de 1966:

Considerando a Instrucao Normativa n® 05/2017, do Ministério do Planejamento —
MPOG:

Considerando que as atividades de gestio e fiscalizagdo da execugao coniratual
siio 0 conjunto de acdes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resullados previstos pela
Administracio para os servicos contratados, verificar a regularidade das obrigacoes
previdenciarias, fiscais ¢ trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugao processual e o
encaminhamento da documentacdo pertinente ao selor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos relativos a repactuacio, alteragao, reequilibrio, prorrogagao, pagamento, cventual
aplicacio de sangdes, extingdo dos contralos, dentre outras, com visla a assegurar o cumprimento
das clausulas avencadas ¢ a solucio de problemas relativos ao objeto:

Considerando que esie Regional realizou contratagao da empresa Tkaika
Equipamentos de Seguranga Eirelli ME- cujo objeto € o fornecimento de cal¢ados de seguranca
para utilizagdo dos empregados do Conselho Regional de Engenharia ¢ Agronomia do Distrito
Federal, do Processo Administrativo n® 217.106/2017;

Considerando a necessidade de designar gestor e fiscal para cumprimento de suas
respectivas atribuicoes e acompanhamento do processo;

RESOLVE:

Art. 1Y Designar o empregado Silvina de Santana Porto Guedes, Matricula 364,
para atuar como gestor do contrato, objeto do Processo n® 217.106/2017, com a empresa lkaika
Equipamentos de Seguranca Eirelli - ME.

Art. 2° Designar o empregado gestor substituto Cassio Oliveira Lopes, Matricula
343.

Art. 3° O gestor tem como atribuigdes executar, no que couber, as atividades
relacionadas no anexo desta portaria.
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Art. 42 Designar como Fiscal Técnico do Contralo, Leticia Rodrigues de Almeida,
Matriculs 387 ¢ como Fiscal Substituto Jodo Batista de Miranda, Matricula 393.

Artigo 5° O Fiscal tem como atribuicoes executar, no que couber, as atividades
relacionadas no anexo desta portaria.

Artigo 6° A Portaria entra em vigéncia na data de sua assinatura.

Artigo B* De ciéncia aos interessados.

Cumpra-se.

Brasilia-DF, 16 de novembro de 2017.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal
Anexoda Portaria AT n* 1252017
ATRIBUICOES DO GESTOR DE CONTRATO/CONVENIO

Sao airibuicoes do gestor de contrato/convenio, dentre vulras necessarias @ boa pratica
administrativa e ao cumprimento das normas legais:

—
a

inteirar-se dos termos do contrato/convénio e de seus anexos:

2. solicitar da contratada a indicacio formal de um preposto pela empresa e promaover
reunidies  para  esclarecer dividas e quesides peruinentes a execucdo  do
contralo/convenio;

3. anexar ao processo todos os documentos referentes & exccucao do contrato/convenio.
tais como correspondéncias, relatdrios de execugdo, comunicados, solicitaches e
respostas, encaminhamentos, notas fiscais ou faturas, materiats impressos, gravados,
fotos & oulros que entender necessanos;

4. velar pela integridade do processo no tlocante i sud NUMerigao correta ma ordem
cronologica dos documentos, evitando rasuras ¢ justificar quaisquer altcracdes de
pegas bem como carimbar as pegas que estiversm em branc;

5. solicitar o encerramento e abertura de tomos quando atingirem a quantidade de 200
folhas;

6. atestar as respectivas notas fiscais ou faturas, se for o caso;

7. elaborar planilha de acompanhamento e exccucdo das despesas do contrato/conveénio,
se for o caso;

8. verificar todos os quantitativos ¢ respectiva qualidade dos bens ¢ servigos, bem como
as demais exigéncias, conforme o contratofconvénio; se for o caso;

9. exercer igoroso controle sobre as rotinas de execucao do contrato/convenio, levando
a0 conhecimento da chefia imediata, eventuais irregularidades que ocorreu ou esta
ocorrendo, bem ¢omo 4% que POSSAM OCOITer,

10. manifestar-se sobre quaisquer alteracbes do contralo/convénio em relagao aos
servicos ou fornccimentos, submetendo-as a chefia imediati;

11. comunicar, por escrito, A chelia imediats a ocorréncia de quaisquer danos causados
pela contratada/convenente ao Crea ou a terceiros, em decorréncia da execugdo do
contralo/convénio, bem conio as providéncias adotadas:

12. prestar esclarecimentos e apresentar solugdes para ocorréncias que surgirem duranic a
execucio do contrato/convénio, tanio para a contratada como para a administracdo do
Crea;

13. propor # chefia imediata, de forma motivada e fundamentada. 4 aplicacio de
evenluais penalidades 4 contratada/convenente. nos lermos do conlrato/convenio;

14. propor a paralisagdo efou a adequagao de qualquer servigo ou refazer, se for o caso,
bem como niao aceitar produlos ou servigns gue estejam em desacordo com as
especificacdes do contrato/convenio, se lor o caso:

15. submeter a chefis imediata ¢ em tempo habil, as decisdes e providencias que
ultrapassarem a sua competéncia;

16. manter registro da execugio do contrato/convénio, inclusive as penalidades aplicadas,
se for o caso,

17. Fornecer copias necessarias ao liscal do contrato;

18. proibir, nos locais onde serdo execulados os servigos. a permanéncia de material,

equipamentos & pessoas estranhas ao objeto do contralo/econvénio, se for o caso:
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19. oferecer condicoes ¢ equipamentos adequados e necessarios  para @
comtratada/convenente executar © contrato/convenio;

20. atestar, quando for o caso, para fins de restituicao da garaniia, sc a
contratada/convenente  cumpriu integralmenie todas as obrigagdes objeto do
contrato/convenio;

21. propor, em tempo habil, nos termos da legislagio vigenic. a renovagdo do
contrato/convenio:

22. claborar, até 30 (trinta) dias apos o 1érmino do periode de vigéncia, Se OULTO prazo
nio for fixado no contrato/convénio, relatoric final sobre & execucdo do
contralo/convénio € ancxa-lo av processo

23. Conhecer a legislagao relacionada ao assunto, em especial a Lei n® B.60606, de 21 de
junho de 1993; Decreto Federal n” 6,170, de 2007: Resolugao n® 1.027, de 23 de
agosto de 2010, do Confea; ¢ Ato n® 6, de 8 de dezembro de 2006, do Crea-DF.

ATRIBUICOES DO FISCAL DE CONTRATO/CONVENIO

Sao atribuicaes do fiscal do contralofconvenio, dentre oulras necessarias @ boa pratica
administrativa ¢ 30 cumprimento das normas legais:

1. Monitorar constantermente o nivel de qualidade o nivel de qualidade, tempo, modo da
prestagio dos servigos, indicando se os niveis minimos de desempenho estipulados
no ato convocatrio estan sendo cumpridos, # im de evitar a sua degencragao;

2. intervir para requerer @ contratada a corregao das faltas, falhas e irrcgularidades
constaladas;

3. avaliar a exccucio do ohjeto nos moldes contratados:

4. apresentar ao preposto dia contratada a avaliagao da execucao do objeto ou, se for 0
caso, a avaliacio de desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada:

5. realizar a avaliagio diaria, semanal ou mensal, dosde que o pertodo escalhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir 0 desempenho e qualidade da prestacao
dos servigos:

6. conhecer 4 legislagio relacionada ao assunto, em especial a L.ei n” 8.666, de 21 de
junha de 1993; Decreto Federal n® 6.170, de 2007; Resolugdo n® 1.027, de 23 de
agosto de 2010, do Confea: ¢ Ato 0 6, de 8 de dezembro de 2006, do Crea-DF,

Brasilia-DF, 16 de novembro de 2017,
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