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bdsico é orientar e definir parémetros para a realiza-
atagdes do Conselho, viabilizando-as de forma racio-
& também ser instrumento de indicag¢do, controle dos
alizados pelo Crea-DF. Valorizagdo dos Profissionais:
do, a valorizagdo e o aprendizado continuo dos pro-
CONFEA /CREA.

bUblicos o conhecimento do processo/procedi-
onizar o exercicio de suas atividades com as
Administrativa.

transmitir o conhecimento, de forma obijetiva, as
so de licitagdo, apresentando as orienta¢des para
termos de referéncia/projeto bdsico e edital de
om que a licitagdo cumpra o seu papel na busca da
tenda o interesse pUblico. Conhecer o funcionamento
istracdo Publica é algo importante para adog¢do de
> sistémica.

3 disponibilidade de or¢camento piblico, gerenciar custos
dos, é algo que se coloca ndo apenas como imposi¢do le-
alquer gestdo administrativa na pretensdo de eficiéncia.

fio constitucional (art. 37, inciso XXI, da CF/88), bem como
que regem a Administragdo Piblica, da legalidade, impes-
cidade, dentre outros.

principios constitucionais a que estd submissa a Adminis-
ntornos diferenciados e das vezes especificos, quando se
des publicas.

AO

no dambito do CREA-DF, que entrard em vigor na data
Diretoria, e revogam-se as disposicdes em contrdrio.

do manual, proceder-se-d a andlise e compreensdo de infor-
de material atinente & matéria, enfatizando os procedimentos
maliza¢do de contratos administrativos. A metodologia utiliza-
val, constitui-se num estudo descritivo-analitico e desenvolvido

e a bibliografia de conhecimento publico relativo ao tema
ivros, periddicos, publicagdes especializadas, artigos cien-
ados na Internet e em sitios eletronicos especializados.

Il. Quanto a utilizagdo dos resultados:

Pura: Considera-se relevante a realidade na busca da compreensdo e ampliar o
conhecimento sobre a matéria.

lll. Quanto & natureza:
Qualitativa: Maior compreensdo das agbes sobre o procedimento licitatério.
IV. Quanto aos objetivos:

Descritiva: Descrever, explicar, classificar, esclarecer a matéria. EXPLORATORIA.
Explicar e interpretar os fatos de forma bibliogréfica.

HISTORICO DE REVISOES
VERSAO N° | DATA DESCRICAO | RESPONSAVEL(IS) DEPT. | DECISAO
DIR/DF N°
01 13/08/2012 | Emissao inicial | Julia Karlic Jardim DCS
02 14/05/2020 | Emissao final Caroline Teixeira Lima | GCC

Lopes e Vicente José

Madeira de Freitas

DOCUMENTOS REFERENCIADOS

* Lei n® 8.666, de 1993 — Lei de licitagdes e contratos;
* Lein® 10.520, de 2002 — Lei do Pregdo;
* Constituicdo Federal de 1988;

* Demais normas (Instru¢des normativas, decretos e legislagdo complementar).

DAS DEFINICOES

Termo de Referéncia ou projeto - O termo de referéncia ou o projeto bdsico é
o documento, elaborado a partir dos estudos técnicos preliminares, deve conter os
elementos necessdrios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracte-
rizar o objeto da licitagdo. (conceito do TCU)

Balizamento de Pregos - Consiste em procedimento prévio e indispensdvel a-lici-
tacdo, cuja finalidade é a identificagdo do valor de referéncia a ser utilizado na
aquisi¢cdo pleiteada, além de ser necessdrio para verificagdo de existéncia dotag¢do
or¢camentdria para a contratagdo publica. O prego de referéncia é o maior valor
aceitavel para a aquisi¢éio/contratagéio.

Instrumento convocatério - é o ato administrativo que dd publicidade & licita-
¢do convocando os interessados para a disputa e fixa as regras indispensdveis
para o processamento do procedimento licitatério (E a lei interna da licitac&o).
Pode ser um edital ou carta convite. Os requisitos do Edital, que se aplicam aos
instrumentos convocatérios, estdo previstos no Artigo 40 d Lei n° 8.666/93. O
edital rege todas as regras da sessdo piblica e do contrato, mas ndo pode ser



istem normas superiores que o complementam, embora ndo
exto, concluindo o edital deve ser sucinto, objetivo e claro
bes de competitividade.

as apresentadas pelos licitantes/empresas do ramo para
itacdo, indicando cada qual a forma de realizagdo e o
s solicitadas pela Administragdo Piblica.

E um documento que integra a fase de planejamento
em o objetivo de demonstrar a real necessidade que
isicdo, analisar a viabilidade técnica de implementd-
1bougo bdésico para elaborar o Termo de Referéncia.

E o procedimento que permite a identificagéo,
dos riscos relacionado & contratagdo que de
>rometer o sucesso da demanda, além daqueles
tratual.



1. Conceituacao,
caracteristicas e
fundamentacao
legal

w o~
. ()

1.1. Conceito de Licitagdo

Licitagdio é o procedimento administrativo formal em que a Administragdo Publi-
ca convoca, mediante condi¢des estabelecidas em ato préprio (edital ou convi-
te), empresas interessadas na apresentagdo de propostas para o ofe-
recimento de bens ou servigos.

Esse procedimento visa assegurar igualdade de condicdes a todos que queiram
realizar um contrato com o Poder Publico, estimulando a competitividade, o que
se torna muito importante na busca pela proposta mais vantajosa.

As regras gerais de Licitagdo sdo disciplinadas pela Lei n°® 8666, de 1993, e, atual-
mente, pela Lei n° 14.133, de 2021. Estabelece critérios objetivos de selecdo das
propostas de contratacdo mais vantajosas para o interesse pUblico, além de elucidar
principios a serem seguidos e vedagdes.

No Conselho, os trabalhos referentes as licitagdes sdo realizados por uma comissdo es-
pecifica e permanente, denominada Comissdo Permanente de Licitagdes — CPL.




16

2. Principios da licitacao

Crea-DF | MANUAL BASICO DE LICITACOES E CONTRATOS

O art. 37 da Constituicdo Federal prevé os principios bdsicos da licitagdo, bem
como institui a obrigatoriedade de licitar para Administragéo Publica. Assim, devem
obedecer aos seguintes principios:

2.1. Legalidade

Disciplina a licitagdo como uma atividade vinculada, ou seja, prevista pela lei, ndo ha-
vendo subjetividade do administrador para agir por sua prépria consciéncia. Todos os
atos do agente puUblico, quando no desempenho das atividades, devem estar estritamen-
te definidos e pautados em lei, dela ndo podendo se afastar ou desviar por qualquer

razdo que seja, sob pena de invalidar seus atos.

2.2. Impessoalidade

Proibicdo de qualquer critério subjetivo, pessoal, tratamento diferenciado ou preferéncia
durante o processo licitatério para que ndo seja frustrado o seu carater competitivo. De-
ve-se compatibilizar o interesse coletivo e o interesse privado, buscando-se um procedi-
mento justo e visando o bem comum, lembrando que em caso de divergéncia prevalecerd
a supremacia do interesse publico em detrimento do privado.

2.3. Moralidade e Probidade Administrativa

A moralidade administrativa estd pautada em padrdes éticos, exigindo por parte
do administrador um comportamento honesto e consequentemente dentro da lei. Deste
modo, durante o procedimento licitatério, o principio da moralidade estd inserido, pois
dentre os objetivos deste procedimento, estéio determinados critérios e regras para rea-
lizagdo do certame, de modo a evitar que o administrador publico se aproprie de forma
indevida de bens da Administracdo para favorecer a si ou a terceiros. O Ato administra-
tivo que ndo for pautado pela moralidade serd tido como ilegitimo.

2.4. Publicidade

Transparéncia dos atos da Administragéo Publica, ou seja, os atos da Administragéo
Publica devem ser publicos, devendo ser acessiveis a todos os interessados, com excecdo
dos casos que envolvem sigilo.

2.5. Vinculagdo ao Instrumento Convocatério

Este principio vincula a Administragéio Publica a seguir de forma estrita e fiel a todas as
regras que tenham sido previamente estipuladas para disciplinar e conduzir o certame
que sdo previstas em Edital ou carta convite, a depender da modalidade.

2.6. Julgamento Obijetivo

Trata-se da vedagdo da utilizagéio de qualquer critério ou fator sigiloso, subjetivo, secre-
to ou reservado no julgamento das propostas que possa comprometer a igualdade entre
os licitantes. Os critérios precisam estar muito bem definidos e transparentes, conforme
exposto no principio da vincula¢do ao instrumento convocatério.

2.7. Sigilo das Propostas

E um pressuposto de igualdade entre os licitantes, pois o conteido das propostas néo é
publico, nem acessivel até o momento previsto para sua abertura. Isso ocorre para que
nenhum concorrente se encontre em situac¢do vantajosa em relagdo aos demais.
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3. Dispensa e
Inexibilidade

3.1. Dispensa

A regra geral para a Administragcdo PiUblica é o dever de licitar em todas as suas
aquisicdes e contratagdes. No entanto, hd situagdes em que esta regra é flexibilizada,
quebrando a rigidez do processo licitatério para casos especiais de compra sem des-
respeitar os principios de moralidade e da isonomia.

A contratagdo por meio da dispensa de licitagdo deve limitar-se a limites e casos espe-
cificados dentro da legislagdo, é formalizada por meio de um processo administrativo
muito bem instruido, com as justificativas para uso desta modalidade, além da compro-
vagdo de que o prego praticado estd dentro do valor de mercado e se mostra vantajoso
a Administragdo PUblica. Segue abaixo alguns casos de Dispensa de Licitagdo funda-
mentados no artigo 24 da Lei 8666/93:

* Em situacdes de emergéncia: Guerra; grave perturbagéo da ordem; calamidade publica,
obras para evitar desabamentos, quebras de barreiras, fornecimento de energia.

* Por motivo de licitagdo frustrada por fraude ou abuso de poder econd-
mico: precos superfaturados, neste caso pode-se aplicar o artigo 48 pa-
ragrafo 3° da Lei 8666/93 para conceder prazo para readaptagdo das
propostas nos termos do edital.

* Intervengdo no Dominio Econdmico: exemplos de congelamento ou ta-
belamento de pregos.

* Dispensa para contratar com Entidades da Administragcdo Publica: Somente
poderd ocorrer se ndo houver empresas privadas ou de economia mista que
possam prestar ou oferecer os mesmos bens ou servicos. Exemplos de Imprensa
Oficial, processamento de dados, recrutamento, sele¢do e treinamento de servi-
dores civis da administragdo.

* Contratagdo de Pequeno Valor: Materiais, produtos, servicos, obras de pe-
queno valor, que ndo ultrapassem o valor estimado por lei para esta moda-
lidade de licitagdo (bens e servicos comuns até R$ 17.600,00; servicos de
Engenharia até R$ 33.000,00).

* Dispensa para complementacdo de contratos: Aqui se fala da contratagdio
de remanescente de obra. Neste caso, serve para Materiais, produtos, servigos,
obras no caso de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classifica-
¢do da licitagdo e aceitas as mesmas condicdes oferecidas pelo licitante vence-
dor, inclusive quanto ao preco, e este deverd estar devidamente corrigido.

* Auséncia de Interessados: Quando ndo tiver interessados pelo objeto da licita-
¢do, mantidas, neste caso, todas as condi¢des preestabelecidas em edital.

Comprometimento da Seguranga Nacional: Quando o Presidente da Republica,
diante de um caso concreto, depois de ouvido o Conselho de Defesa Nacional,
determine a contratagdo com o descarte da licitagdo.

* Imével destinado a Administragdo: Para compra ou locagdo de imével destina-
do ao atendimento, cujas necessidades de instalagdo e localizagdo condicionem
a sua escolha, desde que o preco seja compativel com o valor de mercado, se-
gundo avaliagdo prévia.

* Géneros Pereciveis: Compras de hortifrutigranjeiros, pdo e outros géneros
pereciveis durante o tempo necessdrio para a realizagdo do processo lici-
tatério correspondente.



a e recuperagdo social do preso: Na contratagdo de instituigdo
da a recuperagdo social do preso, desde que a contratada
vel reputacdo ético-profissional e ndo tenha fins lucrativos.

1l: Somente para aquisicdo de bens quando comprovado
adas sdo vantajosas para o poder publico. Ocorre nos
e e Objetos Histéricos. Neste caso, somente se justifica
a se a finalidade de resgatar a peca ou restaurar
orténcia para a composi¢cdo do acervo histérico e

es em Garantia: Caso a aquisicdo do componente ou
ira manutengdo de equipamentos durante o periodo
inistragcdo comprd-lo do fornecedor original deste
dicdo de exclusividade for indispensavel para a vi-
a.

o: Para abastecimento de embarcagdes, navios, tro-
amento quando em eventual curta duragdo, por mo-
racional e quando for comprovado que compromete
os da operagdo, desde que o valor ndo exceda ao
sa.

uso pelas forcas armadas: Sujeito a verificagdo conforme
e as compras de material de uso pessoal e administrativo
ame licitatério, ndo estando relacionados a atividade fim.

res de deficiéncia fisica: A contratagdo desta associagdo
tes exigéncias: Ndo podera ter fins lucrativos; comprovar
pativel com o mercado.

o, diferentemente da Dispensa, se dd quando hd impossi-
ddendo ser caracterizada tanto em casos de exclusividade
dor quanto para servigo técnico especializado em que haja
e proposta mais vantajosa através de critérios objetivos, con-
o, de dificil comparagdo.

idade de licitagdo ndo estdo presentes os pressupostos para
proposta mais vantajosa para a Administra¢do, ou seja, pres-
> juridicos necessdrios para a realizagdo da licitagdo.

erido artigo:
el a licitagdo quando houver inviabilidade de competi¢dio, em especial:

o de materiais, equipamentos, ou géneros que sé possam ser
odutor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada
e marca, devendo a comprovagdo de exclusividade ser feita
1do fornecido pelo érgdo de registro do comércio do local em
a licitagdo ou a obra ou o servico, pelo Sindicato, Federagdo
Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes;

acdo de servigcos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei,
com profissionais ou empresas de notéria especializagdo,
ade para servigos de publicidade e divulgagdo;

 profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou

através de empresdrio exclusivo, desde que consagrado pela critica especializa-
da ou pela opinido publica.”

Procedimentos referentes as Dispensas e Inexigibilidades de licitagdo
dentro do Conselho:

1) Apds a identificagdo da necessidade e definicdio do objeto de compra, a
drea demandante deverd redigir Termo de Referéncia contendo as principais
caracteristicas e as condicdes para satisfacdo de sua necessidade, bem como
Estudo Técnico Preliminar e Gerenciamento de Riscos.

2) A drea interessada fard balizamento de pregos de mercado por meio de
alguma das seguintes opgdes:

- Painel de Precos do Comprasnet:
Site: http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/;

- Contratacdes semelhantes de outros érgdos;
- Sites especializados, devendo incluir dia e hordrio das pesquisas;

- Pesquisas diretas com fornecedores, em pelo menos trés fornecedores do
ramo de atividade equivalente ao objeto a ser adquirido ou contratado.

3) Elaborados o Estudo Preliminar, Gerenciamento de Riscos, Termo de Referén-
cia e o balizamento, a unidade interessada enviard memorando por e-mail ao
Protocolo e solicitard a abertura do processo, com os documentos em anexo.

4) De posse do valor médio, calculado com base no balizamento de preco feito
pela demandante ou por meio de cotagdo eletrénica realizada pela GCC, serd
solicitado, via MED, informagdo da existéncia de dotagdo orcamentdria para
aquisigdio/contratagdio do objeto, junto & Geréncia de Contabilidade e Orga-
mento - GCO.

5) Havendo disponibilidade orcamentdria a drea interessada encaminhard o
processo ao Gabinete - GAB para autoriza¢do do prosseguimento do feito, de-
vendo citar o objeto da aquisi¢cdo, o valor médio, os documentos do balizamento
de preco e a existéncia de disponibilidade or¢amentdria, e apés, o GAB enca-
minhard o mesmo a Geréncia de Compras e Contratos - GCC.

6) A GCC analisard os autos verificando se constam todas as informagdes neces-
sdrias e se realmente se trata de uma Dispensa ou Inexigibilidade.

7) A AJU analisard os autos e emitird parecer referente a legitimidade do pe-
dido bem como sua fundamentagédo legal.

8) Depois de finalizado o parecer, o GAB, acatando o parecer, providenciard a
autorizagdo da Dispensa ou da Inexigibilidade;

Q) Apds a expedicdo e assinatura dos referidos Atos, deverd ser emitida a Nota
de Empenho e, apés, formalizado o respectivo instrumento contratual.

10) Caso seja um servico pontual ou fornecimento & pronta entrega, o instrumen-
to contratual adequado é a Ordem de Servico ou Autorizagdo de Fornecimento,
e estes serdo elaborados pela Geréncia de Compras e Contratos = GCC.

11) Caso seja um servico de prestagdo continua e com pagamentos mensais, o
instrumento indicado é o contrato, que serd elaborado pela Assessoria Juridica;



o e assinatura do instrumento contratual, este precisa ser publi-
ficial (Didrio Oficial da Unido). Essa publicacdo é feita pela
omunicagdo Social;

icia providenciard Portaria Administrativa determinando
ato para acompanhamento.

alidades: Concorréncia, tomada de pregos, convite,
0 uma destas modalidades possui caracteristicas e

os — GCC fard, juntamente com a Assessoria Juridica
¢do da modalidade conveniente para cada deman-
ades e valores de referéncia.



4. Modalidades
de Licitacao

4.1. Concorréncia

A Concorréncia é a modalidade mais ampla, ela pode ser usada para firmar contratos
de qualquer valor (principalmente os de grande vulto). E também a modalidade com
procedimento e prazos mais amplos.

Esta modalidade se realiza com ampla competi¢do, ndo havendo necessidade de ca-
dastro prévio dos concorrentes. Exige requisitos de habilitagdo (exigidos no edital), na
fase inicial, comprovados documentalmente. Esta modalidade ocorre quando se trata de
concessdo de direito real de uso, de obras ou servigos publicos — de engenharia ou ndo
-, na compra e venda de imdveis, licitagdes internacionais.

Valores estabelecidos para esta modalidade: Acima de R$ 3,3 milhdes para obras e
servicos de engenharia; e acima de R$ 1,43 milhdo para compras e servicos de outras
naturezas.

Esta modalidade pode ser usada em qualquer caso, mas se os valores estiverem acima
dos estabelecidos no pardgrafo anterior ela se torna obrigatéria.

No caso do Crea-DF esta modalidade ndo é utilizada, pois o Conselho é peque-
no e ndo realiza contratagdes e obras com valores acima do estabelecido acima.

4.2. Tomada de Pregos

E a modalidade de licitagdo entre interessados devidamente cadastrados ou que aten-
derem a todas as condi¢des exigidas para cadastramento até o terceiro dia anterior &
data do recebimento das propostas, observada a necessdria qualificagdo.

Valores estabelecidos para esta modalidade: Até R$ 3,3 milhdes para obras e servigos
de engenharia; e até R$ 1,43 milhdo para compras e servicos de outras naturezas.

Para a realiza¢do de tomadas de precos, fica facultada a Administracdo a utilizagdo
de registros cadastrais de outros 6rgdos ou entidades da Administra¢do Publica, desde
que esteja previamente estipulado no edital.

Essa é uma faculdade importante, pois permite que érgdos com uma infraestrutura me-
nor e que ndo possuam seu proprio setor de cadastramento a possibilidade de realizar
licitagdes nessa modalidade.

Esta modalidade é mais utilizada pelo Conselho quando da realizagéo de ser-
vicos considerando de Engenharia. Sua operacionalizagdo é feita pela Comissdo
Permanente de Licitagdes — CPL.

4.3. Convite

A modalidade convite é a forma mais simples de licitagdo, ela é escolhida em razéo de
contratag¢des de pequeno vulto pela rapidez e menor formalismo.

Nessa modalidade ndo hd edital, sendo o ato convocatério representado pela chamada
“carta-convite”. A escolha dos convidados (licitantes) é feita de forma discriciondria pela
administracdo publica, onde, nessa ocasido, séo informados os critérios que serdo adota-
dos para o julgamento das propostas. O numero minimo de licitantes sdo de 3 (trés) que
deverdo ser convidados pela administragdo podendo ser licitantes cadastrados ou ndo.

Se o nimero minimo exigido de convidados ndo apresentar interesse em realizar as
propostas, a administracdo deverd refazer todo o procedimento, salvo se houver uma
justificativa que demonstre a inviabilidade de um novo certame, no qual poderd ser



0 com os que remanescerem, ou dinda que seja comprovada
aso, poderd inclusive ocorrer & contratagdo de forma diretaq,
nalisado de forma individual e criteriosa, sempre respeitan-
da administragdo piblica e a lei de licitagdes 8.666/93.

a modalidade: até R$ 330 mil para obras e servigos de
yara compras e servigos de outras naturezas.

ante utilizada pelo Conselho quando da realizagdo de
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e trabalho cientifico, artistico, ou técnico com prémio
onforme o edital publicado na imprensa oficial com
e cinco dias. A escolha do vencedor serd feita por
zada na drea. A Lei exige que a licitagdo nesta mo-
lamento préprio, que deverd conter a qualificagdo
etrizes e a forma de apresentagdo do trabalho, as
rso e os prémios a serem concedidos.

de com o leildo mencionado no Cédigo de Processo Ci-
fere & venda de bens inserviveis para a Administra¢do
mente apreendidas, de bens penhorados e de iméveis
> por dagdo em pagamento ou por medida judicial.

r interessados e deverd ser utilizado predominante-
ens moveis inserviveis, ou seja, sdo aqueles bens que
1 definida e por isso podem ser colocados & venda pela

idades anteriores que encontram sua previsdo na lei 8666 /93,
vida pela lei 10520/02, e versa sobre a aquisi¢éio de bens e
cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objeti-
2dital).

ide de licitag@o para aquisicdo de bens e servigos comuns em
ecimento é feita em sessdo publica, por meio de propostas e
o e habilitagdo do licitante com a proposta de menor preco.
se dd pela inversGo das fases de habilitagdo e andlise das
ica apenas a documentagdo do participante que tenha apre-
ysta.

is modalidades de licita¢do, o pregdo pode ser aplicado a
de contratagdo, de forma que constitui alternativa a todas as
yeculiaridade sua é que ele admite como critério de julgamen-
enor preco.

ilizada atualmente pela administra¢do puiblica, em razdo
50 @ que preferencialmente é operacionalizada em sua
ataforma disponivel no Comprasnet, e esta é gerencia-

da pelo Ministério da Economia. A utilizagéo desta modalidade em sua forma presen-
cial deve ser uma exceg¢do da regra e de forma devidamente justificada.

4.6.1. Bens e Servicos Comuns

Conforme j@ mencionado, sdo considerados bens e servicos comuns aqueles cujos pa-
droes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagdes usuais no mercado.

De acordo com a doutrina majoritdria, o que caracteriza os bens e servicos comuns
é sua padronizagdo, ou seja, a possibilidade de substituicdio de uns por outros, man-
tendo-se o mesmo padrdo de qualidade e eficiéncia. Isto afasta, consequentemente,
os servicos de Engenharia e todos aqueles que devam ser objeto de licitagdo nas
modalidades de melhor técnica ou de técnica e prego, pois no Pregdo o que é levado
em consideragdo é unicamente o fator prego e ndo o fator técnico, que é de suma
relev@ncia em obras por exemplo.

Procedimentos referentes ao Pregdo dentro do Conselho:

1) Apéds a identificag@io da necessidade e definicdo do objeto de compra, a drea
demandante devera redigir Termo de Referéncia contendo as principais caracte-
risticas e as condi¢des para satisfagdo de sua necessidade.

2) A drea interessada fard balizamento de precos de mercado por meio de
alguma das seguintes opgdes:

- Painel de Precos do Comprasnet:
Site: http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/
- Contratagdes semelhantes de outros 6rgdos;
- Sites especializados, devendo incluir dia e hordrio das pesquisas;

- Pesquisas diretas com fornecedores, em pelo menos trés fornecedores do
ramo de atividade equivalente ao objeto a ser adquirido ou contratado.

3) Elaborados o Estudo Preliminar, Gerenciamento de Riscos, Termo de Referén-
cia e o balizamento, a unidade interessada enviard memorando por e-mail ao
Protocolo e solicitard a abertura do processo, com os documentos em anexo.

4) De posse do valor médio, calculado com base no balizamento de preco, a
drea demandante solicitard, via MED, informagdo da existéncia de dotagdo or-
g¢amentdria para aquisicdio/contratagéio do objeto, junto & Geréncia de Conta-
bilidade e Or¢camento - GCO.

5) Havendo disponibilidade or¢camentdria a drea interessada encaminhard o
processo ao Gabinete - GAB para autoriza¢do do prosseguimento do feito, de-
vendo citar o objeto da aquisicdio, o valor médio, os documentos do balizamento
de preco e a existéncia de disponibilidade orcamentdria, e apds, o GAB enca-
minhard o mesmo a Geréncia de Compras e Contratos - GCC.

6) A GCC fard a andlise da solicitagdo para aquisicdo dos produtos ou servigos



modalidade oportuna e conveniente & Administragdo — neste
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os serdo encaminhados ao ordenador de despesas para
os da EAP e homologagdo, com posterior encaminhamento
¢do de contrato, ou & GCC no caso de Autorizagdo de For-
em de Servigo.

das as obrigagbes e responsabilidades das partes envolvidas
o ou aquisi¢cdo, seja via AF, OS ou contrato, os autos devem ser
ra emissdo de Nota de Empenho pela GCO;

ssdo da respectiva Nota de Empenho a GCO encaminhard
drea responsdvel para publicagdo de extrato de contrato
im, a Presidéncia para designag¢do de gestor para acom-
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servigos executados, no caso de servicos prestados, atestar a
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O objeto é a definicdo completa e detalhada daquilo que se deseja comprar ou
contratar, que pode ser servigos, obras, compras, alimentacgdes, concessdes, permissdes e
locacdes. E importante que essa definicéio seja muito bem construida e precisa, pois isso
é indispensdvel para o sucesso da compra/contratagéo.

Um objeto bem delimitado diminui a incidéncia de erros e outros problemas dentro
do certame, pois dessa forma, o fornecedor compreende exatamente o que o 6rgdo
demandante estd buscando e se tem a capacidade de fornecer a contento.

5.1. Alienagdo

E forma de transferéncia de propriedade de um bem a outra pessoa, ou seja, o dominio
do bem passa para um terceiro. Isso ocorre com aqueles bens considerados inserviveis
para a administragéio na forma do artigo 17 da Lei 8.666/93. Esse procedimento
pode ser gratuito ou oneroso e é antecedido pela avaliagdo dos bens. Pode ocorrer
em forma de doagdo, dagdo em pagamento, permuta, investidura, venda e demais
especificacdes constantes no art. 17.

5.2. Compra

Quando se fala de compra, trata-se da aquisicdo de bens, produtos, insumos e demais
correlatos, de forma a atender as necessidades da administragdo pUblica. A modalidade
mais utilizada para estas compras é o Pregdo, pois na maioria das vezes, esses bens sdo
facilmente especificados em Termo de Referéncia sendo considerados comuns, conforme
i@ mencionado no tépico do Pregdo.

5.3. Obras e servigos

A Lei de Licita¢cdes e Contratos distingue os termos “obra” e “servico”. Segundo a lei,
“obra” é toda construgdo, reforma, fabricacdo, recuperagdo ou ampliagdo. Obras estdao
contempladas como servigcos de Engenharia e precisam obedecer a critérios e etapas
um pouco mais rigorosos e especificos, pois a legislagdo teve todo o cuidado de separar
esta categoria das demais na hora de regulamentar. Aqui hd a necessidade de um
projeto bdsico e executivo, por exemplo, com todo o detalhamento de custos, etapas,
equipamentos, cronogramas, entre outros. “Servico”, por sua vez, é definido pela lei
n° 8.666/93 como os itens: demoli¢do, conserto, instalagéo, montagem, operagdo,
conservagdo, reparagdo, adaptagcdo, manutengdo, transporte, loca¢do de bens,
publicidade, seguro ou trabalhos técnico-profissionais. Nota-se que os servigos podem
ser considerados de menor complexidade se comparado a obras.

5.3.1. Obras, Servigos e Compras de Grande Vulto
5.3.1.1. Projeto Basico

Um projeto bdsico, segundo a lei 8.666/93, é o conjunto de elementos necessdrios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servigo, ou
complexo de obras ou servicos objeto da licitagdio, elaborado com base nas indicagées
dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagcdo do




do dos métodos e do prazo de execugdo.

becificamente por: projeto, memorial descritivo, orcamento e

mesma lei, é o conjunto dos elementos necessdrios e
da obra, de acordo com as normas pertinentes da
ormas Técnicas).

ba em que todos os elementos para a execugdo da
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utivo deve pormenorizar todas as informagdes que
o, aspectos como plantas detalhadas, cronogramas,
, especificagdes técnicas, entre outros.



6. Tipos de licitacao

+

6.1. Menor Prego

Esta é a regra geral das licitagdes, neste tipo de licitagdo, como o préprio nome jd
diz, o Unico critério de julgamento é o preco. Logicamente serd avaliado se o for-
necedor atende a todos os requisitos do instrumento convocatério e anexos. Dessa
forma, ganha quem ofertar o menor prego.

Este tipo é utilizado quando a necessidade do érgdo licitante puder ser satisfeita por
um produto cujo critério de julgamento baseie-se unicamente no preco, como é o caso
dos bens e servigcos comuns adquiridos no Pregdo.

6.2. Técnica e Pre¢o e Melhor Técnica

As licitagdes do tipo melhor técnica e técnica e prego, sdo utilizadas em situagdes excep-
cionais, pois a regra é a licitagdo de menor prego, se mostrando como uma exce¢do &
regra geral. Isso ocorrerd quando a variagdo de qualidade técnica afetar na satisfagdo
do interesse estatal, ou seja, ocorrerd naquelas circunsténcias em que a Administragdo
necessitar de um servico em que a técnica prepondere em relagdo ao preco.

Os critérios técnicos a serem avaliados serdo especificados detalhadamente no ins-
trumento convocatério, adequados & natureza do interesse da Administragdo a ser
satisfeito, e compativeis com o objeto licitado ao mesmo tempo em que ndo devem

prejudicar a competitividade do certame.

Obviamente um principio a ser levado em consideragdo neste caso é o da proporciona-
lidade, uma vez que esta regra técnica ndo pode ser excessivamente restritiva a ponto
de ocasionar em uma contratagdo desnecessariamente onerosa para a Administragdo.

6.3. Maior Lance ou Oferta

Este tipo é utilizado em alguns casos da alienagdo de bens ou concessdo de direito real
de uso, onde a proposta vencedora serd aquela que oferecer o maior valor econdmico

para a administragdo indo na contramdo do tipo menor prego.



7. Critérios e Prazos

Os critérios a serem utilizados na avaliagdo das propostas de um certame, estdo dire-
tamente ligados ao tipo de licitagdo que serd adotado. Se for do tipo menor prego, as
propostas serdo avaliadas unicamente com relagdo aos valores ofertados; Se for do
tipo melhor técnica, serdo observados os requisitos técnicos que a Administragdo vier
a exigir em seu instrumento convocatério; Se for técnica e prego deverd ocorrer uma
andlise conjunto daquele que detenha a técnica exigida e ao mesmo tempo ofereca um
preco favordvel; E no caso do maior lance ou oferta, levard o bem aquele que ofertar
o maior valor econémico por ele, respeitando os limites impostos.

Dentro de um certame muitos serdo os critérios a serem avaliados além das pro-
postas, como por exemplo, a habilitagdo técnica e juridica da empresa, se ela
possui capacidade econdmico-financeira para arcar com o contrato que serd fir-
mado, entre outros aspectos.

Toda essa avaliagdo é feita pela comissdo responsédvel — EAP ou CPL — podendo
ser solicitada andlise também da drea Técnica ou Juridica de forma a auxiliar
essas comissdoes nas tomadas de decisdes.

7.2. Prazos

Os prazos podem variar em razdo da modalidade escolhida, como temos o exemplo
do Pregdio que é regido por uma lei prépria — 10520/02 — e obedece a regras espe-
cificas, diferentemente das demais modalidades que estdo regidas pela lei 8666/93.

7.2.1. Divulgagdo do Ato Convocatério

O instrumento convocatério deverd ser publicado com antecedéncia e ao menos por
uma vez, e os prazos se referem ao intervalo minimo entre a publicagdo do instrumento
e a abertura da sessdo, conforme segue:

* Para a modalidade Concurso, serd sempre de 45 dias.

* Para a modalidade Concorréncia, quando o contrato a ser celebrado contem-
plar o regime de empreitada integral ou quando a licita¢do for do tipo “melhor
técnica” ou “técnica e prego”, serd de 45 dias.

* Na modalidade Concorréncia, quando ndo houver andlise técnica, serd
de 30 dias.

* Esse prazo de 30 dias vale também para a modalidade Tomada de Pregos,
quando o tipo escolhido for “melhor técnica” ou “técnica e prego”.

* Quando ndo houver andlise técnica, o prazo da modalidade Tomada de Pregos
cai para 15 dias. Esse prazo vale também para a modalidade Leildo.

* O prazo para a modalidade convite serd sempre de 5 dias Uteis.

* No caso de Pregdo serd sempre 8 dias Uteis.

Como pode ser observada, a lei aumenta em 15 dias o prazo quando o tipo de licita-
¢do incluir a andlise técnica. A ndo ser no caso do convite, que é uma licitagdo conside-
rada mais simples, com menor publicidade.

As publicagdes aqui citadas séo realizadas em Jornal de Grande Circulagdo e também
no Didrio Oficial da Unido — DOU.



ambém essas informagdes atualizadas em sitio préprio do
al da Transparéncia, de forma a atender ao disposto na
do.

enu especifico no site onde qualquer pessoa pode acessar
compras diretas e contratos firmados podendo, inclusive,
os correspondentes.

66,/93 o prazo para impugnagdio do edital & de até 5 dias Uteis
sessdio, devendo a Administragdio responder em até 3 dias Uteis.

> 3 dias uteis antes da data fixada para abertura da
esponder em até 2 dias Uteis.

almente por e-mail pela comissdo responsdvel, mas
meio de carta.

Iministrativos

pos do Ordenamento Juridico, ao processo licitatério
damental, previsto na Constituicdo Federal, art. 5°, in-
todos o direto de peti¢cdo ao Poder Piblico e também
alizado neste caso por meio de recurso administrativo.

dbedece & alguns critérios e pressupostos objetivos
xisténcia de um ato administrativo a ser recorrido, a
ta (com exce¢do do pregdo presencial) e a fundamen-
os subjetivos do recurso que se referem a legitimidade

2rdo sempre cabiveis, desde que respeitados os pressupos-
os de habilitagdo ou inabilitagdo de algum licitante, julga-
cdo ou revogacgdo da licitagdo, indeferimento de pedido de
ral, alteragdo ou cancelamento, rescisdo do contrato por ato
o, € no caso de aplicagcdo das penas de adverténcia, multa
do direito de licitar.

o dos recursos varia de acordo com a modalidade adotada:
omada de preco e concorréncia;
onvite;

apés a declaragdo do vencedor, nos casos de pregdo presen-
(intengdo de recorrer).

possui procedimento préprio, e na forma do art. 4°, inciso XVIII,
eve ser apresentada na sessdo, imediatamente apds o anuncio
), esclarecendo - verbalmente se pregdo presencial ou em cam-
pregdo eletrénico - quais dos atos sdo objeto do recurso e os
ita a manifestagdo do recorrente, lhe serd concedido prazo de
pbresentar as razdes do recurso por escrito, estando no préprio
apresentarem suas contrarrazdes, em prazo igual e sucessivo
va intimagdo.

7.2.4. Duragdo dos Contratos

A duragdo dos contratos administrativos geralmente fica limitada & vigéncia dos respec-
tivos créditos orcamentdrios ou extingue-se pela prépria finalizagéo da prestagdo dos
servicos ou pelo fornecimento completo do objeto. No entanto quando houver forneci-
mento ou prestagdo de servigos a serem executados de forma continua, poderdo ter a
sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtengdo de pre-
¢os e condi¢gdes mais vantajosas para a administragdo, limitada a 60 (sessenta) meses.

Os prazos de inicio de etapas de execucgdo, de conclusdo e de entrega admitem pror-
rogagdo ou altera¢do, mantidas as demais cldusulas do contrato e assegurada a ma-
nutencdo de seu equilibrio econémico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes
motivos, devidamente autuados em processo:

* Alteragdo do projeto ou especificacdes, pela Administracdo;

* Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho & vontade das
partes, que altere fundamentalmente as condi¢des de execugdo do contrato;

* Interrupgdo da execugdo do contrato ou diminuigdo do ritmo de trabalho por
ordem e no interesse da Administragdo;

* Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permi-
tidos pela lei de licitagdes;

* Impedimento de execu¢do do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido
expressamente pela Administracdo;

* Omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administragdo, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na
execugdo do contrato, sem prejuizo das sangdes legais aplicdveis aos responsdveis.

Toda prorrogagdo de prazo deverd ser justificada por escrito e previamente autoriza-
da pela autoridade competente para celebrar o contrato.

7.2.5. Publicagdo dos Contratos

Aqui se mostra o principio da publicidade /transparéncia dos atos da Administragéo
Publica, materializado pela publica¢do e divulgagdo de seus contratos administrativos
em veiculo oficial como condig¢do de eficdcia.

O artigo 61 pardgrafo Unico da Lei de Licitagdes em seu pardgrafo Unico es-
tabelece que:

“A publicagdo resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos na
imprensa oficial, que é condigcdo indispensdvel para sua eficdcia, serd providen-
ciada pela Administrag@o até o quinto dia Util do més seguinte ao de sua assina-
tura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, qualquer que seja o seu
valor, ainda que sem énus, ressalvado o disposto no art. 26 desta Lei.”

As publica¢des aqui mencionadas sdo realizadas no Didrio Oficial da Unido —
DOU. Neste caso, apds a confecgdo e assinatura do instrumento contratual pelas
partes, o contrato é enviado ao setor responsdvel que encaminhard a matéria via



icional, e apds a publicagdo do extrato, este deve ser ane-
istrativo.

as a Imprensa é realizado por meio de um processo admi-
vbara essa finalidade, onde é firmado um contrato com a
s pagamentos das faturas referentes a estas publicagdes
drios pelo gestor.

agdio Piblica compreende o gerenciamento, o acom-
ecucdo dos ajustes, desde a concepgéo do edital/
té a entrega e o recebimento do objeto contratado.

ito importante para a correta execugdo do mesmo.
um gestor e um fiscal, e essa geréncia identifica ris-
stos, atividades envolvidas, solicita a realiza¢do dos
icos prestados entre outras fungdes necessdrias para
zo, escopo e qualidade previstos.

ntos é possivel minimizar riscos, analisar e identificar
purado ainda se o fornecedor estd cumprindo o seu
ato estd realmente se mostrando vantajoso e eficiente.
as tomadas de decisdes da alta gestdo e da drea de
ento de uma possivel renovagdo ou nova contratagdo.

e o representante da Administragdo anote em registro
adas com a execugdo do contrato, determinando o que
o das faltas, falhas ou defeitos observados. Essas anota-
portante ferramenta de acompanhamento e fiscalizag¢do
de meio de prova caso uma das partes ndo esteja cum-
e isso acabe por gerar uma rescisdo ou outra penalidade.

cal devem ser considerados a compatibilidade com as atri-
indo o principio da segregagdo das fungdes - a complexida-
itativo de contratos por servidor e a sua capacidade para o
es.

2017 estabelece que:

e gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser re-
a preventiva, rotineira e sistemdtica, podendo ser exercidas
quipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio
s, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo
balho, nGo comprometa o desempenho de todas as agdes rela-
jo do Contrato.”

r e fiscal dentro do Conselho se d& mediante uma portaria da
leva em consideragdio esses vdrios aspectos, como também,
iondrio e a aptiddo para determinados tipos objeto que
acompanhamento mais técnico e especifico.

o fiscal tenham um perfil pessoal que demonstre lideran-

¢ca, flexibilidade e, principalmente, poder de negociagdo para conseguir obter melhores
resultados no modo de execugdo do contrato. Concluindo, deve ser proativo e possuir
uma nogdo geral de todo o processo de contratagdo e da legislagdo que a regula.
Precisa de habilidade de negociagdo e diplomacia, dominio da organizagdo, da drea
técnica solicitante e suas necessidades, conhecimento do mercado, e ética, impondo-se a
eventuais pressdes advindas no desenvolvimento de seus trabalhos.

Por isso, é muito importante que essas figuras tenham a compreenséo completa de como
funciona o processo de comprq/con’rrctqgao desde o seu nascimento, pois com essa com-
preensdo terdo maior facilidade na resolugcdo de problemas que por ventura ocorram.

Segue abaixo as atribuicdes de gestores e fiscais de convénios, contratos, termos de
parceiras e acordos de cooperagdo técnica, no dmbito do CREA-DF:

- GESTOR

1) Conhecer, atualizar e cumprir as normas estabelecidas na Lei n® 8.666, de 21
de junho de 1993, no Decreto n® 6.170, de 25 de julho de 2007, na Resolu¢dio n°
1.075, de 14 de junho de 2016, na Instru¢do Normativa n° 5, de 25 de maio de
2017, na Resolugdo n° 1.027, de 23 de agosto de 2010 do Confea, bem como
os demais regulamentos que instituam procedimentos de contratagdo de servigos
sob o regime de execugdo indireta no dmbito da Administragdo Piblica Federal
direta, autdrquica e fundacional.

2) Responsabilizar-se pelo processo de gestdo e fiscalizagdo do contrato, aferin-
do o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo para os servigcos
contratados, e ainda verificar a regularidade das obriga¢des previdencidrias,
fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio & instru¢cdo processual e o en-
caminhamento da documentagdio pertinente ao setor de contratos para a for-
malizagdo dos procedimentos relativos a repactuagdo, alteragdo, reequilibrio,
prorrogagdo, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos,
dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das cldusulas avencadas e a
solugdo de problemas relativos ao obijeto.

3) Coordenar a fiscalizagdo e controlar a sua eficiéncia.

4) Realizar avaliagdo da conformidade legal do procedimento administrativo
da contratagdo, preferencialmente com base nas disposicdes previstas no Anexo
| da Orientagdo Normativa/Seges n° 2, de 6 de junho de 2016, no que couber,
antes do envio do processo para exame e aprovagdo da assessoria juridica.

5) Solicitar da contratada, antes do inicio da prestagdo dos servicos, a indicagdo
formal de um preposto e promover reunides para esclarecer dividas e questdes
pertinentes & execugdo do con’rrqto/ convénio, bem como constar expressamente
os poderes e deveres em relagcdo & execugcdo do objeto. No caso de obras e
servicos de engenhariaq, é obrigatério a indicacdo de responsdvel técnico.

6) Disponibilizar aos fiscais cépias dos documentos essenciais da contratacdo
pelo setor de contratos, a exemplo dos Estudos preliminares, do ato convocatério
e seus anexos, do contrato, da proposta da contratada, da garantia, quando
houver, e demais documentos indispensdveis a fiscalizagdo.

7) Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdio
do contrato, determinando o que for necessdrio & regularizagéo das faltas ou
defeitos observados. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competén-
cia do gestor, deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo hdbil para a
adog¢do das medidas convenientes.



oertura de processo visando a aplica¢do de sangdo, devidamen-
o for o caso.

nto de rescisdo unilateral decorrente de infragcdes, tomando
entes.

dara repactuagdo, revisdo e reajustes.

de de repactuar o contrato, inclusive quanto a necessi-
ntratada.

os de repactuacgdes, revisdo e reajuste.

a legalidade de modificages contratuais solicitadas
entes.

legalidade e conveniéncia de prorrogagdo dos pra-
, adotando as providencias pertinentes.

pesquisa de pregos, quando for ocaso.
precos realizada.

definitivo dos servicos e, apds instruir o processo de pa-
ou Fatura e os demais documentos comprobatérios da
encaminhar para o setor competente autorizando para

Jetalhes estabelecidos no Anexo XI da IN 05/2017.

ta) dias apds o término do periodo de vigéncia, se outro
> contrato /convénio, relatério final sobre a execugdo do
exd-lo ao processo.

os servicos e para atestar a execugdo dos servicos, o ges-
dlise dos relatérios e de toda a documentagéio apresen-
o técnica e administrativa e, caso haja irregularidades que
o e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contra-
citando & contratada, por escrito, as respectivas corregdes.

unstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servi-
base nos relatérios e documentagdio apresentados.

2mpresa para que emita a Nota Fiscal com o valor exato di-
iscalizagdo com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado
to substituto, se for o caso.

alizar e cumprir as normas estabelecidas na Lei n® 8.666, de 21
3, no Decreto n°® 6.170, de 25 de julho de 2007, na Resolucdio
de junho de 2016, na Instru¢do Normativa n° 5, de 25 de maio
omo os demais regulamentos que instituam procedimentos de
ervicos sob o regime de execucgdo indireta no &mbito da Admi-
Federal direta, autdrquica e fundacional.

idades de fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal setorial ou
udrio setorial, a serem definidas na portaria de designagdo.

pectos administrativos da execugdo dos servigos nos contra-
clusiva de mdo de obra quanto as obrigacdes previden-
nistas, bem como quanto das providencias tempestivas nos
FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA).

4) Acompanhar com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes con-
tratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos
de desempenho estipulados no ato convocatério , para efeito de pagamento
conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo do piblico usua-

rio (FISCALIZACAO TECNICA).

5) Acompanhar a execugdo contratual por pesquisa de satisfagdo junto ao usud-
rio, com o objetivo de aferir os resultados da presta¢do dos servigos, os recursos
materiais e os procedimentos utilizados pela contratagdo, quando for o caso, ou
outro fator determinante para a avalia¢do dos aspectos qualitativos do objeto

(FISCALIZACAO PUBLICO USUARIO).

6) Acompanhar a execucdo do contrato nos aspectos técnicos e administrativos,
quando a prestagdo de servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos
ou em unidades desconcentradas do érgdo (FISCALIZACAO SETORIAL).

7) Fiscalizar a execugdo do objeto conforme os termos contratados, informando
ao gestor quanto a ocorréncias de falha na execu¢do do objeto.

8) Registrar situagdes que exigirem decisdes e providencias que ultrapassarem
sua competéncia e encaminhar ao gestor, que as enviara ao superior em tempo
hdbil para a ado¢do de medidas saneadoras.

9) Quando da rescisdo dos contratos de servicos com regime de dedicagdo ex-
clusiva de méo de obra, o fiscal administrativo deve verificar o pagamento pela
contratada das verbas rescisérias ou dos documentos que comprovem que os
empregados serdo realocados em outra atividade de prestagéo de servigos,
sem que ocorra a interrupg¢do do contrato de trabalho.

10) Fiscalizar o cumprimento das obrigag¢des trabalhistas e sociais apon-
tados nas normas brasileiras.

11) Elaborar planilha-resumo de todo o contrato administrativo em que cons-
tem informagdes sobre todos os empregados terceirizados que prestam ser-
vicos no érgdo ou entidade, divididos por contrato, com os seguintes dados:
nome completo, nimero de inscricdo no CPF, fungdo exercida, saldrio, adicio-
nais, gratificacdes, beneficios recebidos, sua especificagdo e quantidade (va-
le-transporte, auxilio-alimentagdo), hordrio de trabalho, férias, licencas, faltas,
ocorréncias e horas extras trabalhadas, seguindo os detalhes estabelecidos no
Anexo VIII-B da IN 05/2017.

12) Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a
sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a contratada a correg¢do das
faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13) Receber os servigos provisérios e elaborar relatério circunstanciado,
em consondncia com as suas atribuicdes contendo o registro, a andlise e
a conclus@o acerca das ocorréncias na execugdo do contrato e demais
documentos que julgar necessdrios, devendo encaminhd-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

14) Realizar a avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo esco-
Ihido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e quali-
dade da prestagdio dos servigos.

15) Requerer ao prestador de servigos ou fornecedor de materiais ou equipamentos, no
més de apuragdio, o encaminhamento da respectiva nota fiscal do bem ou servigo prestado.



umprimento das cldusulas de pagamento contidas no contrato,
do envio da fatura por parte do fornecedor. Nos casos de
jo de boleto bancdrio, solicitar que o fornecedor proceda os
U vencimento.

o provisdrio das obras, servicos, fornecimento de materiais.

imento provisério, ao final de cada periodo, o fiscal de-
das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso,
e qualidade da prestacgdo dos servigos realizados em
lores previstos no ato convocatério, que poderd resul-
de valores a serem pagos a contratada, registrando
ado ao gestor do contrato.

companhamento e execu¢do das despesas do con-
so.

intitativos e respectiva qualidade das obras, ser-
entos, bem como as demais exigéncias, conforme
or o caso.

e a execugcdo do objeto e, se for o caso, preencher
o de Resultado (IMR) relacionados a contratos de
outro instrumento substituto para afericdo da qua-
>s servigos, devendo haver o redimensionamento no
os indicadores estabelecidos, sempre que a contrata-
ltados, deixar de executar com a qualidade minima
ontratadas; ou deixar de utilizar materiais e recursos
a a execugdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade
r & demandada.

eposto da contratada a avaliagdo da execugdo do objeto
valiagéo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
) preposto deverd apor assinatura no documento, tomando
> realizada.

laridade previdencidria e trabalhista, e a compatibilidade
s com a proposta apresentada.

dectivas notas fiscais ou faturas, se for o caso, exarando despacho
nto ao aceite das obras, servicos, materiais e equipamentos.

osas decorrentes de irregularidade na execugdio das obras e servigos.

oso controle sobre as rotinas de execugdo do contrato/convé-
onhecimento da chefia imediata, eventuais irregularidades que
do ocorrendo, bem como as que possam ocorrer.

anifestar-se sobre quaisquer altera¢des do contrato/convénio
>ras, servigos, materiais e equipamentos, com as devidas justifi-
do-as a chefia imediata.

or escrito, & chefia imediata a ocorréncia de quaisquer danos
ratada/convenente ao Crea ou a terceiros, em decorréncia da
o/convénio, bem como as providéncias adotadas.

nentos e apresentar solugdes para ocorréncias que surgirem
> contrato/convénio, tanto para a contratada como para

30) Propor & chefia imediata, de forma motivada e fundamentada, a aplicagcdo de
eventuais penalidades & contratada/convenente, nos termos do contrato/convénio.

31) Propor a paralisagéo e/ou a adequagéo de qualquer obra ou servigo,
refazendo, se for o caso, bem como ndo aceitar obras, servigos, materiais
e equipamentos, que estejom em desacordo com as especificagdes do con-
trato/convénio, se for o caso.

32) Submeter & chefia imediata, dentro do prazo de vigéncia do contrato/con-
vénio as decisdes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia.

33) Manter registro da execugdo do contrato/convénio, inclusive as penali-
dades aplicadas, se for o caso.

34) Proibir, nos locais onde serdo executadas as obras ou servigos, a per-
manéncia de material, equipamentos e pessoas estranhas ao objeto do
contrato/convénio, se for o caso.

35) Oferecer condicdes e equipamentos adequados e necessdrios para a con-
tratada / convenente executar o contrato/convénio.

36) Atestar, quando for o caso, para fins de restituicdo da garantia, se
a contratada/convenente cumpriuv integralmente todas as obrigagdes
objeto do contrato/convénio.

37) Controlar os prazos de execug¢do e vigéncia, informando em tempo hdbil
quanto ao encerramento e possibilidade de prorrogagdo dos referidos prazos.

38) Propor, no prazo minimo de 60 (sessenta) dias, nos termos da legislac¢do vi-
gente, a renovagdo do contrato/convénio.

39) Na fase da execugdo contratual, o fiscal ao verificar que houve subdimen-
sionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo
do servico, deverd comunicar & autoridade competente do setor de licitagdes
para que esta promova a adequagdo contratual & produtividade efetivamente
realizada, respeitando os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos
no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

40) Do encerramento dos contratos, o fiscal deverd promover as atividades de
transic@o contratual observando, no que couber, a adequagdo dos recursos ma-
teriais € humanos necessdrios a continvidade do servigo por parte da Adminis-
tragdo; a transferéncia final de conhecimentos sobre a execu¢do e a manutengdo
do servico; a devolu¢do ao 6rgdo ou entidade dos equipamentos, espago fisico,
crachds, dentre outros, e outras providéncias que se apliquem.

41) Elaborar relatério final acerca das ocorréncias da fase de execug¢éo do con-
trato, apds a conclusdo da prestagdo do servigco, para ser utilizado como fonte
de informagdes para as futuras contratagdes.

- ATRIBUICOES EM COMUM DO GESTOR E FISCAL:

1) Conhecer, atualizar e cumprir as normas estabelecidas na Lei n® 8.666, de 21
de junho de 1993, no Decreto n® 6.170, de 25 de julho de 2007, na Resolugéio n°®
1.075, de 14 de junho de 2016, na Instrugdo Normativa n° 5, de 25 de maio de
2017, na Resolucdo n° 1.027, de 23 de agosto de 2010 do Confea, bem como
os demais regulamentos que instituam procedimentos de contratag¢do de servigcos
sob o regime de execugdo indireta no dmbito da Administragéo Publica Federal
direta, autdrquica e fundacional.



atdrios registrando ocorréncias sobre a presta¢do dos
es ao periodo de sua atuacdo quando do seu desli-
amento definitivo.

orréncias acerca da execugdo contratual durante a vigéncia
observando a adogdio de providéncias necessdrias ao fiel
as contratuais.

etentes, em caso de indicio de irregularidade no reco-
previdencidrias e FGTS dos contratos de mdo-de-o-

do processo no tocante & sua numeragdio correta
documentos, evitando rasuras e justificar quaisquer
bmo carimbar as pecgas que estiverem em branco.

bs os documentos referentes & execu¢do do contra-
2spondéncias, relatérios de execugdio, comunicados,
caminhamentos, notas fiscais ou faturas, materiais
e outros que entender necessdrios.

ento e abertura de tomos quando atingi-
200 folhas.

responsdvel, com antecedéncia de pelo menos, 04
ata do vencimento, as autoriza¢des de pagamentos
1teriais e equipamentos.

as certidées de regularidade fiscal e trabalhista da
autorizagdo do pagamento pelo gestor.

ade responsdvel pelo pagamento, boleto bancdrio ou o
dria para efetivagdo do pagamento.

encdo das condi¢des de sustentabilidade.
icdo da produtividade.

essidade de modificagdes contratuais relacionadas ds ne-
ucdo, tecendo as devidas justificativas.

issdo da Nota Fiscal.

respectivas notas fiscais ou faturas, se for o caso,
acho claro e conciso quanto ao aceite das obras,
iais e equipamentos.

abimento, a legalidade e conveniéncia de prorrogagdo dos
cdo e vigéncia, adotando as providencias pertinentes.

umprimento das cldusulas de pagamento contidas no contrato,
os do envio da fatura por parte do fornecedor. Nos casos de
eio de boleto bancdrio, solicitar que o fornecedor proceda
0 do seu vencimento.

ularidade previdencidria e trabalhista, e a compatibilidade
)s com a proposta apresentada.



8. Adjudicacao,
homologacao,
anulacao e
revogacao

8.1. Adjudicagdo

Adjudicagdo é o ato pelo qual a Administracdo atribuiu ao licitante vencedor o objeto da
licitag&o. E uma das dltimas fases do processo de licitagéo que nada mais é do que o ato que
dd a expectativa de direito ao vencedor da licitagdo, onde a Administragdo, caso realize a
contratagdo, esta deverd ser feita exclusivamente com aquele adjudicado. Entretanto, mes-
mo a empresa sendo adjudicada vencedora, ndo existe obrigatoriedade de contratagéo ou
compra por parte da administragdio, somente uma vinculagdo a ela caso contrate.

Esse ato geralmente é realizado pela autoridade competente, no entanto no caso do
Pregdo ele pode ser realizado pelo préprio pregoeiro no final da sessdo caso ndo haja
apresentacdo de recursos. Caso haja recursos, a adjudicacdo serd realizada somente
pela autoridade competente juntamente com a homologagdo.

Este ato necessita de publicagdo no DOU.

8.2. Homologagédo

Homologagdo é o ato pelo qual a autoridade competente ratifica todo o procedimento
licitatério realizado pela equipe de licitagdes ou pregoeiro, conferido aos atos pratica-
dos aprovagdo para que produzam os efeitos juridicos necessdrios. Cabe a autoridade
competente pela homologagdo verificar a legalidade dos atos praticados na licitagdo e
a conveniéncia da contratagdo do objeto licitado para a Administragdo.

Este ato também necessita de publicagdo no DOU.

8.3. Anulagdo

A anulagdo da licitagdo ocorre em casos de ilegalidade em algum dos seus procedi-
mentos, e por se basear em ilegalidade, pode ser feita em qualquer fase e a qualquer
tempo, antes da assinatura do contrato, desde que a administra¢do ou o judicidrio veri-
fique e aponte a infringéncia & lei ou ao edital que é a lei do certame. E essencial que
seja claramente demonstrada a ilegalidade.

E importante salientar também que a anulagdo retroage as origens do ato _anulado, e
nada posterior a ele terd validade, pois atos nulos ndo produzem efeitos.

8.4. Revogagdo

Revogagdo é o desfazimento dos efeitos de um ato ou licitagdo j& concluida, por moti-
vos administrativos ou por razdo de interesse publico decorrente de fato superveniente,
devidamente comprovado dentro do processo administrativo.

Dessa forma, a revogagdo se baseia em motivos de oportunidade e conveniéncia admi-
nistrativa. Por essa razdo, ao contrdrio da anulag¢do, que pode ser decretada pelo judi-
cidrio, a revogagdo é privativa da administragéo, pois somente ela é capaz de julgar o
que é conveniente e oportuno por ela prépria. Isso também deriva da premissa que a
Administragdo PUblica tem de rever seus préprios atos a qualquer tempo.




9. Adesao a
ata de registro
de precos de

outros orgaos

A adesdo & ata de registro de precos por 6rgdo ndo participante de sua formagdo,
procedimento chamado de “carona”, ocorre sempre que o érgdo interessado em pegar
essa carona identifica uma Ata compativel com seus interesses.

De acordo com o Decreto n° 7.892/2013, a primeira condi¢éio a ser atendida para
solicitar adesdo serd saber se a ata a qual se pretende aderir reservou quantitativo do
objeto para ser adquirido por érgdos ndo participantes do certame. Essa condi¢dio estd
prevista no art. 9°, inc. lll, do Decreto n° 7.892/2013 e, segundo o Plendrio do TCU:

“a falta de estimativa prévia, no edital, das quantidades a serem
adquiridas por ndo participante impede a adesdo desses entes a
atas de registro de pregos conformadas apés o inicio da vigéncia do
novo Decreto 7.892/2013. (TCU, Acérddo n° 855/2013, Plendrio,
Rel. Min. José Jorge, 10.04.2013)".

A segunda condi¢do a ser observada é obter a anuéncia do érgdo gerenciador, ou sejq,
o dono/gestor da ata e também da empresa vencedora do certame que contratou com
esse orgdo. Atualmente essa solicitagdo de anuéncia do érgdo é toda feita pelo Com-
prasnet na aba Gestdo de Atas.

Os érgdos detentores dessas atas também estabelecem um limite no quantitativo pas-
sivel de adesdo, ou seja, depois de esgotado esse limite disponibilizado para adesdes
ndo serd aceita mais nenhuma carona. Cada érgdo ndo participante poderd contratar,
por adesdo, até 50% do quantitativo de cada item registrado para o érgdo gerencia-
dor e 6rgdos participantes.

O decreto também estabelece que quantitativo total fixado para adesdes no edital,
na forma do art. 9°, inc. lll, ndo poderd ndo poderd exceder, na totalidade, ao dobro
do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o érgdo
gerenciador e para os érgdos participantes, independentemente do nimero de érgdos
ndo participantes que aderirem.

Além de cumprir todas essas exigéncias acima, o érgdo interessado na carona também
precisa realizar toda a parte de planejamento do processo, como a elaboragdo do
Termo de Referéncia, Estudo Preliminar, Gerenciamento de riscos, pesquisa de mercado
e comprovagdo de dotagdo orgcamentdria para suportar essa contratagdo.

e

E por meio desse planejamento que a Administra¢do terd condi¢des de de-
monstrar a vantajosidade da contrata¢do por meio da adesdo, de modo a evi-
denciar a compatibilidade das condi¢cdes fixadas na ata & qual se pretende
aderir em vista de sua demanda interna.

Hd& também a necessidade de os contratos decorrentes desses procedimentos serem ce-
lebrados em até 90 dias da anuéncia para adesdo expedida pelo érgdo gerenciador,
observado sempre o prazo de vigéncia da ata que ndo pode ser extrapolado.

Ressalta-se que, conforme a Orienta¢éo Normativa n° 21/2009 da Advocacia Geral
da Uniéo, é vedada aos Orgéos Publicos Federais a adesdo & ata de registro de pre-
cos, quando a licitagdo tiver sido realizada pela Administracdo Piblica Estadual, Muni-
cipal ou do Distrito Federal, porém, o contrdrio é permitido.



- B

10. Sancgoes
Administrativas

De acordo com o artigo 54 da lei 8.666/93, os Contratos Administrativos s&o regidos
por regras que sdo materializadas por meio de cldusulas, preceitos de Direito Publico e,
supletivamente, pela teoria geral dos contratos e pelas disposicdes de direito privado.

Essas regras impSem deveres e obrigacdes a serem seguidas por ambas as partes. Logi-
camente, o descumprimento dessas cldusulas enseja em consequéncias que podem resultar,
além de rescisdo, em aplicagdo de penalidades, conforme artigo 78 da mesma lei, tais como:

* Adverténcia;
* Suspensdo do direito de licitar;
* Multas;

* Declaragdio de inidoneidade;

E importante salientar que, em qualquer caso, caberd resguardar o direito constitucional
do contraditério de da ampla defesa, respeitando-se assim o devido processo legal
exaustivamente regulamentado no ordenamento juridico. Por este motivo, a concretiza-
¢cdo destes procedimentos deve constar em processo administrativo devidamente instrui-
do pela Administragcdo. Neste processo administrativo devem constar relatérios de todos
os fatos ocorridos e que ensejaram a necessidade de penalizagdo.




11. Fluxograma dos

principais procedi-
mentos inerentes as
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Etapas

Descricdo das etapas

Descri¢tio do procedimento/documento

Area competente | demandante

Identificar @ necessidade de aquisicdo ou contratagéo com a devida
justificativa por meio de Termo de referéncia. Solicitar a abertura
processual, incluindo o TR, Estudo Técnico Preliminar, Gerenciamento de
Riscos e balizamento de precgos.

A solicitagdo de abertura processual se dé por meio
de memorando que deve ser encaminhado a GDL via
e-mail. No Termo de Referéncia deve constar o
objeto pretendido, a justificativa da necessidade, o
balizamento de precos com valor médio estimado e
demais informagdes que se fizerem necessdrias. As
propostas para serem consideradas validas devem
ser elaboradas em papel timbrado da empresa
contendo CNPJ, Inscricdo Estadual, enderego,
telefone, data e assinatura (caso a proposta seja
encaminhada via correio eletronico e a mesma ndo
possa ser assinada e digitalizada pela empresa a
darea devera imprimir e anexar juntamente com a
proposta o corpo do correio eletrénico comprovando
que a proposta fora anexada para sua validagéo).
Essas propostas podem ser recebidas diretamente
de fornecedores contatados pelo setor demandante,
ou por meio de cotagdo eletrénica realizada pela
GCC.

Considera-se drea demandante, competente ou
técnica aquela que identifica a necessidade e
aponta todas as justificativas condizentes, por
possuir conhecimentos especificos e mais
aprofundados sobre sua drea. Conhecimentes
extremamente importantes e decisivos quanto a
obtengdo de resultados concretos, ou seja, a
importdncia de se construir especificacdes e um
objeto preciso se justifica pela peculiaridade
diversa de cada objeto. Portanto, para que a
drea de compras possa realizar aquisigéio/
contratagdio de forma satisfatéria a drea
demandante deve detalhar precisamente o
objeto pleiteado, pois a responsabilidade por
ndo se obter o necessdério e esperado pela
Administracéio PUblica ndo serd da drea de
compras e sim da drea demandante, uma vez que
a drea de compras n&éio pode alterar
especifica¢gdes muito menos o objeto.

Solicitar a Dotagdo Orgamentéria para atendimento da demanda
pleiteada.

Por meio de despacho encaminhade & drea
competente com o valor de referéncia obtido no
balizamento de pregos.

Geréncia de Contabilidade - GCO

Solicitar, caso haja dotagéo, a autorizagéio da Presidéncia que julgard
procedente ou néo a viabilidade do pedido e em caso positivo o
autorizard.

Por meio de despacho encaminhado & presidéncia
gque retornard do setor requisitante interessado,
autorizando-o para prosseguindo ao projeto. Caso
recuse, o mesmo serd extinto/ arquivado.

Gabinete - GAB

Ao receber a autorizagdo da Presidéncia, o processo serd encaminhado &
Geréncia de Compras e Contratos — GCC para providéncias necessdrias
ao prosseguimento.

A GCC identificard a modalidade oportuna. Em caso
de dispensa ou inexigibilidade daré prosseguimento
com a validogdo das propostas obtidas pelo
demandante ou pela cotagéo eletrénica via
Comprasnet. Caso ndo seja vidvel a compra diretq,
encaminhard o processo & equipe responsavel para
confec¢tio de edital — Comissdo Permanente de
Licitagéio /CPL ou Equipe de Apoio ao Pregdo/EAP.

Geréncia de Compras e Contratos GCC

l

Comiss@o Permanente de Licitagdo CPL

l

Equipe de Apoio ao Pregéo - EAP

A GCC analisara os autos e verificando que constam todas as informagdes
necessdrias, identificard se trata-se de compra direta ou ndo.
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Em se tratando de dispensa ou inexigibilidade de
licitag@o, incluird a regularidade fiscal da empresa e
encaminhard o mesmo a AJU, para andlise e emissao de
parecer. Caso n&o seja compra direta, encaminharé o
mesmo & Comisséio Permanente de Licitagdes/Equipe de
Apoioc ao pregdo - CPL/EAP que determinard a
modalidade de licitagéio a ser empregada e adotard as
medidas cabiveis ao certame licitatério correspondente e
a confecgdo do instrumento convocatdrio, com posterior
envio a AJU para parecer.

OBS. Caso a GCC verifique inconsisténcias em qualquer
dos documentos constantes nos autos deverd restitui-los &
area demandante para adequagéo, quantas vezes forem
necessarias, evitando-se riscos futuros @ Administragéo
Piblica.

Geréncia de Compras e Contratos GCC

|

Comissao Permanente de Licitagdo CPL

|

Equipe de Apoio ao Pregdo - EAP

|

Assessoria Juridica - AJU




Etapas Descricao das etapas

Descricéio do procedimento/documento  Area competente / demandante

6

AJU analisard os autos e emitird parecer referente & legitimidade do
pedido bem como sua fundamentagdo legal.

Esta andlise serd feita considerando cada
modalidade e especificidade da demanda e, apos
emissdo do parecer, este devera ser submetido ao
GAB para aprovagéio e avutorizagdo do
prosseguimento.

Assessoria Juridica
AJU

l

Gabinete
GAB

Caso seja compra direta o GAB providenciara a auterizagto e o ato da
Dispensa ou da Inexigibilidade. Caso ndo seja compra direta os autos

serdio remetidos & equipe correspondente — CPL ou Pregdo — para
prosseguimento do certame.

Nas compras diretas o GAB fard a autorizagdo para
emissdo dos Atos de Dispensa e Inexigibilidade.

Nos demais casos a equipe correspondente cuidard
dos procedimentos de publicagdo e condugdo do
certame.

Gabinete
GAB

l

Comisséio Permanente de Licitagdio CPL
Equipe de Apoio ao Pregdo
EAP

Apos a expedigdo e assinatura dos Atos nas compras diretas, deverd ser
emitida a Nota de Empenho e, apds, formalizado o respectivo instrumento
contratual.

Nos demais casos, apds finalizagdio do certame, adjudicacdo e
homologacéo também serd remetido para Empenho e formalizagéo do
instrumento contratual.

Apoés a emiss@o e assinatura do respectivo Ato os
autos deverdio ser encaminhados & GCO para
emissdo da nota de empenho e, apés, & AJU para
elaboracdo de contrato ou caso o objeto seja de
pronta entrega ou pronta execugdo poderd ser
expedida Autorizagéo de fornecimento ou Ordem
de Servicos pela GCC, conforme cada caso.

Gabinete
GAB

l

Geréncia de Contabilidade e Orgcamento

|
Geréncia de Compras e Contratos
GCC
Assessoria Juridica
AU

Apo6s emissdo e assinatura do instrumento contratual, este precisa ser
publicado em veiculo oficial.

Este encaminhamento deverd ser feito a
Coordenadoria de Comunicagdo Social - CCS que €
a responsavel pelas publicacées no Didrio Oficial da
Unido - DOU dos extratos necessdrios em
atendimento ao principio da publicidade e
transparéncia dos Atos Piblicos, inclusive sob pena
de nulidade dos atos caso os prazos estatuidos pela
legislagdio especifica ndio sejam eumpridos.

Gabinete
GAB

1

Coordenadoria de Comunicagéio Social
CCs

Ap®s, a Presidéncia providenciard Portaria Administrativa determinando
gestor e fiscal de contrato.

O gestor e o fiscal ficaréio responsdaveis pelo devido
recebimento e acompanhamento processual, no que tange
prazos, regularidade fiscal, pagamentos e atendimento
das necessidades da Casa dentre outros estabelecidos em
documento designatério.

Gabinete
GAB

!

Gestor e Fiscal

O gestor de contrato receberd os autos para acompanhamento do
processo até sua finalizagdo, providenciando o respectivo pagamento.

Os casos omissos nesta Norma Interna seréo resolvidos
pela Presidéncia, observada a legislagdo pertinente.
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O gestor deve acompanhar o recebimento dos materiais
ou a execugdo dos servigos a contento da Administragdo,
conforme Termo de Referéncia e demais documentos
constantes nos autos. Apés o devido recebimento e
conferéncia, sejo de material ou servico, o gestor deve
atestar a respectiva Nota Fiscal e verificar se a
regularidade fiscal da empresa permanece vdalidg, caso
ndo esteja o gestor deverd providenciar a certiddo que
estiver vencida, encaminhando os autos via despacho &
GCO para liquidagéo e envio para pagamento.

Gestor e fiscal

!

Geréncia de Contabilidade e Orgamento

GCO
|

Geréncia de Tesouraria

GTI

Esta Norma entra em vigor na data da edigdo da Decisdo de
Diretoria que a institui e revoga todas as disposi¢goes em contrério.




ANEXO | - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DESCRICAO DO OBJETO DE CONTRATACAO

(Trata-se da contratagcao de empresa para a ....)

Il - NECESSIDADE DA CONTRATACAO

(Explanar sobre a necessidade da Administracdo na aquisicdo e justificar.)

Ill - REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO OU ENTIDADE
(Referenciar o respaldo institucional para a contratacao.)

Exemplo: A demanda vai de encontro com o objetivo estratégico do Crea-DF de.... que consta no Planejamen-
to Estratégico de 2000/2002.

IV - REQUISITOS DA CONTRATACAO

(Apontar os requisitos minimos necessarios para que fornecedor seja viavel para contratacdo.)
Exemplo: oferecer servicos condizentes com as especificacdes do objeto, condi¢cdes de pagamento via
empenho, apresentacao de atestado técnico, dentre outros critérios.

V - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DO-
CUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE.
(Detalhar quantidades da aquisicdo.)

VI - LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CON-
TRATAR

ltem Caodigo Entidade / Fonte CNPJ Custo Valor total
Cat/Mat Unitario trés
inscricdes

(Escrever, se houver, alguma particularidade observada nas pesquisas)

VIl - ESTIMATIVA DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

Exemplo: Foi constatado que as empresas....

MEDIA entre os orcamentos: R$
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VIl - DESCRICAO DO CURSO DA AQUISICAO

(Entrar em questdes de detalhamento técnico.)

IX - RESULTADOS PRETENDIDOS

(Citar beneficios ao Conselho que podem ser vistos e/ou mensurados com a aquisicao)

X - PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO
Se sim, descrever, se nao, apontar a auséncia de necessidade para tal.

Exemplo: Néo se vislumbra necessidades de tomada de providéncias de adequacées para a solu¢do ser con-
tratada e o servico prestado.

X1 - DECLARACAO DE VIABILIDADE (OU NAO) DA CONTRATAGCAO

Exemplo: Os estudos preliminares evidenciaram que a contratacao da solucéo ...

Brasilia, (dia) de (més) de (ano).

XXXXXXXXXXXX

Chefe do local demandante

De acordo,

XXXXXXXXXXXX

Chefe maior da Superintendéncia ou Assessoria
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ANEXO Il - GERENCIAMENTO DE RISCOS

Riscos do processo de contratacao:

(Introducdo que cite os riscos identificados, para nos quadros abaixo ser feito o tratamento de cada hi-
potese.)

Equipe de planejamento da contratacao:
- Integrante Requisitante:

- Integrante Administrativa:

Probabilidade: (X) Baixa () Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa () Média (X) Alta
Dano

Exemplo: Nao sera possivel a contratacao, porque....

Acao Preventiva Responsavel

Buscar base no Planejamento Estratégico do|Equipe de planejamento da contra-
Crea-DF. tacao

Acao de Contingéncia Responsavel

Buscar remanejamento de valores ... Gestor do contrato

Probabilidade: (X) Baixa ( ) Média ( )Alta
Impacto: () Baixa (X) Média ( )Alta
Dano

Acao Preventiva Responsavel

Acao de Contingéncia Responsavel

Probabilidade: () Baixa () Média () Alta
Impacto: () Baixa () Média () Alta
Dano
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Acao Preventiva Responsavel
Acao de Contingéncia Responsavel
ALTA RISCO 01
MEDIA
BAIXA
RISCO 02
BAIXA MEDIA ALTA

GRAVIDADE /IMPACTO

Brasilia, (dia) de (més) de (ano).

XXXXXXXXXXXX
Chefe do local demandante

De acordo,

XXXXXXXXXXXX

Chefe maior da Superintendéncia ou Assessoria




ANEXO IIl - TERMO DE REFERENCIA

1- Objeto:
Aquisicao/contratacao de XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXKXXX.
2- Justificativa:

$,0,9,0,0,0.9.9,0,0,0.0,0,0,0,0,0,0,0,0.0,0,0,0.0.9,0,0.0.9,0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,.0.9,0,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0,0.0 &

3- Especificacao, quantidade e valor (unitario e total) médio estimado:

Item Especificacao Quantidade Valor Unit. Valor total

*Valores expressos em Reais (RS)

4- CondicOes gerais:

4.1 O produto cotado devera atender as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

4.2 Termo de referéncia (4.2 A despesa decorrente da contratacao correra a conta dos recur-
sos consignados na dotagao XXXXXXXXXXXXX);.

5- Das san¢oes:

5.1. O descumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigacdes contratuais assumidas, ou
a infringéncia dos preceitos legais pertinentes ensejara a aplicagao das sancoes previstas em lei.

6- Prazos e condi¢oes de entrega:

6.1 A entrega dos produtos devera ser feita, por conta da empresa contratada, na sede do
Crea-DF, sito na SGAS Quadra 901 Conjunto “D” - Asa Sul — Brasilia/DF, das 09h as 17h. A en-
trega devera ser agendada pela empresa pelo telefone: 3961-xxxx.

6.2 Os produtos deverao ser entregues em até xx dias, contados a partir da assinatura do contrato.

7 - Condic¢oes de recebimento

7.1 Os produtos serao recebidos pela xxx, no horario de 09 as 17 horas, de segunda a sexta,
exceto feriados.

7.2 No ato da entrega, o recebimento serd considerado “RECEBIMENTO PROVISORIO” sem
necessidade de emissao de outro documento para este efeito, assim os produtos serao rece-
bidos nos termos da Nota Fiscal no ato da entrega.

7.3 Nos casos de sinais externos de avaria de transporte ou de mau funcionamento do produto, verificados
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nainspecdo do mesmo, este devera ser substituido por outro com as mesmas caracteristicas, no prazo maxi-
mo de até xxxx dias corridos, a contar da data de recebimento e da comunicacao formal a contratada.

7.6 Findo prazo de entrega e comprovada a conformidade dos produtos com as especifica-
¢Oes exigidas e aquelas oferecidas pela CONTRATADA, o gestor de contrato emitird o TERMO
DE RECEBIMENTO DEFINITIVO.

7.7 Nos casos de substituicao do produto iniciar-se-ao os prazos e procedimentos estabele-
cidos nestas CONDICOES DE RECEBIMENTO.

8- Prazo de garantia e vigéncia do contrato:

8.1 O prazo de garantia serd de xx meses, ou de acordo com o fabricante.

8.2 O prazo de vigéncia contratual sera de xx meses.

9- Critério de julgamento das propostas e sugestao da modalidade:
9.1 O critério de julgamento das propostas é o de menor valor por item.

9.2 A modalidade sugerida é a

10- Do pagamento

10.1 O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias ap6s o recebimento e atesto da respec-
tiva nota fiscal pelo gestor de contrato a ser designado pelo Conselho.

11- Da fiscalizacao e gerenciamento:

11.1 A execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por um representante do CON-
TRATANTE especialmente designado para esse fim, a ser oportunamente indicado pela area
gestora por meio de Portaria;

11.2 A fiscalizagao exercida pelo CONTRATANTE nao excluirad ou reduzird a responsabilidade
da CONTRATADA pela completa e perfeita execucao do objeto contratual.

12- Dos deveres da CONTRATADA:

a) prestar os servicos conforme o objeto e declarado na proposta vencedora, com eficiéncia,
presteza e pontualidade, em conformidade com os prazos estabelecidos no contrato;

b) fornecer as faturas, nos termos da lei;

) permitir que o CREA-DF realize a fiscalizacao e o gerenciamento do contrato, em obedién-
cia as prescricoes da norma pertinente;

d) zelar pela boa e fiel prestacao dos servicos objetos deste Edital;

e) acatar as instrucdes e observacdes que emanem de fiscalizacdo, desde que sejam exigén-
cias estabelecidas no Edital, Contrato e/ou legislacao pertinente;

f) substituir o(s) produto(s) que esteja(m) desconforme(s) com o estabelecido neste edital,
no prazo maximo de xx dias, a contar da notificacdo pelo Crea-DF a CONTRATADA;



g) comunicar ao contratante, no prazo maximo de xx dias que antecedem o prazo de venci-
mento da entrega, os motivos que impossibilite o seu cumprimento;

h) apresentar o documento fiscal especifico discriminando todo o material fornecido, com
indicacao de precos unitarios e total;

i) manter todas as condicdes de habilitacdo que ensejaram a sua contratacao, durante toda
a vigéncia do Contrato;

j) atender solicitacdes do CREA-DF com vistas ao aperfeicoamento dos servigcos de que trata este Termo.

13- Deveres da COTRATANTE:

a) fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto deste Edital;
b) atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s), apds o aceite dos servicos executados;

) proporcionar condi¢des para que a contratada possa desempenhar seus servicos dentro
das normas deste instrumento;

d) notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades constata-
das na prestacao dos servicos para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

e) participar ativamente das sistematicas de supervisao, acompanhamento e controle de
qualidade dos produtos;

f) efetuar os pagamentos devidos, nas condicdes estabelecidas;
g) prestar as informacoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA;

h) designar representante com competéncia legal para proceder ao acompanhamento e fis-
calizacao dos produtos ofertados (gestor e fiscal).

Brasilia, xx de xxxx de 20xx.

Nome Do Requisitante
Divisao/Departameto
Funcao
Matricula
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ANEXO IV - MINUTA DE AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO/ORDEM
DE SERVICO

AUTORIZAGCAO DE FORNECIMENTO/ORDEM DE SERVICO N°: 00X/20XX
DADOS DO CONTRATANTE

Nome: Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal - CREA-DF
Endereco: SGAS Quadra 901, Conjunto D - Brasilia-DF

Telefone: (61) 3961-2800 CNPJ: 00.304.725/0001-73
Representante Legal:

CPF: Cédula de Identidade:
DADOS DO CONTRATADO

Nome da Empresa:

Endereco:

Telefone: (DDD) E-mail: CNPJ:
Representante legal:

CPF: Cédula de identidade:

DO PROCESSO LICITATORIO

Modalidade de Licitagao:

Fundamento legal:

Numero do Processo: Data:

Tipo de Fornecimento/servico:

Sujeito a andlise técnica para recebimento: [ X ] Sim [ 1Nao
Dotacao orcamentaria: XXxxxxxxx Rubrica: XXXXXXXXx
DO CONTRATO

Do objeto:

Da vigéncia: Do preco global: RS

Do material a ser entregue/do servico a ser prestado:
Do prazo de entrega/execucao:
DA VIGENCIA E RENOVACAO

A presente Autorizacao de Fornecimento/ Ordem de servico entra em vigor a partir da data de sua
assinatura e vigorara POR ... MESES.
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DAS SANCOES

1. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste instrumento contratual (Ordem de Servigos ou Au-
torizacdo de Fornecimento) o CONTRATANTE poderd, garantida defesa prévia, aplicar a CONTRATADA as
seguintes multas:

a) de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, sobre o valor global do instrumento contratual (Ordem de
Servicos ou Autorizacao de Fornecimento), até o 15° (décimo quinto) dias de atraso, quando a CON-
TRATADA, sem justa causa, deixar de cumprir qualquer obriga¢do assumida;

b) de 0,6 (seis décimos por cento) ao dia, sobre o valor total do instrumento contratual (Ordem de
Servicos ou Autorizacao de Fornecimento), quando, sem justa causa, a CONTRATADA ocorrer em atraso
superior ao 15° (décimo quinto) dia até o 30° (trigésimo) dia;

¢) de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do instrumento contratual (Ordem de Servigcos ou Au-
torizacdo de Fornecimento) quando decorridos mais de 30 (trinta) dias de atraso sem manifestacdo da
CONTRATADA e sem justificativa aceita pelo CONTRATANTE.

2. As decisOes sobre a aceitacdo ou ndo das justificativas serao comunicadas por escrito a CONTRATADA;

3. O valor correspondente a multa sera glosado dos pagamentos que a CONTRATADA tenha a receber. Ver-
ificado ser o crédito insuficiente para cobrir o valor da penalidade aplicada, sera a CONTRATADA notificada
para recolher o saldo no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados a partir do recebimento da notifi-
cacao, sob pena de cobranca judicial, independente da aplicacao de outras san¢des cabiveis;

4, A CONTRATADA que convocada dentro do prazo de validade de sua proposta deixar de entregar ou
apresentar documentacao falsa exigida, ensejar o retardamento da execucdo do objeto, falhar ou fraudar
na execucao do instrumento contratual (Ordem de Servicos ou Autorizacao de Fornecimento), compor-
tar-se de modo inidéneo, fizer declaracéo falsa ou cometer fraude fiscal, ficara suspensa do direito de lici-
tar e de contratar com a Administracao pelo prazo de até 2 (dois) anos, sem prejuizo das multas previstas
no instrumento contratual (Ordem de Servicos ou Autorizacao de Fornecimento) e demais cominagdes
legais, garantindo-se o direito a ampla defesa.

DECIMA OITAVA CLAUSULA - DA PROTECAO DOS DADOS

18.1 A CONTRATADA, por si e por seus colaboradores, obriga-se a atuar no presente Contrato em con-
formidade com a Legislacdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinac¢des de 6rgdos
reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei 13.709/2018, além das demais normas e
politicas de protecao de dados de cada pais onde houver qualquer tipo de tratamento dos dados dos
clientes, o que inclui os dados dos clientes desta. No manuseio dos dados a CONTRATADA devera:

18.1.1 Tratar os dados pessoais a que tiver acesso apenas de acordo com as instrucdes da
CONTRATANTE e em conformidade com estas cladusulas, e que, na eventualidade, de nao
mais poder cumprir estas obrigacdes, por qualquer razao, concorda em informar de modo
formal este fato imediatamente a CONTRATANTE, que terd o direito de rescindir o contrato
sem qualquer 6nus, multa ou encargo.

18.1.2 Manter e utilizar medidas de seguranca administrativas, técnicas e fisicas apropriadas
e suficientes para proteger a confidencialidade e integridade de todos os dados pessoais
mantidos ou consultados/transmitidos eletronicamente, para garantir a protecao desses
dados contra acesso ndo autorizado, destruicao, uso, modificacao, divulgacdo ou perda aci-
dental ou indevida.

18.1.3 Acessar os dados dentro de seu escopo e na medida abrangida por sua permissao de acesso
(autorizacdo) e que os dados pessoais ndao podem ser lidos, copiados, modificados ou removidos
sem autorizacao expressa e por escrito da CONTRATANTE.

18.1.4 Garantir, por si propria ou quaisquer de seus empregados, prepostos, sécios, diretores, re-
presentantes ou terceiros contratados, a confidencialidade dos dados processados, assegurando
que todos os seus colaboradores prepostos, sdcios, diretores, representantes ou terceiros con-
tratados que lidam com os dados pessoais sob responsabilidade da CONTRATANTE assinaram
Acordo de Confidencialidade com a CONTRATADA, bem como a manter quaisquer Dados Pessoais
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estritamente confidenciais e de nao os utilizar para outros fins, com excecao da prestacao de servi-
cos a CONTRATANTE. Ainda, treinara e orientara a sua equipe sobre as disposicdes legais aplicaveis
em relacao a protecao de dados.

18.2. Os dados pessoais nao poderao ser revelados a terceiros, com excecao da prévia autoriza-
cao por escrito da CONTRATANTE, quer direta ou indiretamente, seja mediante a distribuicao de
copias, resumos, compilagdes, extratos, analises, estudos ou outros meios que contenham ou de
outra forma reflitam referidas Informacgées.

18.3 Caso a CONTRATADA seja obrigada por determinacdo legal a fornecer dados pes-
soais a uma autoridade publica, deverd informar previamente a CONTRATANTE para que
esta tome as medidas que julgar cabiveis.

18.4 A CONTRATADA deverd notificar a CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas a respeito de:

18.4.1 Qualquer nao cumprimento (ainda que suspeito) das disposi¢coes legais relativas a protecao
de Dados Pessoais pela CONTRATADA, seus funciondrios, ou terceiros autorizados;

18.4.2 Qualquer outra violacdo de seguranca no ambito das atividades e res-
ponsabilidades da CONTRATADA.

18.5 A CONTRATADA serd integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e danos
de ordem moral e material, bem como pelo ressarcimento do pagamento de qualquer
multa ou penalidade imposta a CONTRATANTE e/ou a terceiros diretamente resultantes

do descumprimento pela CONTRATADA de qualquer das cldusulas previstas neste capitu-
lo quanto a protecao e uso dos dados pessoais.

DATA: XX/XX;20XX
DO DEPARTAMENTO REQUISITANTE

Departamento/Divisao:

Assinatura do Contratado

AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Presidente - CREA-DF
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ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE FORNECIMENTO/ PRESTACAO DE SERVICO

TERMO DE CONTRATO DE FORNECIMENTO DE
QUE FAZEM ENTRE SI O CON-
SELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONO-
MIA DO DISTRITO FEDERAL - CREA DF E A EMPRE-

PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne.

CONTRATANTE

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO DISTRITO FEDERAL - CREA-DF,
entidade de fiscalizagdo profissional constituida na forma da Lei n° 5.194/1966, com sede no SGAS
901, Conjunto “D’" Brasilia-DF, inscrita no CNPJ sob n° 00.304.725/0001-73, neste ato representa-

do por sua Presidente, .cceessecsnnns , portadora da Carteira de Identidade no ......, expedida pelo(a)
............. e inscrito(a) no CPF sob no..............., residente e domiciliado(a) ..........., doravante denomina-
do CONTRATANTE.

CONTRATADA
(Empresa), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob no............. , Inscricao Estadual sob
[ ,comsedeno........... ,CEP e ,EM ... , heste ato representada por ................... ,(na-
cionalidade), (estado civil), (profissao), portador(a) da Carteira de Identidade ne ............. , expedida

pelo(a) ...... e inscrito no CPF sob ne ......... , doravante denominada CONTRATADA.

RESOLVEM e em observancia as disposicoes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520,
de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrucao Normativa
SEGES/MP ne 5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente
do Pregéone........ /20...., mediante as cladusulas e condi¢des a seguir enunciadas.

PRIMEIRA CLAUSULA - DO OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento é a contratacao de empresa especializada para ......cccouveen..
.................................... , conforme especificacdes constantes no Termo de Referéncia, para atender as
necessidades da Fiscalizacdo do Crea-DF.

1.2 Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no preambulo e a pro-
posta vencedora, independentemente de transcricao.

SEGUNDA CLAUSULA - DA VIGENCIA

2.1 O prazo de vigéncia do Contrato sera contados da data da sua assinatura por até 12 meses, e
somente podera ser prorrogado nos termos do art. 57, § 1° e 2°, da Lei n° 8.666, de 1993.

2.2 Apos a assinatura do contrato, a CONTRATADA devera cumprir os prazos de entrega de equi-
pamentos conforme prazos descritos no Termo de Referéncia.

TERCEIRA CLAUSULA - DO PRECO

3.1 - O valor total da contratacdo é de RS ........ o ).

3.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
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execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencia-
rios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessdrios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

QUARTA CLAUSULA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 A despesa decorrente do fornecimento dos bens objeto desta licitacdo correrd por conta dos
recursos consignados no orcamento do CREA-DF e convénios. Dotagdo Orcamentaria: ........oeeceeevennnce

QUINTA CLAUSULA - PAGAMENTO

5.1 Os critérios de mediacao e pagamento encontram-se definidos no Termo de Referéncia.

SEXTA CLAUSULA - REAJUSTE
(20 R

SETIMA CLAUSULA - GARANTIA DE EXECUCAO

7.1 As regras acerca da garantia sao as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

OITAVA CLAUSULA - DEVERES DA CONTRATADA

8.1 Fornecer os bens conforme o objeto e declarado na proposta vencedora, com eficiéncia, pres-
teza e pontualidade, em conformidade com os prazos estabelecidos no contrato.

8.2 Fornecer as faturas nos termos da lei;

8.3 Permitir que o Crea-DF realize a fiscalizacdo e o gerenciamento do contrato, em obediéncia as
prescricdes da norma pertinente;

8.4 Acatar as instrucdes e observagdes que emanem de fiscalizacao, desde que sejam exigéncias
estabelecidas no Edital, Contrato e/ou legislacao pertinente;

8.5 Substituir o(s) produto(s) que esteja(m) desconforme(s) com o estabelecido no edital, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da notificacdo pelo Crea-DF a CONTRATADA;

8.6 Comunicar a GFI, no prazo maximo de 10 (dez) dias que antecedem o prazo de vencimento da
entrega, os motivos que impossibilitem o seu cumprimento;

8.7 Apresentar o documento fiscal especifico discriminando todo o material fornecido, comindi-
cacao de prec¢os unitarios e total;

8.8 Manter todas as condicdes de habilitacdo que ensejaram a sua contratacdo, durante todaa
vigéncia do Contrato;

8.9 Atender solicitacdes do Crea-DF com vistas ao aperfeicoamento dos servicos de que trata o Edital.
NONA CLAUSULA - DEVERES DA CONTRATANTES

9.1 Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto do Edital.

9.2 Atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s), apds o aceite dos equipamentosadquiridos.

9.3 Participar ativamente das sistematicas de supervisao, acompanhamento e controle de qualidade dos
produtos;

9.3 Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢cdes estabelecidas;

9.4 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
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DECIMA CLAUSULA - DA SUBCONTRATACAO

10.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

DECIMA PRIMEIRA CLAUSULA - SANCOES ADMINISTRATIVAS
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11.1 Comete infracdo administrativa, a Contratada que;
11.1.1 Nao executar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da contratacao;
11.1.2 Ensejar o retardamento da execugao do objeto;
11.1.3 Fraudar na execugao do contrato;
11.1.4 Comportar-se de modo inidéneo;
11.1.5 Cometer fraude fiscal;
11.1.6 Nao mantiver proposta;

11.2 A contratada que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem acima ficara su-
jeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sequintes sancdes;

11.3 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos signi-
ficativos para a Contratante;

11.4 Multa moratéria de 0,33% (trinta e trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.5 Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

11.6Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

11.7 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou unidade adminis-
trativa pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

11.8 Impedimento de licitar e contratar com a Unido com os onseqliente descreden-
ciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

11.9 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo pe-
rante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contrata-
da ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

11.10 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a Contratada que;

11.10.1 Tenha sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio doloso, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

11.10.2 Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

11.10.3 Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados;

11.11 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999;

11.12 A autoridade competente, na aplicagao das sang¢des, levard em consideracao a gra-
vidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Contratante, observado o principio da proporcionalidade;

As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.
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DECIMA SEGUNDA CLAUSULA - RESCISAO

12.1 O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art. 78 da
Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da
aplicacdo das sancdes previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

12.2 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a CONTRATA-
DA o direito a prévia e ampla defesa.

12.3 A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.4 O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:
12.4.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2 Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3 Indeniza¢des e multas.

DECIMA TERCEIRA CLAUSULA - VEDACOES

13.1 E vedado &8 CONTRATADA:
13.1.1 Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;

13.1.2 Interromper a execugao dos servicos sob alegacao de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

DECIMA QUARTA CLAUSULA - ALTERACOES

14.1 Eventuais alteragcdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.2 A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

14.3 As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

DECIMA QUINTA CLAUSULA - DOS CASOS OMISSOS

15.1 Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢ées contidas na
Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiaria-
mente, segundo as disposicdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumi-
dor - e normas e principios gerais dos contratos.

DECIMA SEXTA CLAUSULA - PUBLICACAO

16.1 Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacao deste instrumento, por extrato, no Dia-
rio Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

DECIMA SETIMA CLAUSULA - FORO

17.1 O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato serd
o da Foro da Justica Federal — Secédo Judiciaria do Distrito Federal.

17.2 Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de
igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas testemunhas.

DECIMA OITAVA CLAUSULA - DA PROTECAO DOS DADOS

18.1 A CONTRATADA, por si e por seus colaboradores, obriga-se a atuar no presente Contrato em
conformidade com a Legislacdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinagdes
de 6rgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei 13.709/2018; além-das
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demais normas e politicas de protecao de dados de cada pais onde houver qualquer tipo de tra-
tamento dos dados dos clientes, o que inclui os dados dos clientes desta. No manuseio dos dados
a CONTRATADA devera:

18.1.1 Tratar os dados pessoais a que tiver acesso apenas de acordo com as instru-
¢6es da CONTRATANTE e em conformidade com estas clausulas, e que, na eventua-
lidade, de nao mais poder cumprir estas obrigacdes, por qualquer razao, concorda
em informar de modo formal este fato imediatamente a CONTRATANTE, que terd o
direito de rescindir o contrato sem qualquer 6nus, multa ou encargo.

18.1.2 Manter e utilizar medidas de seguranca administrativas, técnicas e fisicas apro-
priadas e suficientes para proteger a confidencialidade e integridade de todos os da-
dos pessoais mantidos ou consultados/transmitidos eletronicamente, para garantir
a protecao desses dados contra acesso nao autorizado, destruicao, uso, modificacao,
divulgacao ou perda acidental ou indevida.

18.1.3 Acessar os dados dentro de seu escopo e na medida abrangida por sua permissao de
acesso (autorizacao) e que os dados pessoais ndo podem ser lidos, copiados, modificados
ou removidos sem autorizacao expressa e por escrito da CONTRATANTE.

18.1.4 Garantir, por si propria ou quaisquer de seus empregados, prepostos, sécios, direto-
res, representantes ou terceiros contratados, a confidencialidade dos dados processados,
assegurando que todos os seus colaboradores prepostos, socios, diretores, representantes
ou terceiros contratados que lidam com os dados pessoais sob responsabilidade da CON-
TRATANTE assinaram Acordo de Confidencialidade com a CONTRATADA, bem como a man-
ter quaisquer Dados Pessoais estritamente confidenciais e de ndo os utilizar para outros fins,
com excegao da prestacdo de servicos a CONTRATANTE. Ainda, treinara e orientard a sua
equipe sobre as disposicdes legais aplicaveis em relacao a protecao de dados.

18.2. Os dados pessoais ndo poderao ser revelados a terceiros, com excecao da prévia autoriza-
¢ao por escrito da CONTRATANTE, quer direta ou indiretamente, seja mediante a distribuicdo de
copias, resumos, compilagdes, extratos, analises, estudos ou outros meios que contenham ou de
outra forma reflitam referidas Informacoes.

18.3 Caso a CONTRATADA seja obrigada por determinacao legal a fornecer dados pes-
soais a uma autoridade publica, deverd informar previamente a CONTRATANTE para que
esta tome as medidas que julgar cabiveis.

18.4 A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas a respeito de:

18.4.1 Qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposicdes legais relativas a
protecao de Dados Pessoais pela CONTRATADA, seus funcionarios, ou terceiros autorizados;

18.4.2 Qualquer outra violacdo de seguranca no ambito das atividades e
responsabilidades da CONTRATADA.

18.5 A CONTRATADA serd integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e danos
de ordem moral e material, bem como pelo ressarcimento do pagamento de qualquer
multa ou penalidade imposta a CONTRATANTE e/ou a terceiros diretamente resultantes
do descumprimento pela CONTRATADA de qualquer das clausulas previstas neste capitu-
lo quanto a protecao e uso dos dados pessoais.

Brasilia, de de 20.....
Representante da contratante Signatario da empresa
Presidente - CREA DF Fornecedor xxxxx
TESTEMUNHAS:
Nome:
CPF:
Assinatura:
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