SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

PREGAO ELETRONICO N° 03/2023

(Processo Administrativo n°07.017.200109/2023)

TIPO DE LICITACAO
Menor preco

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS
Até o horario limite de inicio da sesséao publica

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO
As 10:00 do dia 05 de Junho de 2023.

Local de realizacdo da sessdao publica:
www.comprasnet.gov.br

INFORMACOES SOBRE A LICITACAO
Correio eletronico: compras@creadf.org.br

Torna-se publico que o(a) Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal, por
meio da Equipe de Apoio ao Pregado - EAP, sediado na SGAS Quadra 901 Conjunto D — Brasilia-DF,
realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de
2021, e demais legislacéo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é contratacdo de pessoa juridica especializada a
prestacdo de servigos terceirizados para atender as necessidades do Crea-DF, conforme condi¢des,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitac@o sera realizada em Unico item composto pelos servigos discriminados na tabela
constante no Termo de referéncia.
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2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1 Poderdo participar deste Pregdo o0s interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de
Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

2.1.1. Os interessados deverao atender as condi¢cdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2, O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacées efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao
ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifiqgue incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4, A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo.

2.5, N&o poderéo disputar esta licitac&o:
2.5.1. aquele que ndo atenda as condi¢bes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.5.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitacéo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.5.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responséavel técnico
ou subcontratado, quando a licitagcao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessérios;

2.5.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.5.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
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desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.5.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.5.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.5.8. agente publico do 6rgédo ou entidade licitante;

2.5.9. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

2.5.10. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato
agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacéo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.6. O impedimento de que trata o item 2.5.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang&o a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.7. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.5.2 e 2.5.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do érgao ou entidade.

2.8. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.
2.9. O disposto nos itens 2.5.2 e 2.5.3 ndo impede a licitacdo ou a contratagdo de servi¢co que

inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugéo.

2.10. Em licitacdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica
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gue integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidbnea nos
termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.11. A vedacdo de que trata o item 2.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta
com o preco e os documentos de habilitagédo, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até
a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

3.2. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacéo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os
documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto
nos itens 7.1.1 e 7.12.1 deste Edital.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do
sistema, que:

3.3.1. esté ciente e concorda com as condi¢bes contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatorio;

3.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nédo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

3.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.
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3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°,da Lei n.°
14.133, de 2021.

3.6. A falsidade da declaragéo de que trata os itens 3.3 ou 3.5 sujeitara o licitante as sancoes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos
de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.8. Nao haverd ordem de classificagcdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da
sessao publica e da fase de envio de lances.

3.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

3.10.1. a aplicac@o do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, gque incidira tanto em relagcdo aos lances intermediérios quanto em relacdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

3.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor preco; e

3.11.2. percentual de desconto inferior a lance j& registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.
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3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma
do item 3.10 possuird carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle
externo e interno.

3.13. Cabera ao licitante interessado em patrticipar da licitagdo acompanhar as operacdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

3.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4, DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1, O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos:

4.1.1. Valor total do item

4.1.2. Descricdo do objeto, contendo as informacfes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia;

4.2. Todas as especifica¢cdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciérios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execu¢do do objeto.

4.4, Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacao de erro, omissao ou gqualquer outro pretexto.

4.5, Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde & média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serédo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

4.7, Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se
beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.
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4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicbes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituic&o.

4.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

4.10. Os licitantes devem respeitar 0os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratacBes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

4.10.1. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da
aplicacao do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no item 4.9.

4.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erério, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucgdo do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO
DE LANCES
5.1. A abertura da presente licitag8do dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio

de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacéo,
guando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.2.3. A ndo desclassificac@o da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

5.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

SGAS Qd. 901 Conj. D - Brasilia-DF - CEP 70390-010

23 Tel: +55 (61) 3961-2800
CBEWA;PF FO p;t(;colo(@c)readf.org.br Fl 7o

onomia do Distrito Federsl www.creadf. Ol’g.bl’



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm

,'

g

e

SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

5.4, O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.
5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por

meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

5.6. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

5.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de 300,00 (trezentos reais)

5.10. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
guinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado — MODO ABERTO.

5.12. Caso seja adotado para o0 envio de lances no pregdo eletrbnico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

5.12.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duracéo da sesséo publica.

5.12.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, seri de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediérios.

5.12.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacao.
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5.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), 0 pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio,
podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

5.12.5. Apbs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.13. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.14. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

5.17. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacéo.

5.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.19. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automética, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo & comparacdo com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o
fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n° 8.538, de 2015.

5.19.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.19.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunica¢do automatica para tanto.

SGAS Qd. 901 Conj. D - Brasilia-DF - CEP 70390-010

23 Tel: +55 (61) 3961-2800
CBEWA;PF FO p;t(;colo(@c)readf.org.br Flered

onomia do Distrito Federsl www.creadf. Ol’g.bl’



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art44
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8539.htm

SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

5.19.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacéo, para o exercicio do mesmao direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.19.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.20. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.20.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.20.1.1. disputa final, hipdétese em que os licitantes empatados poderéo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacéo;

5.20.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes
previstos nesta Lei;

5.20.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.20.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes
dos 6rgédos de controle.

5.20.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

5.20.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao
ou entidade da Administracéo Puablica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitac&@o realizada por
orgado ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.20.2.2. empresas brasileiras;

5.20.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;
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5.20.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagcao, nos termos da Lei n® 12.187
de 29 de dezembro de 2009.

5.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apds definido o resultado do
julgamento.

5.21.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacédo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracao.

5.21.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.21.3. O resultado da negociacéo seré divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatério.

5.21.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacéo realizada, acompanhada, se for
0 caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

5.21.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.22. Apos a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagéo, o pregoeiro verificar4 se o licitante provisoriamente

classificado em primeiro lugar atende as condic¢des de participacdo no certame, conforme previsto no art.
14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacao correlata e no item 2.5 do edital, especialmente quanto a existéncia
de san¢do que impec¢a a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

a) SICAF;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
s6cio majoritario, por forca da vedacgédo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §29).

6.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacéo.

6.4. Caso atendidas as condicbes de participacdo, sera iniciado o procedimento de
habilitagc&o.
6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de

algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens Error! Reference source not found. e 3.5 deste edital.

6.6. Verificadas as condi¢bes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequac¢@o ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.7.1. contiver vicios insanaveis;

6.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
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6.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para
a contratacao;

6.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.8. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracéo.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apoés
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
6.9. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposi¢ces acima, a andlise de

exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

6.9.1. Nos regimes de execucdo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral,
semi-integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela superagdo do valor global
estimado;

6.9.2. No regime de empreitada por pre¢o unitario, a caracterizagdo do sobrepreco se dara pela
superacao do valor global estimado e pela superacdo de custo unitario tido como relevante, conforme
planilha anexa ao edital;

6.9.3. No caso de servi¢cos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administracéo,
independentemente do regime de execucao.

6.9.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administragcdo, equivalente a diferenca entre este Ultimo
e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a
empresa comprove a exequibilidade da proposta.

SGAS Qd. 901 Conj. D - Brasilia-DF - CEP 70390-010

200 Tel: +55 (61) 3961-2800
CBEWA;PF FO p;t(;colo(@c)readf.org.br Fl- 13794

onomia do Distrito Federsl www.creadf. Ol’g.bl’




SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

6.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos elaborada pela
Administracao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele
elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de néo
aceitacdo da proposta.

6.11.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a
apresentar a Administragdo, por meio eletrénico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e
dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com
detalhamento das BonificacBes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com o0s
respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizacdo dos
precos unitarios, no caso de empreitada por preco global, empreitada integral, contratacdo semi-
integrada e contratacdo integrada, exclusivamente para eventuais adequacdes indispensaveis no
cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

6.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacédo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado
pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco e que se comprove que este é o bastante
para arcar com todos os custos da contratagéo;

6.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

6.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicacao
de recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando nédo cabivel
esse regime.

6.13. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagédo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

6.14. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de néo
aceitagdo da proposta.

6.15. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca serd facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

SGAS Qd. 901 Conj. D - Brasilia-DF - CEP 70390-010

200 Tel: +55 (61) 3961-2800
CBEWA;PF FO p;t(;colo(@c)readf.org.br Al 14794

onomia do Distrito Federsl www.creadf. Ol’g.bl’




SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

6.16. Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.17. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital, a
proposta do licitante sera recusada.

6.18. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-
a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITACAO
7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necesséarios e suficientes para

demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de
habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducdo livre.

7.2.1. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.3. Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitacdo técnica,
guando exigida, sera feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, serda observado o somatério dos valores de cada
consorciado.

7.3.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-financeira, haverd um
acréscimo de 10% para o consorcio em relacdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original,
por copia ou por meio digital.
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7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n® 14.133/2021.

7.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos
de habilitacéo, e o declarante respondera pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma
dalei (art. 63,1, da Lei n® 14.133/2021).

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacéo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que
suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

7.9. Considerando que na presente contratacdo a avaliagdo prévia do local de execucédo é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condices e peculiaridades do objeto a ser contratado, o
licitante deve atestar, sob pena de inabilitacdo, que conhece o local e as condi¢Bes de realizagdo do
servigo, assegurado a ele o direito de realizagdo de vistoria prévia.

7.9.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela Administracao
data e horario exclusivos, a ser agendado, de modo que seu agendamento ndo coincida com o
agendamento de outros licitantes.

7.9.2. Caso o licitante opte por ndo realizar vistoria, podera substituir a declaracdo exigida no
presente item por declaracdo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento
pleno das condic¢des e peculiaridades da contratacéo.

7.10. A habilitacé@o sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.10.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art. 4°, §1°, e art.
6°, 8§4°).

7.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatidéo dos seus dados cadastrais no Sicaf
e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
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imediatamente, a correcao ou a alteracdo dos registros téo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

7.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

7.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de oOrgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

7.12.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, juntamente com o envio da proposta de precos e, caso
haja necessidade de complementacdo de algum documento, o Pregoeiro podera solicitar o envio no
prazo de 2 horas.

7.12.2. Na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagdo
e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1°
do art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.13. A verificac@o no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera
feita em relacdo ao licitante vencedor.

7.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

7.13.2. Respeitada a excec¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase
de habilitagdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagcao
ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relagéo a todos os licitantes.

7.14. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, 84°):

7.14.1. complementacdo de informacdes acerca dos documentos j& apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.14.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;
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7.15. Na analise dos documentos de habilitagcdo, a comissdo de contratacdo podera sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificacéo.

7.16. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao
de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.12.1.

7.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apos concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

7.18. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para
participacdo na licitacéo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

7.19. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e j4 tiver sido encerrada, nao
caberq exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou sé conhecidos apos o julgamento.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, & anulag&o ou revogacéo da licitacédo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacéo ou de lavratura
da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitag&o ou inabilitacédo do licitante:

8.3.1. aintencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;

8.3.2. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacéo ou
de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagcéo;

8.3.3.  na hipdtese de adocao da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagéo da ata de
julgamento.
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8.4 Os recursos deverédo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo
prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua deciséo no prazo de 10
(dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimagéo pessoal ou da divulgagéo da interposicédo do recurso,

assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de aproveitamento.
9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1. deixar de entregar a documentacd@o exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especifica¢es do edital;

9.1.3. nd&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
Ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

9.1.4. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgdo falsa durante a licitacdo

9.1.5. fraudar a licitacéo

9.1.6. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao

9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2, Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragcdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. adverténcia;
9.2.2. multa;
9.2.3. impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicacédo das sancdes serdo considerados:
9.3.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida.
9.3.2. as peculiaridades do caso concreto

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
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9.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica

9.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagfes dos 6rgdos de controle.

9.4, A multa serda recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 15 dias Uteis, a contar da comunicagéo oficial.

9.4.1. Para as infragBes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

9.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, a multa sera de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

9.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderédo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de
multa.

9.6. Na aplicacdo da sancdo de multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias (teis, contado da data de sua intimacao.

9.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando nédo se
justificar a imposi¢é@o de penalidade mais grave, e impedira o responséavel de licitar e contratar no &mbito
da Administracéo Pudblica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancé@o de declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e
9.1.8, bem como pelas infra¢cdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duracéo
observara o prazo previsto no art. 156, 85° da Lei n.° 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo,
descrita no item 9.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade promotora da
licitag&o, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracéo de processo
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de responsabilizagéo a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
gue avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacgéo, o qual sera dirigido
a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias (teis, contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacéo da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrdnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia Gtil anterior a data da abertura
do certame.

10.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletrdnica, pelo seguinte meio: compras@creadf.org.br

10.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

10.4.1. A concessédo de efeito suspensivo a impugnacédo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagéo.
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10.5. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

11.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a

realizagdo do certame na data marcada, a sessédo serd automaticamente transferida para o primeiro dia
uatil subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrério, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

11.4. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo,
0 principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

11.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacéo e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatério.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na
Administracao.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do

interesse publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cbes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagfes Publicas (PNCP) e endereco eletrdnico https://transparencia.creadf.org.br/editais.

11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
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11.11.1.

11.11.1.1.

11.11.1.2.

11.11.1.3.

ANEXO | - Termo de Referéncia

Apéndice | do Anexo | — Planilha de custos e formacéo de precos;

Apéndice Il do Anexo | — Termo de vistoria;

Apéndice 1ll do Anexo | — Declaragdo de conhecimento das condi¢Bes locais

para a execucao do objeto;

11.11.1.4.

conta vinculada;

11.11.1.5.

11.11.1.6.

garantia);

11.11.1.7.

Apéndice IV do Anexo | — Modelo de autorizagéo para solicitacdo de abertura de

Apéndice V do Anexo | — Modelo de minuta de carta-fianga bancéria;

Apéndice VI do Anexo | — Modelo de minuta de garantia de execucao (seguro

Apéndice VIl do Anexo | — Minuta do Contrato.

Brasilia , 14 de Abril de 2023

Caroline Teixeira Lima Lopes
Equipe de Apoio ao Pregdo — EAP

Canselio Regional de Engenharia

SGAS Qd. 901 Conj. D - Brasilia-DF - CEP 70390-010

~ Tel: +55 (61) 3961-2800
CREA-DF FO pli)tc:colo(@c)readf.org.br Fl. 24/94

& Agronormia do Distrito Feders!

www.creadf.org.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal
TERMO DE REFERENCIA
(Processo 07.017.200109/2023)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada em prestacdo de servigos terceirizados para
atender as necessidades do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito
Federal, localizado na SGAS Quadra 901 Conjunto D — Asa Sul, em Brasilia/DF; conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. 0 quantitativo e o grau de instrucdo minimo deverdo ser disponibilizados pela
CONTRATADA da seguinte forma:

QUANTIDADE X -
SERVICOS DE POSTOS INSTRUCAO MINIMA
Agente de portaria (diurno e noturno) 4 Ensino Médio Completo
Auxiliar (~je servicos gerais (limpeza e 4 Ensino Fundamental incompleto
conservacao)
Copeira (0) 1 Ensino Fundamental incompleto
Copeira (0) intermitente 1 Ensino Fundamental incompleto
Jardineiro 1 Ensino Fundamental incompleto
Mestre de obras 1 Ensino Fundamental incompleto
Motociclista *! 1 Ensino Fundamental incompleto
Motorista de carro leve *2 1 Ensino Fundamental incompleto
Atendente *3 5 Ensino Médio Completo
Total de postos de trabalho 19 -

*1 O prestador de servico de motociclista, além da instrucdo minima, devera possuir Carteira
Nacional de Habilitacao, categoria “A”.

*2 O prestador de servico de motorista de carro leve, alem da instrugdo minima, devera possuir
Carteira Nacional de Habilitagdo categoria “D”.

*3 Qs prestadores de servicos de atendente, aléem da instrucdo minima, deverdo possuir
experiéncia comprovada na area.

1.3. Os servigos sdo caracterizados como servicos comuns de que trata a Lei n° 14.133/2021, o
Decreto n° 3.555/00 e o Decreto 10.024/2019, haja vista que os padrbes de desempenho,
qualidade e todas as caracteristicas gerais e especificas de suas prestacBes sdo as usuais do
mercado e passiveis de descri¢des sucintas, dessa forma, podem ser licitados por meio do
Pregéo.

1.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507/2018,
constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de
competéncia legal do Crea-DF, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos.
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1.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e o Crea-DF, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

1.4 Contratacdo a ser realizada pelo periodo de 12 (doze) meses a partir da data de assinatura do
contrato;

1.5. Este prazo podera ser prorrogado a critério das partes envolvidas desde que haja interesse
mutuo, limitado ao prazo de até 5 (cinco) anos, nos termos do Art. 106 da Lei 14.133/2021.

1.6. O servico € comum, facilmente encontrado no mercado, existindo predominéncia da
atividade sobre o material empregado. Os servicos se enquadram na classificacdo de servigos
comuns, nos termos da Lei n® 14.133/2021, do Decreto n° 3.555/2000 e Decreto n® 10.024/20109.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1 O objeto da contratacdo estd previsto no Plano Anual de Contratacbes do Crea-DF
(2023), publicado nos sites oficiais do Conselho.

2.2 O Crea-DF néo dispde de recursos humanos para o atendimento desses servicos. As
disposicbes contidas na Lei n° 9.632, publicada no DOU de 08/05/98, que trata da
extincdo de cargos da Administragdo Publica Federal prevé que a contratacdo das
atividades correspondentes serd mediante a execucéo indireta. O Decreto n° 9.507 de 21
de setembro de 2018 e as Instrugdes Normativas de n° 03 de 15 de outubro de 2009, n°
05 de 26 de maio de 2017, da SLTI/MOPOG disciplinam a contratacdo e a execucao
indireta dos servicos terceirizados, cujas categorias profissionais ndo mais ingressardo
na Administracdo Publica Federal, visto que ndo havera concurso publico para
provimento destes cargos.

2.3 Os servigcos propostos sdo necessarios e imprescindiveis para garantir um ambiente
salubre, tanto na sede do Crea-DF, como em seu escritorio de representacdo (localizado
em Taguatinga, Brasilia/DF);

2.4 Visa proporcionar aos usuarios do Conselho condigdes minimas de higiene e conforto,
bem como assegurar atendimento as necessidades apresentadas por setores ligados a area
fim, assim como aqueles ligados a area meio, objetivando o perfeito funcionamento da
estrutura administrativa do Crea-DF;

2.5 Para a contratacdo sera adotado o critério de remuneracdo da contratada por postos de
trabalho, conforme item d.1.2., da letra “d”, do item 2.6. (Modelo de gestdo do contrato e
critérios de medicdo e pagamento), do Anexo V, da IN n° 5/2017;

2.5.1 Os servicos de Agentes de Portaria visam o controle e fiscalizacdo das entradas
dos dois prédios do Conselho, bem como o estacionamento e suas areas internas.
Conforme CCT sera adotada a jornada especial 12x36, sem reducédo do salario;

2.5.2 A contratagdo de servicos de auxiliares de servigos gerais (conservagdo e
limpeza) decorre da necessidade de manter devidamente limpas e conservadas as areas
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internas e externas do Crea-DF e suas unidades administrativas, bem como preservar a
manutencdo de sua sede e REPRESENTACAO de representacio em Taguatinga/DF,
proporcionando condicGes adequadas de uso e habitabilidade aos profissionais,
presidéncia, diretores, conselheiros, colaboradores e sociedade em geral que utilizam as
dependéncias do Conselho;

2.5.3 O servico de copeiras(os) se faz necessario em razdo de haver necessidade de
servir agua, café e lanches a presidéncia, diretoria, reunides Plenaria de Camaras, de
Comissdes e aos colaboradores do Conselho;

2.5.4 A contratacdo de servico de jardineiro se faz necessaria haja vista a necessidade
de zelar pela limpeza do jardim nos prédios pertencentes ao Conselho, coletando lixo,
papeis, entulhos, folhas de arvores, sobras, detritos, dentre outros. Sendo necessario,
ainda, o corte periddico da grama, poda constante das arvores, adubacdo de plantas,
regar (irrigar), fazer cercas vivas e/ou conserva-las, bem como a limpeza das calcadas
ao redor dos prédios e passeios, efetuando também limpeza das caixas da CAESB
(gordura e ligagdo do esgoto), pintura de meio fio, demarcacdo de vaga de
estacionamento, além de fazer a conservacdo dos equipamentos do Conselho, tipo
cortador de grama, soprador de folhas e outras ferramentas que necessitem de
lubrificacdo e/ou manutencéo preventiva como, por exemplo, amolar tesoura de corte de
arbustos. No rol dos equipamentos para conservacdo e limpeza inclui os veiculos do
Conselho. Em caso de aparecimento de pragas ou doencas vegetais, devera comunicar
imediatamente ao Chefe da Geréncia de Documentos, Patriménio e Logistica — GDL;

2.5.5 A contratacdo de servico de mestre de obras (manutencdo predial) ¢é
imprescindivel, pois 0 Conselho possui 2 (dois) prédios e um escritério de representacao
em Taguatinga/DF. O servico é necessario para as manutencdes preventivas e corretivas
das instalaces do Conselho. O mestre de obras é um profissional que conhece todas as
etapas da obra e a execucdo de cada servico, ele entende de varias areas de manutencéo,
como: hidrossanitarias, elétrica, divisérias, servicos de pedreiro, serralheria, profissional
capacitado para resolver qualquer situacdo emergencial e de pequenos reparos, como
quebrar, reboco, aplicacdo de massa corrida, pintura, dentre outros. Sua principal funcéo
no Conselho serd a manutencdo predial, prestando pequenas manutencdes e resolvendo
outras ligadas ao Conselho como, por exemplo, fechaduras, entupimentos, troca de
lampadas e/ou reatores, ajustes de portas, armarios, limpeza de caixa d’agua, calhas,
conserto/manutencdo de telhado, alambrado, atuara diretamente na manutencdo e
conservacao predial;

2.5.6 A contratacdo de servico de motorista de carro leve é necessaria para conduzir
os colaboradores para audiéncias, diligéncias, cotagdes, servicos bancarios, reunides,
dentre outros. O motorista de carro leve devera possuir CNH categoria “D”, pois o
Conselho possui uma VAN (Jumper), sendo essa a categoria necessaria para conduzi-la;

2.5.7 Contratagdo de motociclista é necessaria, pois torna mais &gil a execucdo do
servico de entrega de correspondéncias, envio de malotes, documentos, quando
comparado com o motorista de carro leve, devido — principalmente — ao transito intenso,
além da falta de estacionamento para carros, dentre outros;
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2.5.8 A contratagdo de servigo de atendentes visa atender, orientar e encaminhar o
publico que estiver demandando do atendimento do Conselho; informar ao publico
sobre os servicos prestados pela Conselho; informar quanto a localizacdo de pessoas,
salas e dependéncias do Conselho, notificar a seguranca sobre a presenca de pessoas
com atitudes suspeitas, conferir documentos de identificagcdo dos visitantes de modo a
controlar a entrada e a saida de pessoas e de materiais, organizar agenda de
atendimentos, acompanhar e gerir sistemas de chamados, fazer atendimento ao publico,
efetuar ligagdes telefonicas quando solicitado, atender chamadas telefonicas internas e
externas, receber, anotar e transmitir recados e mensagens, autuar e protocolar processos
e documentos, identificar e cadastrar visitantes. Receber, de forma educada e prestativa,
0s visitantes, presidéncia, diretores e conselheiros e sociedade em geral que utilizam as
dependéncias do Conselho; preparar correspondéncias e documentos para despachar,
exercer outras atividades administrativas basicas e comuns do cargo.

3 REQUISITOS DA CONTRATAC}AO:
3.1 Sustentabilidade

3.1.1 Critérios de sustentabilidade a serem observados pela CONTRATADA:

3.1.1.1 Os materiais e pecas empregados deverdo atentar para a reducdo de impacto
ambiental;

3.1.1.2 Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

3.1.1.3 Fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execucao de servicos

3.1.1.4 Priorizar o emprego de médo de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas de
origem local para execucdo e operacdo do objeto;

3.1.1.5 Utilizar obrigatoriamente agregados reciclados, sempre que existir a oferta de
agregados reciclados, capacidade de suprimento e custo inferior em relacdo aos
agregados naturais;

3.1.1.6 Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, para reducédo
de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de producdo de residuos
solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

3.1.1.7 Realizar a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelo Conselho, e a sua
destinacdo as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera
procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber;

3.1.1.8 Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos solidos; e

3.1.1.9 Prever a destinagdo ambiental adequada das pilhas, baterias usadas ou inserviveis,
e lampadas.

3.2 Subcontratacao
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3.2.1 Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério, nem total e nem parcial,
salvo o contrato de locacao da moto.

3.3 Alteragéo Subjetiva

3.3.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacio da CONTRATADA com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitagdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais
clausulas e condicGes do contrato; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

3.4 Garantia da Contratagdo

3.4.1 A CONTRATADA devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a criterio do CONTRATANTE, contado da
assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por
caucao em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancéaria ou seguro garantia,
sendo que, nos casos de contratacdo de servigos continuados com dedicagédo
exclusiva de mao de obra, o valor da garantia devera corresponder a 5% (cinco por
cento) do valor total do contrato, limitada ao equivalente a 2 (dois) meses do custo da
folha de pagamento dos empregados da CONTRATADA que venham a participar da
execucdo dos servigos contratados;

3.4.2 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacéo
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso,
até o maximo de 2% (dois por cento);

3.4.3 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza o Crea-DF a promover a rescisao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n® 14.133/2021;

3.4.4 A garantia devera ter validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias
apos término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacao;

3.4.5 No caso de fianca bancéria, esta devera ser, a critério da CONTRATADA, fornecida
por um banco localizado no Brasil, pelo prazo de vigéncia contratual, devendo
aquela providenciar sua prorrogacdo, por toda a duracdo do contrato, independente
de notificacdo do Crea-DF, sob pena de rescisdo contratual.

3.4.6 No caso da opcdo pelo seguro garantia, este serd feito mediante entrega da
competente apolice emitida por entidade em funcionamento no Pais, e em nome do
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal, CNPJ n°
00.304.725/0001-73, cobrindo o risco de quebra do contrato, pelo prazo seu prazo de
vigéncia, devendo a CONTRATADA providenciar sua prorrogacdo, por toda a
duracdo do contrato, independente de notificacdo do Crea-DF, sob pena de rescisdo
contratual.

3.4.7 No caso de caugdo com titulos da divida publica, estes deverdo estar acompanhados
de laudo de avaliagdo da Secretaria do Tesouro Nacional, o qual informara sobre a
exequibilidade, taxa de atualizagéo, valor, prazo e condigdes de resgate.
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3.4.8 A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados diretamente ao Crea-DF ou a
terceiros. A CONTRATADA € responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato.

3.4.9 Modelo de Minuta de Carta-Fianca Bancéria - Anexo V.
3.4.10 Modelo de Minuta de Garantia de Execucdo (Seguro Garantia) - Anexo VI.
3.5VISTORIA

3.5.1 Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera
realizar, de forma FACULTATIVA, vistoria nas instalacdes do local de execucéo
dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das 10h as 17h, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo telefone
(61) 3961-2842, podendo sua realizagdo ser comprovada por:

3.5.1.1 Atestado de vistoria (Anexo II), assinado pelo servidor responsavel, ou
declaracdo do licitante de que conhece as condicdes locais para execucdo do
objeto, conforme item 3.3. do Anexo VII-A, da IN SEGES/MP n° 05/2017.

3.5.2 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

3.5.3 O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia atil seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia Gtil anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

3.5.4 A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes
dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos
servicos decorrentes.

4 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1 Condicdes de execucao

4.1.1 Os servicos deverdo ser executados com corre¢do, qualidade e eficiéncia, de forma a
atender integralmente o objetivo que se espera em cada caso.

4.1.2 A licitante devera corrigir e/ou refazer, conforme o caso, por sua inteira
responsabilidade, os servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes de inadequada execucdo. A qualidade dos servicos devera ser
acompanhada por preposto da CONTRATADA, sem prejuizo da fiscalizacdo
exercida pelo Crea-DF, nos moldes dos artigos 117, 118 e 119 da Lei 14.133/2021.

4.1.3 Os profissionais indicados pela CONTRATADA (terceirizados) deverdao cumprir
todas as normas gerais a seguir relacionadas, e ainda as atribui¢fes especificas de
cada servigo contratado:

a) ser pontual, cumprir o horario de trabalho estipulado e permanecer no posto de trabalho
determinado, ausentando-se apenas quando substituido(a) por outro(a) profissional ou
guando autorizado pela chefia ou pelo supervisor;
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apresentar-se devidamente identificado(a) por cracha, uniformizado(a), asseado(a), barbeado
e com unhas aparadas;

manter cabelos cortados e/ou presos;

cumprir as normas de seguranca para acesso as dependéncias do CONTRATANTE;
comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;

observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico;
cumprir as normas internas do Conselho;

entrar em areas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando devidamente
autorizado;

zelar pela preservacdo do patriménio do Crea-DF sob sua responsabilidade, mantendo a
higiene, a organizacao e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida manutencdo,
quando necessario;

operar, sempre que necessario e de forma adequada, equipamentos e sistemas informatizados
disponiveis para a execucdo dos servigos;

solicitar apoio técnico junto as unidades competentes do Crea-DF para solucionar falhas em
maquinas e equipamentos;

conhecer a missdo do posto que ocupa, assim como a forma de utilizacdo dos equipamentos
colocados a sua disposicéo;

assumir o posto com todos 0s acessorios necessarios para 0 bom desempenho do trabalho;

receber/passar 0 servi¢co ao assumir/deixar o posto, relatando todas as situacfes encontradas,
bem como as ordens e orientacdes recebidas;

guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do servico;
cumprir prontamente as tarefas atribuidas;

buscar orientacdo com seu superior, em caso de dificuldades no desempenho das atividades,
repassando-lhe o problema;

adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em casos
emergenciais;

levar ao conhecimento do superior, imediatamente, qualquer informagdo considerada
importante;
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ocorrendo desaparecimento de material, comunicar o fato imediatamente a chefia e/ou
superior hierérquico, lavrando posteriormente a ocorréncia por escrito;

promover o recolhimento de objetos e/ou valores encontrados nas dependéncias do Crea-DF,
providenciando para que sejam encaminhados a seguranga Ou ao Seu SUperior;

evitar tratar de assuntos particulares ou que ndo tenham afinidade com o servico
desempenhado, durante o horario de trabalho, a fim de evitar o comprometimento e
interrupcOes desnecessarias no atendimento;

evitar confrontos com servidores, outros prestadores de servico e visitantes do Crea-DF;

tratar a todos com urbanidade, cordialidade e presteza, quer sejam empregados, estagiarios,
prestadores de servicos, visitantes, presidéncia, diretores e conselheiros;

ndo abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de servico ou
atinentes ao contrato, exceto se for membro da fiscalizagdo e/ou gestor;

ndo participar, no ambito do Crea-DF, de grupos de manifestacdes ou reivindicacdes,
evitando espalhar boatos ou tecer comentarios desairosos ou desrespeitosos relativos a outras
pessoas;

aa) Tanto o motorista de carro leve quanto o motociclista sdo responsaveis pela conservacéao

dos seus veiculos, no tocante a limpeza e verificacdo dos itens obrigatérios, além de verificar
constantemente niveis de 4gua, Oleos, calibragem de pneus, dentre outros.

4.1.4 Das atribuicdes especificas dos servigos: O rol de tarefas e de periodicidade descritas
a seguir é apenas exemplificativo, podendo ser exigidas outras atividades néo
constantes nele, bem como uma frequéncia diferenciada daquela determinada, em
razdo de necessidade e de adequacdo dos servicos, para que estes atendam a
contendo a demanda pelos servicos da Geréncia de Documentacdo, Patrimdnio e
Logistica e/ou Superintendéncia Administra e Finangas.

4.1.5 Os profissionais indicados pela CONTRATADA prestara os seguintes servicos, na
frequéncia e condigdes descritas:

4.1.5.1 Agente de Portaria:
a) respeitar os procedimentos de identificacdo;

b) respeitar os procedimentos de autorizacdo de entrada nos locais de trabalho previstos em
normas proprias do Crea-DF para os demais empregados terceirizados, servidores,
estagiarios, visitantes, usuarios;

c) receber, orientar e encaminhar o pablico;

d) receber e transmitir mensagens;

SGAS Qd. 901 Conj. D - Brasilia-DF - CEP 70390-010

200 Tel: +55 (61) 3961-2800
CREWA:HPF ﬁo p;t(;colo(@c)readf.org.br Rl 32094

oronomia do Distrito Federsl www.creadf. Ol’g.bl’




9)

h)

)
K)

SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

fiscalizar a entrada de pessoas alheias a finalidade do Crea-DF, evitando assim,
arruaceiros, vandalos, pedintes e outros (inclusive nos finais de semana e feriados);

fiscalizar a entrada e saida de pessoas, observando o movimento das mesmas no saguéo
da portaria principal, nos sagudes dos elevadores e nos patios e corredores do prédio e
procurando identifica-las, para vedar a entrada as pessoas suspeitas, ou encaminhar as
demais ao destino solicitado;

acender e apagar as luzes das partes comuns dos blocos, observando os horéarios e/ou
necessidades;

abrir e fechar as dependéncias da reparticdo, com o fechamento de portas, janelas e
portdes quando do encerramento do horéario de funcionamento do Conselho;

ativar/desativar o alarme quando da abertura e fechado das dependéncias do Conselho;
operacionalizar, quando houver, mesa de interfones e/ou Circuito Fechado de TV;
proceder com o hasteamento e arreacao do Pavilhdo Nacional;

executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade e atinentes a funcéo.
4.1.5.2 Auxiliar de Servicos Gerais (limpeza e conservagao):

Areas Internas:

| — Diariamente:

a) utilizar os equipamentos de protecdo individual fornecidos pela CONTRATADA,
quando da realizacdo dos servicos;

b) remover, com pano Umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
caixilhos das janelas, estofados, cadeiras, poltronas, balcdes, divisorias, livros, aparelhos
elétricos, eletronicos, telefones, extintores de incéndio, computadores, periféricos, bem
como dos demais mdveis existentes, utilizando, quando necessario e oportuno, alcool,
lustra mdveis ou outro produto indicado;

c¢) remocdo de capachos e tapetes, procedendo a limpeza e aspirando o po;

d) aspiracdo de p6 em todo o piso de carpete e estofados existentes;

e) limpar interna e externamente o elevador, com produtos adequados;

f) limpar pisos, divisérias e portas de vidro;

g) lavagem das bacias, assentos e pias dos sanitarios;

h) limpar os espelhos dos banheiros;
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i) varricdo e remogdo com pano Umido de manchas e pé e lustracdo dos pisos encerados de
madeira, além dos pisos ceramicos;

j) abastecer, ininterruptamente ou quando solicitado, com papel toalha, papel higiénico e
sabonete cremoso liquido os depdsitos existentes em todas as dependéncias sanitarias;
remover o lixo destes locais todas as vezes que for necessario e/ou solicitado,
acondicionando-o0 em saco plastico e removendo-o para local indicado pelo Crea-DF;

k) recolher o lixo das diversas unidades administrativas, todas as vezes que for solicitado
e/ou necessario, depositando-o em local indicado pelo Crea-DF;

I) higienizar, desinfetar e proceder a limpeza dos bebedouros distribuidos na sede do Crea-
DF, bem como realizar a troca dos garrafdes de agua quando necessario. A troca dos
garrafdes deverd ser precedida da higienizacdo prévia do recipiente a ser colocado no
bebedor;

m)realizar limpeza de carater excepcional, eventual e extraordinario, de forma imediata, fora
dos casos previstos acima, sempre que se fizer necessario;

n) realizar a arrumacdo da sala de reunides, quando solicitado, compreendido nesta a
disposicdo dos mdveis; carregar, de um lugar a outro, mesas, cadeiras, ventiladores e
outros moveis e equipamentos;

0) descartar adequadamente as embalagens usadas, bem como os demais residuos;

p) remover todo o lixo para as lixeiras em que serdo coletadas pelo servico publico e sempre
que se fizer necessario;

q) carregar, quando solicitado, processos e caixas, em carrinho préprio, entre as diversas
unidades administravas;

r) limpar areas apds consertos, reparos, adaptacées e pinturas;

S) executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade e atinentes a funcéo.
Il — Semanalmente:

a) limpeza atras do moveis, arquivos, armarios e demais mobiliarios;

b) limpeza em assentos e poltronas com produtos apropriados;

¢) limpeza dos espelhos, vidros e janelas com produto apropriado;

d) remog&o de po e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral,

e) lavagem dos corredores, halls, pisos, com detergente e pasta apropriados;
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f) lavagem dos azulejos das dependéncias sanitarias;

g) lavar todas as lixeiras, inclusive a utilizada para a coleta pelo servico publico;
h) execucdo dos demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.
11 — Mensalmente:
a) limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes, fechaduras, dentre outros;
b) limpar todas as luminarias por dentro e por fora;
c) limpar forros, paredes, janelas e rodapés;
d) limpar persianas;

e) limpar placas de identificacdo, sinalizacdo, letreiros e totens fixados em paredes, pisos e
fechadas;

f) limpeza das divisdrias e portas, com produtos adequados;
g) lavagem com maquina apropriada, quando necessario, dos tapetes e carpetes;

h) proceder revisdo minuciosa de todos 0s servigos prestados durante o més, ‘faxina’.

Areas Externas:

| — Diariamente:
a) remocdao de capachos e tapetes, procedendo a limpeza no local,

b) recolher o lixo das diversas lixeiras existentes na area externa, depositando-o em local
indicado pelo Crea-DF.

Il — Semanalmente:
a) lavagem das calgadas e hall’s de entrada;
b) limpeza dos vidros e janelas com produto apropriado.

4.1.5.2.1 Executar os demais servicos considerados essenciais para um ambiente
limpo e higienizado, ndo abarcados pelos itens acima, que compreendam a
necessidade de uma frequéncia diaria, semanal, quinzenal, mensal ou semestral;

4.1.5.2.2 Os materiais a serem utilizados para a execugdo dos servicos acima
descritos serdo fornecidos pelo Crea-DF; & excecdo de escadas, andaimes e outros
equipamentos necessarios a prestacdo dos servicos, os quais ficardo a cargo da
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CONTRATADA, que poderao ser verificados quando da visita (vistoria) de que trata
0 presente termo de referéncia.

4.1.5.3 Copeira

a) utilizar os equipamentos de protecdo individual fornecidos pela CONTRATADA,
quando da realizacdo dos servicos;

b) utilizar os equipamentos fornecidos pela CONTRATADA, como mascara, luvas e tocas,
quando da manipulacgdo de alimentos;

C) manusear e preparar bebidas e alimentos;
d) efetuar, quando necessario, o preparo de bandejas, pratos e mesas;

e) manter os utensilios de copa devidamente organizados, guardados, limpos e higienizados,
com a esterilizacdo das xicaras, copos, talheres, pratos, panelas, potes e demais utensilios
de copa e cozinha, toda vez que forem utilizados;

f) manter, na utilizacdo diaria, 0os ambientes da copa e refeitorio sempre limpos,
higienizados e organizados;

g) preparar alimentos sempre que solicitado;
h) evitar danos e perdas de materiais;
i) zelar pelo armazenamento e conservacao dos alimentos;

j) manter limpos os pertences da copa, tais como geladeira, fogdo, micro-ondas, armarios, e
todos os demais usados no dia a dia;

K) relacionar e enviar a Administracdo, tempestivamente, a relacdo de utensilios, material de
limpeza, e produtos alimenticios necessarios e faltantes;

I) abastecer os locais designados a copos descartaveis nos bebedouros distribuidos pelo
prédio do Crea-DF;

m)distribuir as garrafas com café no expediente da manha e tarde;

n) atender ao gabinete da Presidéncia e demais unidades administrativas sempre que
solicitado;

0) atender a sala de reunido sempre gue solicitado;
p) descartar adequadamente as embalagens usadas, bem como os demais residuos;

) executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade e atinentes a fungéo.
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4.1.5.4 Jardineiro:

a) utilizar os equipamentos de protecdo individual fornecidos pela CONTRATADA,
quando da realizacdo dos servicos;

b) respeitar os procedimentos de identificacao;

C) respeitar os procedimentos de autorizagdo de entrada nos locais de trabalho previstos em
normas proprias do Crea-DF para os demais empregados terceirizados, servidores,
estagiarios, visitantes, usuarios;

d) zelar pela limpeza do jardim nos prédios pertencentes ao Crea-DF;
e) irrigacdo dos jardins no periodo de estiagem, e sempre que necessario;

f) manutencdo, corte e nivelamento do gramado, com equipamento préprio, quando
necessario;

g) adubacéo organica e/ou quimica onde se fizer necessario;

h) retirada de ervas daninhas e folhas velhas ou danificadas;

i) fazer cercas vivas e/ou conserva-las;

j) manutencéo dos canteiros;

K) substituicdo de plantas mortas ou decadentes;

I) recomposicdo dos espagos “carecas” com espécies adequadas ao projeto de paisagismo;
m)poda de arbustos e galhos de arvores, quando necessario;

n) proceder com a limpeza das calgadas ao redor dos prédios e passeios;

0) rastelamento e recolhimento de folhas caducas;

p) substituicdo de mudas de plantas inadequadas, fenecidas ou decadentes por mudas novas
das espécies apropriadas;

q) colocacao de terra vegetal preta, previamente adubada, nos canteiros ja existentes;
r) descompactacdo do solo;

S) manutencéo dos vasos com plantas ornamentais;
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t) recolhimento e armazenagem de aparas do jardim (folhas caducas, corte de grama, pode
de arvores e arbustos) e borra de café em local apropriado para compostagem (quando
houver);

u) composi¢do e manutencdo dos vasos com plantas ornamentais, sempre que solicitado;

v) retirada de terra e outras sobras dos jardins, porventura deixadas nos gramados e
calgcadas, quando da execugéo dos servicos, e varri¢do posterior das calcadas;

w) limpeza das areas ajardinadas, retirando toda espécie de lixo;

X) rocagem do mato, quando necessario, e destinacdo adequada das aparas produzidas;

y) otimizar a utilizacdo de agua para irrigacao, aplicando agua de reuso onde possivel,

z) destinar adequadamente os residuos de obras e demais servigos de manutencdo predial;

aa) fazer a conservacao dos equipamentos do Conselho, tipo cortador de grama, soprador de
folhas e outras ferramentas que necessitem de lubrificacdo e/ou manutencéo preventiva
como, por exemplo, amolar tesoura de corte de arbustos;

bb) lavar sempre que necessario e/ou solicitado os veiculos do Conselho;

cc) comunicar a chefia imediata o surgimento de pragas (formigas, cupins, salvas e outros
insetos nocivos) e/ou doencas vegetais para as providéncias cabivelis;
dd) executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade e atinentes a fungéo.
4.1.5.,5 Mestre de Obras:
a) utilizar os equipamentos de protecdo individual fornecidos pela CONTRATADA, quando
da realizacdo dos servicos;
b) respeitar os procedimentos de identificacao;

c) respeitar os procedimentos de autorizacdo de entrada nos locais de trabalho previstos em
normas proprias do Crea-DF para os demais empregados terceirizados, servidores,
estagiarios, visitantes, usuarios;

d) realizar atividades basicas de manutencéo e reparos das instalagdes prediais (hidraulica e
elétrica), dos elementos de construcdo (carpitaria, alvenaria, fachadas, etc.), e quaisquer
manutencdo/conservacao na sede do Conselho ou no escritorio de representacéo;

e) correcdo de vazamentos nas tubulacGes, loucas e metais sanitarios, registros, chuveiros,
valvulas, sifes e caixas d’agua;

f) desentupimento de instalacfes de esgoto sanitario e de aguas pluviais;

SGAS Qd. 901 Conj. D - Brasilia-DF - CEP 70390-010

200 Tel: +55 (61) 3961-2800
CREWA:HPF ﬁo p;t(;colo(@c)readf.org.br . 38/94

oronomia do Distrito Federsl www.creadf. Ol’g.bl’




9)

h)

)

k)

1)

u)

SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

inspecdo e limpeza das instalagbes primarias e secundarias dos esgotos, pontos de visita,
caixas de inspecdo, de areia e geral,

realizar manutencgdes preventivas e corretivas das instalacdes do Conselho, seja qual area
for, por exemplo, hidrossanitaria, elétrica, divisorias, servicos de pedreiro, serralheria,
dentre outros;

servicos simples de marcenaria e serralheria em elementos existentes compreendendo a
montagem e desmontagem de divisorias e painéis de madeira; montagem, desmontagem
e assentamento de portas; e reparo e substituicdo de ferragens em geral,

fazer pequenos reparos, como quebra, reboco, aplicacdo de massa corrida, pintura, dentre
outros;

recomposicao/correcdo de pisos ceramicos, de concreto ou argamassa, de alvenarias
tradicionais, meios-fios, calcadas e arruamentos, compreendendo o assentamento de
blocos, embocgo, rebocos, vergas, demolicdes, recomposicdes e outros servigos inerentes,
em pequenas areas;

retoques de pintura em toda edificacdo, incluindo alvenarias, pisos, muros, gradis,
estruturas de concreto e metalicas, com o devido preparo (massa acrilica ou corrida,
lixamento, fundo, selador, antioxidante, etc.);

pintar meios fio, bem como demarcar as vagas de estacionamento;

inspecdo de luminérias, lampadas, reatores, interruptores e tomadas, fazendo limpeza ou
troca quando necessario;

solucionar problemas do dia a dia, como, por exemplo, fechaduras, entupimentos, troca
de ldampadas e/ou reatores, ajustes de portas, armarios, alambrado, dentre outros;

limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro e
outros similares;

limpar calhas (e descidas d’agua) sempre que se fizer necessario;
lavar as caixas d’agua, remover a lama depositada e desinfeta-la;

verificacdo do funcionamento e da validade dos extintores de incéndio, comunicando ao
superior imediato qualquer alteracéo;

verificacdo das condigdes das bancadas, divisdrias e outros elementos em banheiros e
copas, efetuando vedagdes com silicone, quando necessario;

verificagdo do estado dos elementos de sinalizagdo (faixas adesivas, pinturas, placas,
totens e etc.) das portas e portdes de acesso externo e interno, dos corredores, dos halls de
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circulagdo, comunicado a chefia imediata sobre a necessidade de troca/substitui¢do de
alguns dos elementos, mesmo que nédo seja de responsabilidade da CONTRATADA,;

v) vistoria do forro para identificacdo de trincas e outros danos, comunicando a chefia
imediata a fiscalizacdo, para que seja providenciado o conserto;

w) comunicar imediatamente a chefia imediata o surgimento de qualquer indicio de: trincas
nas estruturas de concreto; rachaduras nas vigas, pilares e lajes; exposi¢cdo de armaduras
(ferragens), alvenaria estrutural ou revestimento;

X) relocacdo/remanejamento de mobiliario em geral;

y) avaliacdo da cobertura do prédio, visando ao perfeito funcionamento e prevenindo danos
decorrentes de chuva, sol e outras intempéries;
z) executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade e atinentes a fungéo
4.1.5.6 Motociclista:

a) utilizar os equipamentos de protecdo individual fornecidos pela CONTRATADA,
quando da realizacdo dos servicos;

b) respeitar os procedimentos de identificacéo;

c) respeitar os procedimentos de autorizacdo de entrada nos locais de trabalho previstos em
normas proprias do Crea-DF para os demais empregados terceirizados, servidores,
estagiarios, visitantes, usuarios;

d) proceder — regularmente — com a manutencdo da moto;

e) estar sempre com todos os Equipamentos de Protecdo Individual ou aqueles exigidos pelo
Departamento de Transito do Distrito Federal;

f) portar — sempre — documento de propriedade da moto e pessoal,

g) realizar as entregas de correspondéncias, envio de malotes, documentos, dentre outros;
h) obedecer — sempre — a legislacdo de transito;

i) manter a moto e acessorios sempre limpos;

J) executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade e atinentes a funcao.
4.1.5.7 Motorista de Carro Leve:
a) respeitar os procedimentos de identificagéo;
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b) respeitar os procedimentos de autorizacdo de entrada nos locais de trabalho previstos em
normas proprias do Crea-DF para os demais empregados terceirizados, servidores,
estagiarios, visitantes, usuarios;

c) verificar — regularmente — os itens obrigatorios, além de verificar constantemente os
niveis de agua, 6leos, calibragem de pneus, extintor, lampadas, dentre outros;

d) usar —sempre — o cinto de seguranca e exigir que os passageiros também utilizem;

e) portar — sempre — documento de propriedade do veiculo e Carteira Nacional de
Habilitacéo;

f) conduzir os colaboradores para audiéncias, diligéncias, cotacbes, servicos bancarios,
reunides, dentre outros;

g) realizar as entregas de correspondéncias, envio de malotes, documentos, dentre outros;

h) obedecer — sempre — a legislacdo de transito;

i) manter o veiculo e acessorios sempre limpos;

J) executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade e atinentes a funcéo.

4.1.5.8 Atendentes:

a) conhecer o organograma do Conselho e suas responsabilidades;

b) conhecer 0 ambiente de trabalho, sabendo quem é quem e onde encontrar as pessoas;

c) estar em condicdes de interpretar o assunto solicitado, direcionando a ligacdo para a area
competente;

d) conhecer a organizacdo da empresa;

e) atender ao telefone e repassar as ligacbes as diversas unidades administrativas do
Conselho;

f) sempre que ndo puder dar uma informacdo, comunicar de forma delicada a pessoa que
chama;

g) responder perguntas gerais sobre a empresa ou direcionar as perguntas para outros
funcionarios qualificados a responder;

h) atender com educacdo, simpatia e paciéncia;

i) realizar chamadas quando solicitado;
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j) marcar reunides;
K) registrar informacdes;
I) anotar recados de usuarios ou de chamadas telefénicas e envia-los para os responsaveis;

m) manter em ordem e limpo o local das atividades laborais;

n) atuar com ética no exercicio da funcdo: imagem profissional, imagem da empresa, sigilo
profissional, relacionamento com colegas e superiores;

0) néo fazer qualquer atividade alheia ao trabalho durante o expediente;

p) possuir qualidades pessoais como cordialidade, paciéncia, ser prestativo (a), possuir boa
comunicacdo verbal, possuir boa coordenacdo motora, possuir capacidade de
memorizagdo e sociabilidade;

g) executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade e atinentes a fungéo.

4.2 LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO

4.2.1 Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Crea-DF SEDE, no escritério de
representacdo em Taguatinga/DF, e em outros locais em que o Crea-DF venha se
instalar no &mbito do Distrito Federal.

4.3 MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

4.3.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas, promovendo sua substituicdo quando necessario, sendo:

a) escada(s) ou andaime(s) para limpeza de vidracas, rufos, paredes e teto;

b) 1 (um) kit para limpeza de vidracas, composto de: rodo, esponjas, cabo extensor, etc.;
c) 1 (um) aspirador de p6 industrial;

d) 1 (uma) enceradeira industrial para lavagem de piso (com os discos);

e) 1 (uma) rocadeira;

f) 1 (um) soprador de folhas;

g) 1 (uma) tesoura para cerca viva (podadora), com lima para afiar;

h) outros equipamentos necessarios para limpeza e conservagdo que a CONTRATADA
vislumbrar.
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4.3.2 Os materiais de consumo seréo fornecidos pelo Crea-DF.

4.3.3 As quantidades relacionadas sdo estimativas podendo sofrer alteracbes de acordo
com as necessidades do Crea-DF.

4.3.4 Os quantitativos dos equipamentos e ferramentas s80 meramente estimativos,
podendo oscilar para mais ou para menos, caso que nao isenta a CONTRATADA de
fornecer a quantidade de equipamentos e ferramentas que se fizer necesséria a
perfeita execucdo dos servicos.

4.3.5 A CONTRATADA devera identificar todos os equipamentos e ferramentas de sua
propriedade, tais como: aspiradores de p0, enceradeiras, rocadeira, soprador de
folhas, escadas etc. de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade
do Crea-DF.

4.3.6 Os equipamentos e ferramentas devem ser disponibilizados com todos os acessorios
e sobressalentes em quantidades suficientes ao desempenho dos servicos contratados,
devendo ainda, observar na utilizacdo a poténcia da rede elétrica do Crea-DF (220 v).

4.3.7 Os equipamentos deverdo ter nivel de ruido toleravel e dotados de sistemas de
protecdo, de modo a evitar danos a rede elétrica;

4.3.8 Deverdo empregar tecnologias modernas, de comprovada eficiéncia, atendendo-se
principalmente, para os aspectos de garantia de qualidade, possibilidades de ganhos
de produtividade e de prestacdo do meio ambiente;

4.3.9 A CONTRATADA devera apresentar a relacdo béasica e quantidade de equipamentos
e ferramentas que ficardo permanentemente a disposicdo dos servicos, objeto do
contrato celebrado com o Crea-DF.

4.4 INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

4.4.1 Todos os servigos objeto desta licitacdo deverdo ser prestados na sede do Crea-DF,
no escritério de representacdo em Taguatinga/DF e em outros locais em que o
Conselho venha se instalar no &mbito do Distrito Federal.

4.4.2 A jornada e o horério de trabalho variam conforme o posto de trabalho, observadas
as normas reguladoras do trabalho que lhes sejam aplicaveis de forma geral ou
particular.

4.4.3 A critério do Conselho os horarios de trabalho poderdo ser adequados as suas
necessidades e/ou do prestador de servigos, buscando melhoria de trabalho e melhor
atendimento as normas reguladoras das atividades e do trabalho a que as partes se
sujeitam, mas, sempre perfazendo 44 (quarenta e quatro) horas semanais, respeitando
o intervalo minimo de 1 (uma) hora para almoco.

4.4.4 Para o servigo de Agente de Portaria (diurno e noturno) haverd a aplicagdo da “escala
de trabalho”, desempenhando suas atividades no intervalo de 12x36 (doze horas
efetivas de trabalho por trinta e seis horas de intervalo).
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4.4.5 Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, a contar da sua emiss&o.

4.4.6 Além da proposta, o licitante devera demonstrar na Planilha de Custos e Formagéo
de Precos (Anexo 1) o valor ofertado.

4.4.7 A proposta deverd estar em conformidade com as Convengdes Coletiva de Trabalho.
Tendo em vista as peculiaridades desta contratacdo, apresentam-se 0S
esclarecimentos referentes as planilhas estimativas, 0s quais deverdo ser observados
pelas licitantes quando da elaboracdo de suas propostas de pregos. Ressalva-se o
disposto no paragrafo unico do art. 9° do Decreto n® 9.507 de 21 de setembro de
2018.

4.4.8 Para a elaboracdo das Planilhas de Custos e Formacdo de Precos dos postos, foi
considerado o piso salarial estabelecido na(s) Convencao(ces) Coletiva(s) de
Trabalho do(s) sindicato(s) dos trabalhadores envolvidos na prestacdo dos servicos
ora terceirizados, ano de 2023, exceto do motociclista e motorista de motorista de
carro leve, pois as Convencdes vigentes ainda séo do periodo de 2021/2022.

4.4.9 As licitantes deverdo apresentar as Planilhas de Custos e Formacao de Precos com
base em Convencdo Coletiva de Trabalho, ou outra norma coletiva mais benéfica
(Acordo, Dissidio ou equivalentes), aplicavel as categorias envolvidas na
contratacdo e a qual a licitante esteja obrigada.

4.4.10 Na hipotese de eventual repactuacdo do contrato, somente serdo considerados 0s
itens previstos nas respectivas planilhas.

4.4.11 Caso a licitante utilize instrumento coletivo distinto do adotado deste termo de
referéncia, devera indicar em sua proposta a Convencao Coletiva de Trabalho ou a
norma coletiva a que esteja obrigada.

4.4.12 Os salarios a serem pagos serdo aqueles apresentados na proposta da licitante
vencedora e ndo poderdo ser inferiores aos estimados neste termo de referéncia, nem
inferiores aos da norma coletiva a que a licitante estiver obrigada, devendo ser
utilizado o salario mais benéfico ao trabalhador.

4.4.13 Ainda que, em Acordo, Dissidio, Convencdo Coletiva de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, haja previsdo de reajuste
escalonado de salarios, a CONTRATADA aplicara aos salarios dos empregados que
prestam servicos ao Crea-DF os mesmos indices concedidos na repactuagdo
contratual, independentemente da data de admissdo do empregado nos quadros da
CONTRATADA.

4.4.14 As planilhas deverdo ser individualizadas por tipo de posto, no entanto, a proposta
para contratacdo tera que ser consolidada.

4.4.15 Caso a proposta da licitante apresente salario inferior ao estabelecido neste termo
de referéncia ou ao da norma coletiva a que estiver obrigada, dentre os dois o mais
benéfico ao trabalhador, o Pregoeiro fixara prazo para ajuste da proposta.
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4.4.16 O ndo atendimento a solicitacdo do Pregoeiro no prazo fixado, ou a recusa em
fazé-lo, implica a desclassificacdo da proposta.

4.4.17 O ajuste da proposta ndo poderd implicar aumento do seu valor global.

4.4.18 Também serd desclassificada a proposta que, apds as diligéncias, ndo corrigir ou
justificar eventuais falhas apontadas pelo Pregoeiro.

4.4.19 A proposta deverd conter descricdo detalhada do objeto da licitacdo, com
apresentacdo de Planilhas de Custos e Formagdo de Precos (incluindo despesas
diretas e indiretas) para cada posto de trabalho, anexados a proposta,
obrigatoriamente, sob pena de desclassificacao.

4420 As Planilhas de Custos e Formacdo de Precos deverdo ser elaboradas em
conformidade com os beneficios definidos na norma coletiva de regulacdo do
trabalho (Acordo, Dissidio, Convencdo Coletiva de Trabalho ou equivalentes) das
categorias abrangidas pelo termo de referéncia, devidamente atualizados, e legislagédo
vigente aplicavel.

4.4.21 A licitante é obrigada a apresentar planilhas justificando os valores do item 4.6.
UNIFORMES e item 4.3. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
(EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS NECESSARIAS PARA A
EXECUCAO DOS SERVICOS).

4.4.22 A proposta deverda conter o valor do aluguel da moto. Conforme preceitua a
Convencdo Coletiva de Trabalho do Sindicato dos Motociclistas Profissionais do
Distrito Federal. A CONTRATADA devera firmar contrato de locacéo.

4.4.23 A proposta para o servico de Agente de Portaria NOTURNO devera constar o
pagamento da intrajornada, bem como do adicional noturno.

4.4.24 A proposta para 0 servico de copeira em “contrato intermitente” (previsto no art.
452-A da Lei n°® 13.467/2017), conforme CCT firmado com SINDISERVICOS/DF e
SEAC/DF, prevé carga horaria minima de 6 (seis) horas diarias. O Conselho estima
2 (duas) chamadas/més, das 16h as 22hs.

4.4.25 Sera necessario apresentar declaracdo de que o preco proposto inclui todas as
despesas com ferramentas, utensilios, equipamentos e materiais necessarios para a
prestacdo dos servicos, mado-de-obra, transportes, leis trabalhistas e previdenciarias,
tributos, encargos, e todos os demais custos diretos e indiretos necessarios a
realizacdo dos servicos.

4.4.26 As licitantes somente poderdo acrescentar itens de custos na planilha se para tal
houver a devida justificativa. A licitante devera acrescentar no titulo “outros” todos
0s insumos, custos e beneficios contidos em norma coletiva de regulacédo do trabalho
e legislacdo vigente.

4.4.27 Em nenhuma hipdtese podera ser alterado o contelido da proposta apresentada,
seja com relacdo a prazo e especificagdes dos servigos ofertados ou sobre qualquer
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condigdo que importe modificagdo dos seus termos originais, ressalvadas apenas
aquelas alteracdes destinadas a sanar evidentes erros formais.

4.4.28 Os precos deverdo ser liquidos, cotados em Real (R$), devendo estar neles
incluidos TODOS os impostos e demais encargos, bem como deduzidos descontos
que venham a ser concedidos.

4.4.29 Nao serd considerada a proposta que contiver qualquer vantagem ndo prevista
neste termo de referéncia, observado ainda o disposto no paragrafo Unico do art. 9°
do Decreto n° 9.507 de 21 de setembro de 2018.

4,430 Os valores apresentados serdo levados em conta para efeito de julgamento na
licitacdo e séo de exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o
direito de pleitear depois qualquer alteracdo, seja para mais ou para menos.

4.4.31 Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposicdes legais, quando ocorridas ap0s a data da apresentacdo
da proposta, de comprovada repercussao nos precos contratados, implicardo a revisdo
destes para mais ou menos.

4.5 DAS CONVENCOES COLETIVAS DE TRABALHO

4.5.1 Para elaboracdo das Planilhas de Custos e Formacdo de Precos sera necessaria a
utilizacdo das Convencdes Coletivas de Trabalho:

4.5.1.1 Convencéo Coletiva de Trabalho do Sindicato dos Empregados de Empresas de
Asseio, Conservacdo, Trabalho Temporario, Prestacdo de Servigos e Servigos
Terceirizaveis do Distrito Federal, que abrange, dentre outras, as seguintes
categorias: agente de portaria, auxiliar de servicos gerais, copeira, jardineiro,
mestre de obras e atendentes;

4.5.1.2 Convencdo Coletiva de Trabalho do Sindicato dos Motociclistas Profissionais
do Distrito Federal, que abrange, dentre outras, a categoria do motociclista;

4.5.1.3 Convencdo Coletiva de Trabalho do Sindicato dos Trabalhadores em Empresas
de Transportes Terrestre de Passageiros Urbanos, Interestaduais, Especiais,
Escolares, Turismo e de Cargas do Distrito Federal, que abrange, dentre outras,
a categoria do motorista de carro leve;

4.5.2 Considerando que as Convencgdes Coletivas de Trabalho possuem particularidades
distintas, as Planilhas de Custos e Formacdo de Precos NAO POSSUEM 0s mesmos
beneficios mensais e/ou diarios. Os beneficios sdo acrescidos conforme a Convencéo
Coletiva de Trabalho da categoria.

4.5.3 A Memdria de Calculo utilizada pelo Crea-DF para elaboracdo das Planilhas de
Custos e Formacdo de Precos, sdo as constantes das Convencdes Coletivas de
Trabalho.

4.6 UNIFORMES
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4.6.1 A CONTRATADA deveréa fornecer no inicio da prestagdo dos servigos, e, apos essa,
a cada 6 (seis) meses, uniforme completo novo a todos os profissionais, conforme as
quantidades minimas e a descricdo prevista na Convencdo Coletiva de Trabalho da
categoria, independente do estado em que se encontrar o uniforme. Nao podera, em
hipotese alguma, repassar os custos de qualquer um dos itens de uniforme aos seus
empregados.

4.6.2 O fornecimento do uniforme sera feito de acordo com as normas legais, judiciais ou
negociais reguladores dos trabalhos da categoria (Acordo, Dissidio, Convencao
Coletiva de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo termo de
referéncia).

4.6.3 O cracha de identificacdo faz parte do uniforme e sera de uso obrigatorio.

4.6.4 Quando ndo houver disposicéo sobre o assunto, a CONTRATADA sera obrigada a
disponibilizar, no minimo (a cada seis meses): dois jogos de uniformes completos e 1
(um) par de sapatos (calgado) para cada funcionario.

4.6.5 As pecas dos uniformes deverdo ser confeccionadas em tecido de qualidade, duraveis
e que ndo desbotem facilmente.

4.6.6 Os uniformes deverdo ser entregues aos empregados, mediante recibo, cuja copia
devera ser entregue ao Crea-DF, sempre que solicitado pela fiscalizacao/gestor.

4.6.7 A empresa CONTRATADA também e obrigada a fornecer aos seus empregados, que
prestardo servicos nas dependéncias do Crea-DF, os Equipamentos de Protecdo
Individual (EPI’s). Insere-se no conceito de equipamentos, além daqueles
estabelecidos por meio da Norma Regulamentadora 6 (NR-6), do Ministério do
Trabalho, méscara, luvas e tocas descartaveis para a(o) copeira(o) quando do
manuseio de alimentos e luvas para o jardineiro e mestre de obras.

4.6.8 No caso de danos, defeitos ou desgastes, a qualquer peca do fardamento a
CONTRATADA devera proceder a substituicdo por outro novo num prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas, sem qualquer custo adicional para o Crea-DF ou aos
empregados. Nao sera admissivel nenhum prestador de servigcos com fardamento
rasgado, estragado, sujo, ou sem 0 mesmo.

4.6.9 Ratifica-se a obrigatoriedade do fornecimento de todos os Equipamentos de Protecdo
Individual (EPI’s), compreendendo dentre estes:

a) Auxiliar de Servicos Gerais: calcado e luvas adequadas para o manuseio de maquinas de

lavar piso e banheiros, bem como dculos de protecéo e protetores auriculares;

b) Copeira: luvas, mascara e touca;

c) Jardineiro: cobertura para a cabeca (boné e/ou chapéu), dculos de protecéo, protetores

auriculares, luvas, protetores de face (quando for o caso), capa de chuva e protetor solar
fator 30 (diariamente);

d) Mestre de Obras (manutencédo predial): bota, capacete, luvas;
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e) Motociclista: capacete, colete (em conformidade com a legislacdo de transito) e badl
(tamanho “G”) para moto com adesivos refletivos (em conformidade com a legislagdo de
transito);

e.1. 0 bal da moto poderé ser adesivado com logomarca da empresa.

4.7 TRANSICAO CONTRATUAL

4.7.1 O Contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacoes,
podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova
empresa que continuara a execucao dos servicos.

5 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o0 cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

5.3 Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Crea-DF podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacOes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc6es aplicaveis, dentre outros.

5.4 PREPOSTO

5.4.1 Indicar representante ou preposto credenciado para gerenciar, operacional e
administrativamente, seus empregados em servico; representando a CONTRATADA
na execucdo do contrato, atendendo ao estabelecido no art. 118 da Lei n°
14.133/2021, além de se responsabilizar pela verificacdo da assinalagdo do ponto
pelos empregados, da correta execucdo dos servicos, qualidade, quantidade,
eficiéncia, entre outras atribuicdes inerentes.

5.5 ROTINAS DE FISCALIZACAO

5.5.1 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.6 FISCALIZACAO TECNICA

5.6.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22,
Vi);
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5.6.2 Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico
designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para
evitar a sua degeneracgdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das
faltas, falhas e irregularidades constatadas.

5.6.3 O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo
da execucédo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos realizada.

5.6.4 O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo
realizada.

5.6.5 A contratada podera apresentar justificativa para a prestagcdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

5.6.6 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacéo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sancbes a contratada de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

5.6.7 E vedada a atribuicio a contratada da avaliacio de desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos por ela realizada.

5.6.8 O fiscal técnico podera realizar a avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho
e qualidade da prestacdo dos servicos.

5.6.9 A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacgdo contratual
a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos
valores contratuais previstos na Lein. 14.133/2021. (IN05/17 - art. 62)

5.6.10 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos
servicos deverd ser verificada juntamente com o documento da Contratada que
contenha a relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacfes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, 82°, IN05/2017).

5.6.11 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicBes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Crea-DF ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.
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5.6.12 As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no
Anexo VIII da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que
for pertinente a contratacdo, por forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de
26 de dezembro de 2022.

5.6.13 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que
for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

5.6.14 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacGes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo
para a correcdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

5.6.15 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

5.6.16 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

5.6.17 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo
ou a prorrogacdo contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

5.6.18 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consondncia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.7 FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

5.7.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e 1l, do Decreto
n® 11.246, de 2022).

5.7.2 Caso ocorra descumprimento das obrigaces contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

5.7.3 A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um
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todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um
determinado empregado.

5.7.4 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a,
dentre outras, as seguintes comprovacoes:

5.7.4.1 No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

5.7.4.1.1 No primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentago:

5.7.4.1.1.1 Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horério
do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos
pela execucdo dos servicos, quando for o caso;

5.7.4.1.1.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada;

5.7.4.1.1.3 Exames meédicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servicos; e

5.7.4.1.2 Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servi¢os ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for
possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (SICAF):

5.7.4.1.2.1 Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);

5.7.4.1.2.2 Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

5.7.4.1.2.3 Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
5.7.4.1.2.4 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

5.7.4.1.3 Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

5.7.4.1.3.1 Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério do
Crea-DF,;

5.7.4.1.3.2 Cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

5.7.4.1.3.3 Cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, cOpia de recibos de
depdsitos bancérios;

5.7.4.1.3.4 Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
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Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e

5.7.4.1.3.5 Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

5.7.4.1.4 Entrega de cOpia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extin¢do ou
rescisdo do contrato, ap6s o Ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo
definido no contrato:

5.7.4.1.4.1 Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria;

5.7.4.1.4.2 Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

5.7.4.1.4.3 Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;

5.7.4.1.4.4 Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

5.7.4.2 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, 0s documentos
elencados no item 5.7.4.1.1.1 acima deverdo ser apresentados.

5.7.4.3 O Crea-DF devera analisar a documentacdo solicitada no item Error! Reference
source not found. acima no prazo de 30 (trinta) dias ap0s o recebimento dos
documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

5.7.4.4 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacGes trabalhistas, na forma do art. 507-
B da CLT, ou comprovar a adocdo de providéncias voltadas a sua obtencdo,
relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacdo de
servicos contratados.

5.7.45 O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

5.7.4.6 Para fins de comprovacdo da adoc¢do das providéncias a que se refere o presente item,
sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaracdo de
negativa de negociacdo, ata de negociacdo, dentre outros.

5.7.47 Nao havera pagamento adicional pela Crea-DF a Contratada em razdo do
cumprimento das obrigacGes previstas neste item.

5.7.4.8 No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacdes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovacdo de
atendimento a eventuais obrigagcdes decorrentes da legislagcdo que rege as respectivas
organizacoes.
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5.7.4.9 Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracéo.

57410 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de
dedicacdo exclusiva de mdo de obra deverdo oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

5.7.4.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de méo
de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

5.7.4.12 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicdes de
habilitacdo pelo CONTRATADO poderd dar ensejo a rescisdo contratual, sem
prejuizo das demais sangdes.

5.7.4.13 O Crea-DF podera conceder um prazo para que a CONTRATADA regularize suas
obrigacOes trabalhistas ou suas condi¢cBes de habilitacdo, sob pena de rescisdo
contratual, quando n&o identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

5.7.4.14 Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatoria do cumprimento das
obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Crea-DF comunicara o
fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional
ao inadimplemento, até que a situacéo seja regularizada.

5.7.4.15 Ndo havendo quitacdo das obrigacdes por parte da CONTRATADA no prazo de
quinze dias, o Crea-DF podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos
empregados da CONTRATADA que tenham participado da execucdo dos servigos
objeto do contrato.

5.7.4.16 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Crea-
DF para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

5.7.4.17 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacfes dele decorrentes entre o Crea-DF e os
empregados da CONTRATADA.

5.7.4.18 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacao, pela
CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigacBes trabalhistas, sociais e
previdenciarias e para com o FGTS referentes a mdo de obra alocada em sua
execucdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

5.7.4.19 A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucao do contrato.

5.7.4.20 A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais ndo transfere & Administracdo Publica a responsabilidade por seu
pagamento.
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5.7.4.21 A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se
admite por forga da Instrugdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

5.7.4.22 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigac@es trabalhistas, previdenciarias e com o0 FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

5.8 Conta—Depdsito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

5.8.1 As provisdes realizadas pelo Crea-DF para o pagamento dos encargos trabalhistas
de que tratam este item, em relacdo a mao-de-obra da empresa CONTRATADA
para prestar servigos de forma continua, por meio de dedicacdo exclusiva de mao-
de-obra, serdo destacadas do valor mensal do contrato e depositadas em conta
vinculada em instituicdo bancaria, blogqueada para movimentagéo e aberta em nome
da CONTRATADA.

5.8.2 A movimentacdo da conta vinculada serd mediante autorizacdo do Crea-DF,
exclusivamente para o pagamento dessas obrigacoes.

5.8.3 O montante do deposito vinculado sera igual ao somatdrio dos valores das
seguintes previsoes:

a) 13°salario;
b) ferias e 1/3 constitucional de férias;
c) multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa;
d) encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.
5.8.4 O Crea-DF devera firmar acordo de cooperacdo com instituicdo bancéaria, o qual

determinara os termos para a abertura da conta corrente vinculada.

5.8.5 A assinatura do contrato de prestacdo de servigos entre o Crea-DF e a empresa
vencedora do certame sera precedida dos seguintes atos:

5.8.5.1 do Crea-DF, mediante oficio, de abertura de conta corrente vinculada —
blogueada para movimentacdo — no nome da empresa CONTRATADA,

5.8.5.2 assinatura, pela empresa a ser CONTRATADA, no ato da regularizacdo da
conta corrente vinculada, de termo especifico da instituicdo financeira que
permita ao Crea-DF ter acesso aos saldos e extratos, e vincule a movimentacao
dos valores depositados a autoriza¢do da Administracao.

5.8.6 O saldo da conta vinculada serd remunerado pelo indice da poupanga ou outro
definido no acordo de cooperacéo, observada a maior rentabilidade.

5.8.7 A empresa CONTRATADA podera solicitar a autorizacdo do Crea-DF para utilizar
os valores da conta vinculada para o0 pagamento de eventuais indenizagcdes
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trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagfes ocorridas durante a vigéncia
do contrato.

5.8.8 Para a liberacdo dos recursos da conta vinculada para o pagamento de eventuais
indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrente de situagGes ocorridas
durante a vigéncia do contrato, a empresa devera apresentar ao Crea-DF o0s
documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigacGes trabalhistas e seus
respectivos prazos de vencimento.

5.8.9 Apds a confirmacdo da ocorréncia da situacdo que ensejou o pagamento de
indenizacdo trabalhista e a conferéncia dos calculos, o Crea-DF expedira a
autorizacdo para a movimentacao da conta vinculada e a encaminhara a instituicéo
financeira no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data da
apresentacdo dos documentos comprobatdrios pela empresa.

5.8.10 A empresa devera apresentar ao Crea-DF, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados
da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancéarias realizadas para a
quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

5.8.11 O saldo remanescente da conta vinculada sera liberado a empresa, no momento do
encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos
servicos contratados, ap0s a comprovacdo da quitacdo de todos 0s encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigco contratado.

5.8.12 Em caso de cobranca de tarifa bancaria para operacionalizacdo da conta-deposito
vinculada, bloqueada para movimentacdo, 0s recursos atinentes a essas despesas
serdo debitados dos valores depositados.

5.8.13 Conforme Anexo IV - Modelo de Autorizacdo para Solicitacdo de Abertura de
Conta Vinculada.

5.8.14 Os valores provisionados para atendimento do item 5.8.3 serdo discriminados
conforme tabela a seguir:

RESERVA MENSAL PARA O PAGAMENTO DE ENCARGOS TRABALHISTAS
PERCENTUAIS INCIDENTES SOBRE A REMUNERACAO

ITEM

%

13° (décimo terceiro) salario

8,33% (oito virgula trinta e trés por cento)

Férias e 1/3 Constitucional

12,10% (doze virgula dez por cento)

Multa  sobre FGTS e
contribuicdo social sobre o
aviso prévio indenizado e sobre
0 aviso prévio trabalhado

5,00 % (cinco por cento)

Subtotal

25,43% (vinte e cinco virgula quarenta e trés por cento)

Incidéncia do Submodulo 4.1
sobre  férias, um  terco
constitucional de férias e 13°
(décimo terceiro) salario*

7,39% (sete

virgula trinta
nove por cento)

e

7,60% (sete
virgula seis por
cento)

7,82% (sete
oitenta e do
cento)

virgula
IS por

CREADF | [

Consel 1 d
& Agronommia do Distrito

SGAS Qd. 901 Conj. D - Brasilia-DF - CEP 70390-010

Tel: +55 (61) 3961-2800
protocolo@creadf.org.br
www.creadf.org.br

Fl. 55/94




SERVICO PUBLICO FEDERAL

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

Total

32,82% (trinta e | 33,03% (trinta e | 33,25% (trinta e trés
dois virgula oitenta | trés virgula zero | virgula vinte e cinco
e dois por cento) trés por cento) | por cento)

* Considerando as aliquotas de contribuicdo 1%, 2% ou 3% referente ao grau de risco de
acidente do trabalho, prevista no art. 22, inciso 11, da Lei n® 8.212/91.

6 CRITERIOS DE MEDICAO DE PAGAMENTO
6.1 Critérios
6.1.1 Conforme previsto no item 2.4, deste termo de referéncia: “Para a contratag¢do

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7

6.1.8

sera adotado o critério de remuneracdo da contratada por postos de trabalho,
conforme item d.1.2., da letra “d”, do item 2.6. (Modelo de gestdo do contrato e
critérios de medicéo e pagamento), do Anexo V, da IN n® 5/2017. ”;

A adocdo em realizar o pagamento por posto de trabalho esta ligado ao pequeno
quantitativo a ser contratado e pela especificidade dos servicos, outro motivo que
leva a adocdo do pagamento por posto de trabalho é a possibilidade da mé execucéo
das atividades, caso adotado, por exemplo, 0 pagamento por horas, privilegiando a
empresa, pois, serdo necessarias mais horas para concretizacdo dos servicos,
ocasionando maior remuneracdo da CONTRATADA;

Para fins de efetivo controle sobre a execucdo contratual, o Crea-DF avaliara
eventuais irregularidades na execucdo contratual. A ocorréncia de eventos desse
tipo acarretara na aplicacdo de penalidade de glosa sobre o valor documento de
cobranga referente ao periodo em que se verificarem as irregularidades;

A ndo regularizacdo dos problemas reclamados nos prazos estabelecidos, implica
na aplicacdo de nova penalidade e assim por diante até sua regularizacéo;

Os valores glosados deverdo ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a
contar da correspondente notificacdo, ou descontadas do pagamento, ou, ainda,
quando for o caso, cobradas judicialmente;

As sancgdes de adverténcia e de impedimento para licitar e contratar com a Uniao,
elencadas, no Titulo 1V, Capitulo | da Lei 14.133/2021, poderdo ser aplicadas
juntamente com a de multa resultante da prestacdo de servico com menor nivel de
conformidade, calculada com base na possivel ocorréncia de irregularidades na
execucdo contratual, garantido, em todas as hipoteses, o direito a ampla defesa do
interessado;

O prestador do servico podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico
com menor nivel de conformidade, que poderéa ser aceita pelo Crea-DF, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

Se durante a avaliagcéo da execucdo contratual forem identificadas irregularidades
ou ma qualidade no servico, o gestor deverd apontar as falhas e notificar a
CONTRATADA formalmente. Depois de decorrido o prazo de defesa, se a

CREA-DF [ [

Agr

SGAS Qd. 901 Conj. D - Brasilia-DF - CEP 70390-010
Tel: +55 (61) 3961-2800
protocolo@creadf.org.br

www.creadf.org.br

Fl. 56/94

1 d
do Distrito




SERVICO PUBLICO FEDERAL

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

CONTRATADA néo se manifestar ou se a defesa ndo for aceita pelo Crea-DF,
deverdo ser realizados os calculos da glosa;

6.1.9 O processo para pagamento dos servicos prestados devera observar o roteiro

6.

abaixo:

1.9.1 Emissdo e entrega da nota fiscal, acompanhada de documentos
comprobatérios da regularizacdo trabalhista, previdenciaria e fiscal, a
CONTRATADA devera protocolar junto ao Crea-DF a nota fiscal contendo os
valores apontados pelo Conselho. Como condicdo para inicio da contagem de
prazo para pagamento e sua efetivacdo, as notas fiscais deverdo ser
acompanhadas obrigatoriamente de:

a) comprovantes da quitacdo das obrigacdes trabalhistas do més vencido
(equivalente a0 més de referéncia/competéncia dos servicos objeto da nota fiscal
emitida), especialmente de pagamento dos salarios de todos os empregados que
trabalharam na execucdo dos servicos, através de estabelecimento bancario em
conta salério, e da entrega dos vales transporte e auxilio alimentacgéo;

b) comprovantes da quitacdo dos encargos trabalhistas e previdenciarios do més
vencido (equivalente ao més de referéncia/competéncia dos servicos objeto da
nota fiscal emitida), devidamente pagos no més de apresentacdo da nota fiscal,
especialmente:

c) relacdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE);

d) guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com a autenticacdo mecénica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante
emitido quando recolhimento for efetuado pela Internet;

e) DARF PREVIDENCIARIO com a autenticacdo mecanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando
recolhimento for efetuado pela Internet;

f) protocolo de envio de arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP);
g) certidGes negativas de débito:

g.1 de Tributos Contribuicbes Federais;

g.2 de Tributos Contribui¢bes Fazenda Distrital;

g.3 de Regularidade do FGTS (CRF);

g.4 do INSS (CND);

0.5 Trabalhista (CNDT).

6] €
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6.1.9.2 Liquidacdo e pagamento: ocorrera em até 15 (quinze) dias Uteis, contados a

partir do recebimento da nota fiscal, desde que ndo haja qualquer
pendéncia/erro/auséncia dos comprovantes citados no item 6.1.9.1 e/ou outro
que venha a existir devido a atualizacdo da legislacdo correlata. Caso existam
pendéncias, 0 prazo iniciard quando forem sanadas. Considera-se ocorrido o
recebimento da nota fiscal no momento em que a CONTRATADA protocolar
0s documentos na sede do Crea-DF.

6.2 LIQUIDACAO
6.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de

6.2.2

6.2.3

dez dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

6.2.3.1 o0 prazo de validade;

6.2.3.2 a data da emissdo;

6.2.3.3 0s dados do contrato e do 6rgéo contratante;

6.2.3.4 o0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

6.2.3.5 o valor a pagar; e

6.2.3.6 eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

6.2.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

6.2.5

6.2.6

liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacdo da regularizacéo
da situacdo, sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrbnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

O Crea-DF devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel raz&o que impeca
a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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6.2.7

6.2.8

6.2.9

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Crea-
DF devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o Crea-DF devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.2.10 Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados

normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nédo
regularize sua situacédo junto ao SICAF.

6.3 PRAZO DE PAGAMENTO

6.3.1

6.3.2

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Crea-DF, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice de corre¢cdo monetaria.

6.4 FORMA DE PAGAMENTO

6.4.1

6.4.2

6.4.3

O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

6.4.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

6.4.4

houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficara condicionado & apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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7 FORMAS E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR
7.1 Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

711

7.1.2
7.1.3

7.1.4

N&o parcelamento dos servicos, pois é mais vantajoso para o Crea-DF manter o
quantitativo global da contratacdo, tendo em vista a celeridade e eficiéncia do
certame e, principalmente, o principio da economicidade, uma vez em que a
concorréncia no certame licitatorio, por via de regra, possibilita uma maior redugéo
de precos nas propostas de valor global;

N&o permite participacdo de consdrcios ou empresas estrangeiras;

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

N&o é exclusividade de beneficio as ME — Microempresa/EPP — Empresa de
Pequeno Porte (Art. 48 da Lei Complementar n°® 123/2006), pois o valor global
estimado da contratacdo é superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

7.2 HABILITACAO JURIDICA

7.2.1

71.2.2

7.2.3

71.2.4

7.2.5

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteraces ou
da consolidacéo respectiva.

7.3 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.3.1
7.3.2

Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos 0s
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas

CREA-DF [ [

onsel 1 d
Agronommia do Distrito

SGAS Qd. 901 Conj. D - Brasilia-DF - CEP 70390-010
Tel: +55 (61) 3961-2800
protocolo@creadf.org.br

www.creadf.org.br

Fl. 60/94




SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

7.3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.3.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°®5.452, de 1° de maio de 1943;

7.3.5 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

7.3.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.3.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracéo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei;

7.4 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.4.1 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.4.2 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 11);

7.4.3 Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

7.4.3.1 Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

7.4.3.2 Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado da contratacéo;

7.4.3.3 Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéo;

7.4.3.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura.

7.4.3.5 Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
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7.4.4 Declaracdo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, de
que um doze avos dos contratos firmados com a Administracéo Publica e/ou com a
iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo € superior ao
patriménio liquido do licitante, observados 0s seguintes requisitos:

7.4.4.1 A declaracdo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do
Exercicio (DRE), relativa ao tltimo exercicio social; e

7.4.4.2 Caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a
10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante devera apresentar
justificativas.

7.4.5 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

7.4.6 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil,
apresentada pelo fornecedor.

7.5 QUALIFICACAO TECNICA

7.5.1 Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao.

7.5.1.1 A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratacao.

7.6 QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIOANAL

7.6.1 A empresa vencedora deverd comprovar a capacitacdo técnico-operacional da
licitante (pessoa juridica) para desempenho de atividade pertinente e compativel
com o objeto da licitacdo, através de certiddo ou atestado, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado. O atestado emitido por pessoas juridicas de
direito privado devera conter o nome completo do signatario, nimero do Cadastro
de Pessoa Fisica, bem como reconhecimento em cartério da assinatura aposta,
estando as informacdes ali contidas sujeitas a verificacdo de sua veracidade na fase
da licitacéo.

7.6.2 0O desempenho de atividade pertinente e compativel a que alude a alinea anterior,
sera verificada por dados que possibilitem a afericdo dos servigos executados, ou
em execucéao.

7.6.3 Deverdo ser observadas as seguintes condi¢fes na apresentacao dos atestados:

7.6.3.1 As certidbes e/ou atestados apresentados deverdo conter as seguintes
informacdes bésicas:

a) nome da CONTRATADA e do CONTRATANTE; e
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b) identificacdo do objeto do contrato.

7.6.3.2 O atestado ou certiddo que ndo atender a todas as caracteristicas citadas nas
condi¢des acima, ndo sera considerado pelo Pregoeiro.
8 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

8.1 Valor estimado da contratacdo:

VALOR ANUAL

ITEM | SERVICOS (ESTIMADO)

prestacdo de servicos continuados de agentes de portaria
(diurno e noturno), auxiliares de servigos gerais (conservagao e
1 limpeza), copeiras (contrato intermitente), jardineiro, mestre | R$ R$1.315.721,76
de obras, motociclista, motorista de carro leve e atendentes,
com fornecimento de méo de obra e equipamentos.

8.2 A area demandante realizou pesquisa de precgos, solicitando a sociedades empresarias
proposta de precos. Apos evidenciar os valores praticados no mercado, resultado da
pesquisa de mercado, a area demandante elaborou Planilha de Custos e Formacdo e
Precos (estimativa), sendo encontrados os seguintes valores de referéncia:

8.2.1 valor médio estimado MENSAL para a contratacdo de sociedade empresaria
especializada na prestacdo de servicos terceirizados é de R$R$109.643,48 (cento e
nove reais e seiscentos e quarenta e trés reais e quarenta e oito centavos); e

8.2.2 valor médio estimado ANUAL para a contratacdo de sociedade empresaria
especializada na prestacdo de servicos terceirizados é de R$ R$1.315.721,76 (um
milhdo, trezentos quinze mil, setecentos e vinte e um reais e setenta e seis
centavos).

8.3 As pesquisas realizadas sdo parte do processo administrativo n°® 07.017.200109/2023.
Por se tratar de estimativa de gastos, os valores acima ndo se constituem, em hipotese
alguma, em compromisso futuro para o Crea-DF, razdo pela qual ndo podera ser exigido,
nem considerado como valor para pagamento minimo.

9 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do CREA/DF.

9.2 A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo 6.2.2.1.1.01.04.09.008 - Servicos de
Limpeza, Conservacao e Jardinagem.

10 OBRIGACOES DO CREA-DF

10.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e Sseus anexos;

10.2 Receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia;
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Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou
em parte, as suas expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execuc¢ao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no Contrato;

Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e no Contrato;

Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacbes pelo
Contratado;

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao
do ajuste.

10.100 Crea-DF terd o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data do protocolo do

requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

10.11 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro

feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

10.12 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para

apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

10.130 Crea-DF ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado

com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

11 OBRIGACOES DA CONTRATADA

111

11.2

Executar os servicos conforme especificacfes deste termo de referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer os equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste termo de referéncia e em
sua proposta.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.
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11.3 Manter o empregado nos horarios predeterminados pelo Crea-DF.

11.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990), ficando o Crea-DF autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital,
ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos
sofridos.

11.5 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

11.6 Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no Crea-DF,
nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010.

11.7 Disponibilizar ao Crea-DF os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Prote¢do Individual
(EPI’s), quando for o caso.

11.8 A empresa CONTRATADA que seja regida pela Consolidacdo das Leis do Trabalho
(CLT) devera apresentar a seguinte documentacdo no primeiro més de prestacdo dos
servicos, conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN n° 05/2017:

11.8.1 Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, salario,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo
no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos
pela execucao dos servicos, quando for o caso;

11.8.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela CONTRATADA;

11.8.3 Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestarao
0S Servigos; e

11.8.4 Declaracdo de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA sobre a quitacdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

11.9 Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestacdo de servigos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentacdo pertinente ao empregado
dispensado, a semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato
administrativo.

11.10 Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa CONTRATADA cujos empregados vinculados ao
servico sejam regidos pela CLT deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos
servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
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11.11

Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
3) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS
— CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c"
do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN n° 05/2017.

Contar com reserva técnica de plantao diario para substituicdo de eventuais faltas.

11.11.1 Substituir, no prazo de 03 (trés) horas, em caso de eventual auséncia, tais como

11.12

11.13

11.14

11.15

11.16

11.17

faltas e/ou licencgas, o empregado posto a servi¢o do Crea-DF, devendo identificar
previamente o respectivo substituto ao fiscal do contrato/gestor.

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Dissidio,
Convencdo Coletiva de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Crea-DF.

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacGes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Crea-DF e ndo podera onerar
0 objeto do contrato;

N&o serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de precos as disposicdes
contidas em Acordos, Dissidios, Convencdes Coletivas ou equivalentes que tratem
de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
CONTRATADA, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos nao
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da
atividade.

Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucdo contratual
mediante dep6sito na conta bancéria de titularidade do trabalhador até o quinto dia
util do més subsequente a execucdo dos servigos, em agéncia situada na localidade
ou regido metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte do Crea-DF. Em caso de
impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, a CONTRATADA devera
apresentar justificativa, a fim de que o Crea-DF analise sua plausibilidade e possa
verificar a realizacdo do pagamento.

A CONTRATADA devera encaminhar ao Crea-DF, com antecedéncia de 30 (trinta)
dias, a relacdo de empregados que sairdo de férias no periodo subsequente, assim
como, daqueles que irdo substitui-los.

Fornecer a seus empregados todos os equipamentos de seguranga tantos oS
Equipamentos de Protecdo Individual (EPI's) quanto os Equipamentos de Protecéo
Coletiva (EPC’s).
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11.18

11.19

11.20

11.21

11.22

11.23

11.24

A CONTRATADA deverd ser responsavel pelo cumprimento das normas de
seguranca impondo penalidade aqueles que se negarem a cumpri-las.

A CONTRATADA devera fornecer sem o6nus para os funcionarios, 02 (dois)
uniformes por semestre, totalizando 04 (quatro) uniformes por ano para cada
funcionario, de acordo com sua categoria, que deverao ser aprovados pelo Crea-DF.

Observar os prazos legais e regulamentares para entrega aos seus empregados dos
vales transporte e vales refeicdo, estabelecendo, no primeiro més de contrato, uma
data fixa mensal, para tal entrega, dando ciéncia da mesma, por escrito ao fiscal do
contrato.

A CONTRATADA esta expressamente proibida, durante a execucdo dos servicos, de
contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal do Crea-DF.

A CONTRATADA néo podera fazer veiculagédo de publicidade acerca dos servicos a
que se refere este termo de referéncia/contrato, salvo se houver prévia autorizagdo do
Crea-DF.

Relatar ao Crea-DF toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicos.

Fornecer, sempre que solicitado, os comprovantes do cumprimento das obrigacdes
previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, e do pagamento
dos salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposi¢édo
do Crea-DF.

11.24.1 A auséncia da documentacdo pertinente ou da comprovagdo do cumprimento das

11.25

11.26

11.27

11.28

obrigac0es trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicara a retencéo
do pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,
mediante prévia comunicacdo, até que a situacdo seja regularizada, sem prejuizo
das demais sancdes cabiveis.

Apresentar, quando solicitado, comprovante de exames médicos periddicos dos
empregados.

N&o permitir a utilizacdo de qualguer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

Dar ciéncia a todos os prestadores de servigos de que eles sdo de responsabilidade da
CONTRATADA e que nao terdo vinculo empregaticio algum com o Crea-DF e
cientes que deverdo obedecer as normas internas do Conselho, cumprindo todas as
clausulas do contrato de prestacdo de servicos a ser assinado entre a
CONTRATADA ¢ o Crea-DF.

Responsabilizar-se pelos danos pessoais e materiais que 0s empregados da
CONTRATADA, na prestacdo dos servigos objeto do termo de referéncia, venham a
causar a propria CONTRATADA, ao Crea-DF ou a terceiros, por culpa ou dolo, ndo
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excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento da
execucéo dos servigos pelo Crea-DF.

11.29 Manter sede, filial ou escritério na cidade ou regido metropolitana onde serdo
prestados os servicos com capacidade operacional para receber e solucionar qualquer
demanda da Administracdo, bem como realizar todos os procedimentos pertinentes a
selecdo, treinamento, admisséo e demisséo dos empregados.

11.30 Estar apta a iniciar os trabalhos, no maximo, 48 (quarenta e oito) horas apés a
assinatura do contrato.

11.31 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto
contratual.

11.32 Paralisar, por determinacdo do Crea-DF, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

11.33 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacéo;

11.34 Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

11.35 Arcar com o 06nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

11.36 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do contratante;

12 SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado
que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
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apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracfes acima descritas as seguintes

sancoes:

12.2.1 Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,

sempre gque ndo se justificar a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da
Lein®14.133, de 2021);

12.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 8 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

12.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,

bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade
mais grave (art. 156, 85° da Lei n® 14.133, de 2021).

12.2.4 Multa:

a)

0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apbs o décimo quinto dia e a critério do Crea-DF, no caso de execugédo
com atraso, poderad ocorrer a ndo aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa
hipdtese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral
da avenga;

0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucao total da obrigacdo assumida;

0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado
0 maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias
autorizara a Administracdo Crea-DF a promover a rescisdo do contrato;

as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.
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12.3 A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacéo de reparacdo integral do dano causado ao Crea-DF (art. 156, §9°,
da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4 Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.5 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n° 14.133, de
2021).

12.6 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Crea-DF ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente
(art. 156, 88°, da Lei n° 14.133, de 2021).

12.7 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15(quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacgéo enviada pela autoridade competente.

12.8 A aplicacdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

12.9 Na aplicacdo das san¢des serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

12.10 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacBes e contratos da Administracdo Pablica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Ges aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou
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controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160,
da Lein® 14.133, de 2021).

12.12 O Crea-DF devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos
no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.13 As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

12.14 Os débitos do contratado para com o Crea-DF, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo Conselho decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o
Conselho, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

12.15 Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com
as tabelas 1 e 2:

TABELA 1:

Grau Correspondéncia

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

TABELA 2

ITEM | INFRACAO/DESCRICAO GRAU

01 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo 05
corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia
Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito,

02 . . i : ; 04
0S servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento

03 Manter funcionario sem qualificacdo para executar 0S Servicos 03
contratados, por empregado e por dia

04 Recusar-se a executar servi¢o determinado pela fiscalizacdo, por servico 02
e por dia
Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o expediente,

05 A . 03
sem a anuéncia prévia do Crea-DF, por empregado e por dia

Para os itens a seguir, deixar de:

06 | Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu | 01
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pessoal, por funcionério e por dia

Cumprir determinacdo formal ou instrucdo complementar do 6rgdo

07 S A 02
fiscalizador, por ocorréncia

08 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou nédo 01
atenda as necessidades do servico, por funcionério e por dia
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos

09 nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo | 03
6rgéo fiscalizador, por item e por ocorréncia

10 Indicar e manter durante a execu¢do do contrato 0s prepostos previstos 01
no edital/contrato

11 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na 01
relacdo de obrigac6es da CONTRATADA

13 CONSIDERAGCOES FINAIS

13.1 O Crea-DF reserva-se o direito de pleitear acréscimos ou supressdes nos termos do art.
125 da Lei 14.133/2021.

13.2 A CONTRATADA devera cumprir com todas as determinacfes previstas nas
Convencoes Coletivas de Trabalho das categorias.

13.3 Faz parte integrante deste termo de referéncia as Convencdes Coletivas de Trabalho de
todas as categorias:

13.3.1 SINDISERVICOS/DF;
13.3.2 SINDMOTO/DF;
13.3.3 SITTRATER/DF.

13.4 Ressaltamos que as situacbes ndo previstas neste termo de referéncia serdo
solucionadas em conforme com a Lei Federal n® 14.133/2021.

13.5 A CONTRATADA sera responsavel pela fiel execucdo dos servicos descritos neste
termo de referéncia, assim como de outros que durante a execucao do contrato poderdo
se tornar necessarios, 0s quais serdo adaptados de acordo com a necessidade do Crea-
DF e informados a empresa, independente de termo aditivo.

13.6 Toda orientacdo formal expedida pelo Crea-DF relativamente aos servi¢os passara a
fazer parte do contrato e devera ser fielmente acatada pela CONTRATADA.

13.7 O objeto sera executado de acordo com as previsdes contidas neste termo de
referéncia, edital e em seus anexos.

13.8 A atestacdo dos servicos o objeto deste termo de referéncia ficard dependente da
completa observancia de suas disposicGes regulamentares, sendo fiscalizada pelo
supervisor, sendo necessario total anuéncia de um servidor do Crea-DF (gestor do
contrato).
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13.9 A execucdo do compromisso assumido no contrato e a solugdo dos casos omissos
regular-se-do pelos preceitos de direito publico, aplicando-se a eles, supletivamente, 0s

principios da teoria geral de contratos e as disposic¢Oes do direito privado, na forma da
Lei 14.133/2021.

Brasilia-DF, 11 de abril de 2023.

Silvana Marques da Silva Sousa
Geréncia de Documentacdo, Patriménio e
Logistica— GDL
Gerente

SGAS Qd. 901 Conj. D - Brasilia-DF - CEP 70390-010
Tel: +55 (61) 3961-2800
protocolo@creadf.org.br Fl. 73/94
www.creadf.org.br

CREADF| ¥

Canselio Regional de Engenharia
& Agronormia do Distrito Feders!




SERVICO PUBLICO FEDERAL

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

(Apéndice I)

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

Maédulo 1 - Mé&o de obra % R$
Remuneragao 100,00
Madulo 2 - Beneficios mensais e/ou diarios % R$
Transporte 6,00 0,00
Auxilio alimentagao 0,00
Assisténcia odontolégica 0,00
Seguro de acidente do trabalho 0,00
Apolice de seguro (seguro de vida/assisténcia funeral) 0,00
Auxilio Saude 0,00
Contribuicéo assistencial patronal 0,00
Total 0,00
Mddulo 3 - Insumos diversos R$
Uniformes 0,00
Materiais 0,00
EPI 0,00
Outros (especificar) 0,00
Total 0,00
Mddulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas % R$
Submodulo 4.1 - Encargos previdenciarios e FGTS
INSS 20,00 0,00
SESI ou SESC 1,50 0,00
SENAI ou SENAC 1,00 0,00
INCRA 0,20 0,00
Salario educacao 2,50 0,00
FGTS 8,00 0,00
Risco ambiental de trabalho (SAT x FAP) 3,00 0,00
SEBRAE 0,60 0,00
Total 36,80 0,00
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Submédulo 4.2 - 13% salario % R$
13° salario 8,33 0,00
Adicional de férias 12,10 0,00
Total 20,43 0,00
Submédulo 4.3 - Provisdo para rescisao % R$
Aviso prévio indenizado 1,81 0,00
Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado 0,14 0,00
Multa do FGTS do aviso préevio indenizado 4,05 0,00
Aviso prévio trabalhado 0,19 0,00
Incidéncia do submodulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado 0,07 0,00
Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado 0,45 0,00
Total 6,71 0,00
Submodulo 4.4 - Custo de reposicdo do profissional % RS
ausente
Férias 0,95 0,00
Auséncia por doenca 4,17 0,00
Licenca paternidade 0,10 0,00
Auséncia por acidente de trabalho 0,63 0,00
Licenca maternidade 0,02 0,00
Subtotal 5,87 0,00
Incidéncia do submodulo 4.1 sobre o custo de reposicao 9,68 0,00
Total 15,55 0,00
QUADRO RESUMO (Mdbdulo 4 - Encargos sociais e o RS
Trabalhistas) 0
Encargos sociasis e trabalhistas 20,43 0,00
Encargos previdenciarios e FGTS 36,80 0,00
Custo de resciséo 6,71 0,00
Ausencias legais 15,55 0,00
Outros 0,00 0,00
Total 79,49 0,00
Mddulo 5 - Custos indiretos, tributos e lucro % R$
A Custos indiretos 0,00 0,00
Tributos: 0,00 0,00
COFINS 3,00 0,00
B PIS 0,65 0,00
ISS 5,00 0,00
Outros tributos (especificar) 0,00 0,00
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C Lucro 0,00 0,00
Total 0,00 0,00
QUADRO RESUMO do custo por categoria/empregado R$

Modulo 1 - M&o de obra 0,00
Modulo 2 - Beneficios mensais e/ou diarios 0,00
Modulo 3 - Insumos diversos 0,00
Madulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas 0,00
Subtotal 0,00
Modulo 5 - Custos indiretos, tributos e lucro. 0,00
TOTAL GERAL 0,00
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(Apéndice 1)

TERMO DE VISTORIA

A sociedade empresaria

, inscrita no CNPJ sob

n° , neste ato representada pelo(a)
, portador (a) da Cédula de Identidade n® ,
inscrito (a) no CPF sob n° , DECLARA que realizou vistoria na

sede do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal — Crea-DF, na data
de / /2023, em atendimento as exigéncias contidas no Edital n° , regulador
do Pregdo Eletronico n°® __ /2023-Crea-DF, e do Termo de Referéncia, que visa a contratacao de

sociedade empresaria especializada na prestacédo de servigos de terceirizados.

DECLARA, ainda, que tomou ciéncia das instalacbes onde 0s servicos serdo executados e das
necessidades quanto a utilizacdo de equipamentos como escadas, andaimes, maquina de lavar

piso e outros (a cargo da licitante vencedora), na execuc¢do dos servigos objeto do certame.

DECLARA, por fim, que todas as dividas técnicas existentes em relacdo a prestacdo dos

servicos foram esclarecidas pelo preposto do Crea-DF subscrito nesta.

Por ser verdade firmo a presente em 2 (duas) vias de igual teor e forma.

Brasilia-DF, / /2023.

Vistoriante Geréncia de Documentacdo, Patrimonio e
Logistica - Crea-DF
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(Apéndice 111)
DECLARACAO DE CONHECIMENTO DAS CONDICOES

LOCAIS PARA EXECUCAO DO OBJETO

A sociedade empresaria

, inscrita no CNPJ sob

n° : neste ato representada pelo(a)
, portador(a) da Cédula de Identidade n® , €
inscrito(a) no CPF sob n° , DECLARA, sob as penalidades da lei,

que possui pleno conhecimento das condicbes e peculiaridades inerentes a natureza dos
trabalhos, que assumira total responsabilidade por esse fato e que ndo utilizara deste para
quaisquer questionamentos futuros que ensejem avencas técnicas ou financeiras com o Conselho

Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal — Crea-DF.

Brasilia, / 12023.

Assinatura do Representante Legal
da Contratada
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(Apéndice V)
MODELO DE AUTORIZACAO PARA SOLICITACAO DE

ABERTURA DE CONTA VINCULADA

(Nome da empresa)
, inscrita no CNPJ

n° , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)
portador da carteira de identidade
n° e do CPF n° sediada (endereco completo)

, em cumprimento ao disposto no art. 19-A

da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 02, de 30 de abril de 2008, com as alteracGes introduzidas
pela Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 03, de 15 de outubro de 2009, AUTORIZA o Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal — Crea-DF, sediada na SGAS Quadra
901 Conjunto “D” — Asa Sul, Brasilia/DF, CEP 70390-010, a solicitar junto a Instituicdo
Bancaria Oficial (Banco n° , Agéncia n° ), a abertura de conta corrente
vinculada, bloqueada para movimentacdo, exceto quando autorizada pelo Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia do Distrito Federal em nome desta empresa, com a finalidade de
depositar mensalmente os valores correspondentes as provisdes previstas no anexo 1X(d) das

mencionadas Instrucdes Normativas e no Edital do Pregédo Eletrénico n°

Cidade-UF, / /2023.

Assinatura do Representante Legal
da Contratada

Observacgdo: esta autorizacdo devera ser assinada pela licitante vencedora na data de
assinatura do contrato.
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Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

(Apéndice V)

MODELO DE MINUTA DE CARTA-FIANCA BANCARIA

Ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal — Crea-DF.

Cartade Fianga - R$ .............

Pela presente, 0 Banco com sede na
.................................................................... da cidade ......cccccecviiieie e, do - Estado
................. por seus representantes infra-assinados, se declara fiador e principal pagador, com

expressa renuncia dos beneficios estatuidos no Artigo 827, do Codigo Civil Brasileiro, da

EMPIESA eoreeieeteeses e st et e e et e st e st e e e e e s e are et e sre et e neen ereeeraeareaneen sediada a
..................................................................... da cidade ...............ceenen..... do Estado ........ até o
limite de R$ ......c.cocve (cerrrerrerree e ) para efeito de garantia para a execucdo do

contrato objeto do Edital n® __ /2023.

Este Banco se obriga, obedecido ao limite acima especificado a atender dentro de 24 horas as
requisicdes de qualquer pagamento coberto pela caucdo, desde que exigidas pelo Crea-DF, sem
qualquer reclamacéo, retencdo ou ainda embargo ou interposicdo de recurso administrativo ou
judicial com respeito ao Crea-DF.

Obriga-se ainda este Banco, pelo pagamento de despesas judiciais ou ndo, na hipétese de ser este
Conselho compelido a ingressar em juizo para demandar o cumprimento de qualquer obrigacdo
assumida por nossa afiancada.

Declaramos, outrossim, que sé sera retratavel a fianca, na hipotese de a afiancada depositar ou
pagar o valor da caucdo garantida pela presente Carta de Fianca Bancaria ou por nova carta de
fianca, que seja aceita por este Conselho.

Atestamos gue a presente fianca esta devidamente contabilizada no Livro n° .................. ou outro
registro usado deste Banco e, por isso, € boa, firme e valiosa, satisfazendo, além disso, as

determinagdes do Banco Central do Brasil ou das autoridades monetarias no pais de origem.
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Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal
Os signatarios desta estdo regularmente autorizados a prestar fiancas desta natureza por forca de
disposto no Artigo .................. dos Estatutos do Banco, publicado no Diario Oficial, em ......... do
ano .......... , tendo sido (eleitos ou designados) pela Assembleia................. realizadaem ........... .
A presente fianca vigorara por um prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds a emissdo do Termo
de Recebimento Definitivo dos servigos pelo Crea-DF.
............................. s e de L. de 2023
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(Apéndice VI)
MODELO DE MINUTA DE GARANTIA DE EXECUCAO

(SEGURO GARANTIA)

Por este Seguro-Garantia, ..........cocccceveierenie e (nome e enderego da Contratada)
como Principal (daqui por diante chamado “0 Contratado™) € .......cccccvevveriieveiivereeiesieienns (nome,
titulo legal e endereco da Seguradora ou Companhia de Seguros) como Seguradora (daqui por
diante chamado “a Seguradora™), estdo segura e firmemente obrigados junto ao CONSELHO
REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO DISTRITO FEDERAL - Crea-DF, sito
a SGAS Quadra 901 Conjunto “D” — Asa Sul, Brasilia/DF, por um montante de R$ ..........
S ) (montante do Seguro-Garantia) como Beneficiario importancia por
cujo pagamento a ser feito bem e verdadeiramente nos tipos e proporcdes de moedas nas quais 0
preco do Contrato é pagavel, o Contratado e a Seguradora obrigam-se, bem como aos seus
herdeiros, executores, administradores, sucessores e continuadores, em conjunto e

separadamente, firmemente pelos termos presentes.

Considerando que o Contratado sagrou-se vencedor da licitacdo objeto do Edital n°............ 12023,
para execucdo dos Servigos de ........ccceeveerieeverieeieennn. de acordo com os documentos, planos,
especificacdes e alteracdes a ele, 0os quais na medida aqui estabelecida, sdo deste feito parte

integrante e sdo daqui por diante designados como o Contrato.

Agora, consequentemente, as condi¢fes desta Obrigacdo sao tais que, se 0 Contratado executar
fielmente o dito Contrato, inclusive quaisquer alteracdes nele contidas, entdo esta obrigacéo

perdera completamente o seu efeito, de outro modo ele permanecera em pleno vigor e efeito.

Quando quer que o Contratado possa estar, ou seja, declarado pelo Contratante como estando
inadimplente em relagdo ao Contrato, tendo o Contratante desincumbido-se das obrigacbes que
ali sdo consignadas, a Seguradora podera prontamente remediar a inadimpléncia ou prontamente

faréd o seguinte:
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(1) Completar o Contrato de acordo com 0s seus termos e condigdes; ou

(2) Obter uma proposta ou propostas de empresas qualificadas para submissdo ao Contratante
com vista a completar o Contrato de acordo com 0s seus termos e condigdes e, uma vez tendo o
Contratante e a Seguradora determinado qual a empresa com a proposta adequada e de preco
mais baixo, promover um acordo entre tal empresa e o Contratante, além de, a medida que o
trabalho progride, tornar disponiveis (mesmo que devesse haver uma inadimpléncia ou uma
sucessdo de inadimpléncia sob o Contrato ou Contratos de complementacédo arranjados sob este
paragrafo) fundos suficientes para pagar o custo de conclusdo menos o Saldo do Preco do
Contrato; porém ndo excedendo, incluido outros custos e danos pelos quais a Seguradora possa
ser responsavel conforme o que consta abaixo, 0 montante estabelecido no primeiro paragrafo
deste. O termo “Saldo do Prego do Contrato”, conforme usado neste paragrafo, significara o
montante total pagavel pelo Contratante a Contratada sob o Contrato, menos 0 montante

adequadamente pago pelo Contratante a Contratada; ou

(3) Pagar ao Contratante 0 montante exigido por ele para concluir o contrato de acordo com 0s
seus termos e condigcdes até um total que ndo ultrapasse 0 montante deste Seguro Garantia. A
Seguradora ndo sera responsavel por uma importancia maior do que a penalidade especificada

neste Seguro-Garantia.

Nenhuma acdo judicial relativa a este Seguro-Garantia sera ajuizada antes de esgotado um ano

da data de emissédo do Certificado de Responsabilidade por Defeitos.

Nenhum direito a acdo decorrera deste Seguro-Garantia em favor de ou para o uso de qualquer
pessoa ou corporacdo que nao o Contratante aqui designado ou 0s seus herdeiros, executores,

administradores, sucessores e continuadores.

Este Seguro Garantia permanecera valido para todos os efeitos, até o 60° (sexagésimo) dia apds a

emissdo do Termo de Aceitacdo Definitivo dos servi¢os decorrentes do contrato ora segurado.
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(Apéndice VII)

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE  PESSOA  JURIDICA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS CONTINUOS DE AGENTES DE
PORTARIA (DIURNO E NOTURNO), AUXILIARES
DE SERVICOS GERAIS (CONSERVACAO E
LIMPEZA), COPEIRAS (UMA COM CONTRATO
INTERMITENTE), JARDINEIRO, MESTRE DE
OBRAS, MOTOCICLISTA, MOTORISTA DE
CARRO LEVE E ATENDENTES, COM
FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA E
EQUIPAMENTOS, QUE ENTRE SI CELEBRAM O
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E
AGRONOMIA DO DISTRITO FEDERAL — CREA-
DF E A EMPRESA ....c..cooovnne.n...

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° xxxx.

CONTRATO N° /2023-CREA-DF.

CONTRATANTE

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO DISTRITO
FEDERAL - CREA-DF, entidade de fiscalizacdo profissional constituida na forma da Lei n°
5.194/1966, com sede no SGAS 901, Conjunto “D”, Brasilia-DF, inscrita no CNPJ sob n°
00.304.725/0001-73, neste ato representado por seu(sua) Presidente ...................... , (profisséo),
portador(a) da Carteira de Identidade n° ....... , expedida pelo(a) ............. e inscrito(a) no CPF sob
(O , residente e domiciliado(a) ........... , doravante denominado CONTRATANTE.

| CONTRATADA |

(Empresa), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob n® ............ , Inscricdo
Estadual sob n° ............... , com sede no ............. , CEP i , em ... , nheste ato
representada por .................. , (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da
Carteira de Identidade n° ............. , expedida pelo(a) ...... e inscrito no CPF sob n° ......... :
doravante denominada CONTRATADA,
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RESOLVEM e em observancia as disposicoes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislacdo aplicivel, celebrar o presente Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n°
........ /2019, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

| 1.0

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servicos terceirizados, que serdo
prestados nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2 O Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo, identificado no preambulo e a proposta
vencedora, independentemente de transcricao.

1.3 Objeto da contratacao:

SERVICOS QUANTIDADE CARQA VALORES LOCAL B DE
DE POSTOS HORARIA INDIVIDUAIS | EXECUCAO
Agente de portaria 4 Escala 12 x 36
(diurno e noturno)
Auxiliar de servigos Crea-DF SEDE,
gerais  (limpeza e |4 44 horas/semanal no escritorio de
conservagao) representagao
Copeira 1 44 horas/semanal em
6 horas diarias. O Taguatinga/DF,
Copeira intermitente 1 Conselho estirpa € em outros
2 chamadas/més, locais em que o
das 16h as 22hs Crea-DF venha
Jardineiro 1 44 horas/semanal se instalar no
Mestre de obras 1 44 horas/semanal ambito do
Motociclista 1 44 horas/semanal Distrito Federal.
Motorista de carro leve | 1 44 horas/semanal
Atendente 5 44 horas/semanal

2.0

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 5 (cinco) anos, por
interesses das partes, desde que haja autorizacdo formal da autoridade competente e observados

0S seguintes requisitos:

2.1.1 os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2 esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servigos tem natureza

continuada;
2.1.3
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eja juntado relatorio que discorra sobre a execucdo do contrato, com informacgdes de
que os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4 seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizacé@o do servico;

2.1.5 seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para
a Administragéo;

2.1.6 haja manifestagé@o expressa da contratada informando o interesse na prorrogagéo;
2.1.7 seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de habilitacao.

3.0 CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO |

3.1 O CONTRATANTE pagard 8 CONTRATADA o valor mensal de R$ .......... , perfazendo o
valor anualde R$ ...........

3.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

4.0 ) CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO
ORCAMENTARIA

4.1 A despesa decorrente da contratacdo de empresa especializada no fornecimento do objeto
deste contrato, correra por conta dos recursos consignados no Orcamento do CONTRATANTE,
Dotacdo Orcamentaria n. ........c..ccccueeee.

5.0 CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1 Os critérios de medicdo de pagamento encontram-se definidos no topico 6 do Termo de
Referéncia.

6.0 CLAUSULA SEXTA — DA REPACTUACAO

6.1 Visando a adequacdo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado pela
CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada
no subitem que se seguird, o valor consignado no Contrato serd repactuado, competindo a
CONTRATADA justificar e comprovar a variagdo dos custos, apresentando memaria de célculo
e planilhas apropriadas para analise e posterior aprovacdo do CONTRATANTE, na forma
estatuida no Decreto n° 9.507, de 2018, e nas disposi¢cdes aplicaveis da Instru¢cdo Normativa
SEGES/MPDG n° 5, de 2017.
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6.2 A repactuacéo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em respeito
ao principio da anualidade do reajustamento dos pre¢os da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da méo de obra e os custos decorrentes dos
insumMos necessarios a execucdo do servico.

6.3 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado:

6.3.1 para os custos relativos & mdo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencéo coletiva
de trabalho, vigente a época da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;

6.3.2 para os insumos discriminados na planilha de custos e formacdo de precos que
estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): do ultimo reajuste
aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinacdo legal ou
normativa;

6.3.3 para os demais custos, sujeitos a variagdo de precos do mercado: a partir da data
limite para apresentacdo das propostas constante do Edital.

6.4 Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano serd computado da Ultima
repactuacao correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitacdo. Entende-se como ultima
repactuacdo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em que
celebrada ou apostilada.

6.5 O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacdo encerra-se na data da prorrogacéo
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva que fixar 0s novos custos
de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da
vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogacao.

6.6 Caso a CONTRATADA ndo solicite a repactuacdo tempestivamente, dentro do prazo acima
fixado, ocorrera a precluséo do direito a repactuacao.

6.7 Nessas condicdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacdo s
podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

6.7.1 da vigéncia do acordo, dissidio ou convencéo coletiva anterior, em relacdo aos custos
decorrentes de mao de obra;

6.7.2 do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinacdo legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de
custos e formacdo de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco
publico (tarifa);

6.7.3 do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta, em
relagdo aos custos sujeitos a varia¢do de precos do mercado;

6.8 Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convengdo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a
CONTRATANTE ou a CONTRATADA proceder aos calculos devidos, devera ser inserida
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clausula no termo aditivo de prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser
exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

6.9 Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos,
dissidios ou convencdes coletivas das categorias envolvidas na contratagdo.

6.10 E vedada a inclusio, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento legal, sentenca
normativa, Acordo, Convencao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

6.11 A CONTRATANTE ndo se vincula as disposi¢fes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convencoes Coletivas que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos nédo
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de precos para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

6.12 Quando a repactuacao referir-se aos custos da mdo de obra, a CONTRATADA efetuara a
comprovacdo da variacdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formacao de
Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

6.13 Quando a repactuacdo referir-se aos demais custos, a CONTRATADA demonstrara a
variacdo por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos e comprovara o aumento dos
precos de mercado dos itens abrangidos, considerando-se especialmente o indice especifico,
setorial ou geral que retrate a variacdo dos precos relativos a alguma parcela dos custos dos
servicos, desde que devidamente individualizada na Planilha de Custos e Formacéo de Precos da
Contratada, sem prejuizo das verificacdes abaixo mencionadas:

6.13.1  os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragéo;
6.13.2 as particularidades do contrato em vigéncia;
6.13.3 a nova planilha com variacdo dos custos apresentados;

6.13.4 indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes;

6.13.5 0 CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos
alegada pela CONTRATADA.

6.14 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacfes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

6.14.1 a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacéo;

6.14.2 em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das proximas repactuagdes futuras; ou

6.14.3 em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagdo
envolver revisdo do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na forma de
acordo, dissidio ou convencdo coletiva, ou sentenga normativa, contemplar data de
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vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacdo do
pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuagdes
futuras.

6.15 Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

6.16 A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias,
contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

6.17 O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA néo
cumprir 0s atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela CONTRATANTE para a
comprovacéo da variacdo dos custos.

6.18 As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem
com a prorrogacao contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por aditamento ao contrato.

6.19 O CONTRATADO deverda complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a proporcdo de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado,
como condicdo para a repactuacdo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MPDG n° 5/2017.

7.0 CLAUSULA SETIMA — DA GARANTIA DE EXECUCAO \

7.1. A CONTRATADA prestara garantia no valor de R$ ........... , ha modalidade de .............. , NO
prazo de 10 (dez) dias, observadas as condicdes previstas no Edital, com validade de 90 (noventa)
dias apds o término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacéo, observados
0s requisitos previstos no item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MPDG n. 5/2017 e Termo de
Referéncia.

7.2 A garantia prevista em edital somente serd liberada ante a comprovacdo de que a
CONTRATADA pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, e que, caso esse
pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a
garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussées
previdenciarias e relativas ao FGTS,, conforme estabelecido no art. 2°, §2° V da Portaria MP n.
409/2016, observada a legislacdo que rege a materia.

7.3 Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servigos contratados, a CONTRATANTE
podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados
ao contrato no caso da ndo comprovacao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisérias ou
(2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servigos, nos termos da
alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MPDG n.° 5/2017.
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8.0 CLAUSULNA OITAVA - DO REGIME DE EXECUCAO
DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1 O regime de execucdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, o0s materiais
que serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

‘ 9.0 CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E CONTRATADA

9.1 As obrigagbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA s&o aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10.0 CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES

10.1 As sangdes relacionadas a execucdo do contrato sd@o aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11.0 CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO

11.1 O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacfes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

11.2 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacGes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

11.2.1 Nesta hipotese, aplicam-se tambeém os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.2.2 A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.2.2.1 Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteracédo subjetiva.

11.3 O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
11.3.1 Balan¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.3.2 Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.3.3 Indenizac@es e multas.

11.4 A extincdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lein.° 14.133, de 2021).

SGAS Qd. 901 Conj. D - Brasilia-DF - CEP 70390-010
Tel: +55 (61) 3961-2800
protocolo@creadf.org.br

www.creadf.org.br

Fl. 91/94

CREADF | [

Consel 1 d
& Agronommia do Distrito


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art138
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art131

SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal
12.0 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS VEDACOES

12.1 E vedado a CONTRATADA:
12.1.1 Caucionar ou utilizar o Contrato para qualquer operacao financeira,;

12.1.2 Interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13.0 CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS ALTERAGOES |

13.1 Eventualis alterac6es contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n®14.133, de 2021.

13.2 O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

13.3 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de
2021.

14.0 CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1 Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis, e, subsidiariamente, as disposicdes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

15.0 CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICACAO

15.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como
no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 8°, 82° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c
art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

‘ 16.0 CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA CONTA VINCULADA

16.1 Os valores destinados ao pagamento das férias, décimo terceiro salario e verbas rescisérias
dos empregados da CONTRATADA que participarem da execucdo dos servigos contratados
serdo depositados pela CONTRATANTE em conta vinculada especifica, aberta em nome da
CONTRATADA, e com movimentacdo autorizada pela CONTRATANTE, de acordo com o
previsto no Termo de Referéncia.
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17.0 CLAUSULA DECIMA OITAVA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD |

17.1  As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta
no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracéo ou de aceitacdo expressa.

17.2  Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

17.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

17.4 A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos 0s
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

17.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que
houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento
de obrigaces legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

17.6  E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

17.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

17.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados.

179 O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

17.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
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controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso
de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

17.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel,
a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses
previstas na LGPD.

17.11 O contrato estad sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

17.12 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados
a autoridade nacional.

18.0 CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1 Fica eleito o Foro da Justica Federal em ...... , Secdo Judiciaria de ...... para dirimir os
litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser
compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 81° da Lei n® 14.133/21.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)
vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por
duas testemunhas.

Brasilia-DF, .......... A o de 2023.
Representante legal da CONTRATANTE Representante legal da CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1- 2-
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