SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n. 07.019.205601/2024

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII, “a” e “i”
da Lei n®14.133/2021)

1.1 Contratacdo de empresa para publicacdo de matéria institucional do Crea-DF na
REVISTA EXPORIDE em pégina dupla.

1.2 Contratado: Conselho de Desenvolvimento Econdmico, Sustentavel e Estratégico
do Distrito Federal — CODESE DF, entidade com personalidade juridica de
direito privado, sem fins lucrativos, com sede em Brasilia/DF, sito a SAI Trecho
2 lote 1125 — 2° andar — CEP 70632-300, inscrita no CNPJ sob o n°
27.824.558/0001-48.

1.3 Para contratacdo do item acima, estima-se um gasto de R$ 24.000,00 (vinte e
quatro mil reais).

2. FUNDAMI;NTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGCAO (art. 6°, inc. XXXIII, alinea “b” da Lei n° 14.133/2021)

2.1 O Principio da Publicidade e Comunicacdo ¢ um dos pilares da Administracao
Publica e tem como finalidade fazer com que o Poder Publico atue com a maior
transparéncia possivel, para que a populacdo tenha conhecimento de todas as
suas acg0es e decisoes.

2.2 O CREA-DF tem buscado avancar no desenvolvimento de formas inovadoras de
comunicar e interagir com o cidaddo, e tem trabalhado na elaboragdo das
politicas e diretrizes dos produtos institucionais de comunicacdo digital, como
também no monitoramento de suas aplicacBes, assegurando que todos 0s
produtos institucionais de comunicacao digital tenham unidade de padréo, forma,
linguagem e prestacdo de servigos e informagdes ao cidaddo, respeitando 0s
principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,
que regem o poder publico, inclusive impedir seu uso para propaganda politico-
partidaria. E busca sempre trabalhar com os fornecedores com o mais alta nivel
de qualidade e competéncia, valorizando sempre a capacidade técnica destes
mesmaos fornecedores.

2.3 E atribuicdo da Secretaria de Relacdes Institucionais — SRI do Crea-DF
promover o relacionamento institucional com 6rgdos e entidades representativas
dos poderes executivo, legislativo e judiciario e dos diversos segmentos da
sociedade organizada mediante, inclusive, estabelecimento de cooperagéo
técnica, convénios e outros instrumentos congéneres.

2.4 Este Regional desempenha um papel crucial na regulamentacdo e fiscalizagéo
das atividades profissionais ligadas a Engenharia, Agronomia, Geociéncias,
Seguranca do Trabalho, Tecnologos e Design de Interiores no Distrito Federal. A
atuacdo do CREA-DF ¢ vital para assegurar a qualidade e seguranca das obras e
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servicos prestados por profissionais das areas supracitadas, impactando
diretamente na infraestrutura e desenvolvimento socioecondmico do DF.

2.5 A publicacdo de uma matéria sobre o Crea-DF na 12 Edicdo da Revista Exporide
oferece  uma oportunidade impar para aumentar a Vvisibilidade de o
reconhecimento deste Regional, tanto entre os profissionais da area quanto no
publico em geral. A revista, com sua abrangéncia e leitores diversificados,
proporciona um meio eficaz para disseminar informacdes sobre as atividades,
missdo, visdo, valores e proposito do Crea-DF.

2.6 Ao realizar publicacdo na Revista EXPORIDE, o Crea-DF reforma sua imagem
institucional como um érgdo comprometido com a exceléncia profissional, a
ética e o desenvolvimento sustentdvel. A presenca de matéria na revista
transmite uma mensagem de transparéncia, credibilidade e relevancia, elementos
essenciais para a construcdo de uma imagem sélida perante a sociedade e outras
entidades do setor.

2.7 O programa EXPORIDE ¢ uma iniciativa do CODESE/DF, o qual o Crea-DF é
mantenedor.

2.8 A presenca do Crea-DF na Revista Exporide também pode servir como um
estimulo ao engajamento de profissionais e empresas do setor, além de abrir
portas para possiveis parcerias estratégicas com oOrgaos distritais e federais do
Distrito Federal.

2.9 A revista sera distribuida durante o evento EXPORIDE nos dias 15 e 16 de maio
de 2024, no Clube de Engenharia, localizado no Setor de Clubes Sul em
Brasilia/DF.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “c” da lei 14.133/21)

3.1 Considerando que o Crea-DF desempenha papel importante na regulacdo e
fiscalizacdo das atividades profissionais ligadas a Engenharia, Agronomia,
Geociéncias, Seguranca do Trabalho, Tecndlogos e Design de Interiores no
Distrito Federal e que se faz necessaria a divulgacao institucional do Regional e
ainda ha a importancia de destacar as atividades do Conselho, compartilhar suas
realizacOes e promover sua imagem junto aos profissionais, empresas e sociedade
em geral, se faz necessaria a contratacdo da empresa para publicagdo de matéria
sobre o Crea-DF em pagina dupla na 12 EDICAO DA REVISTA EXPORIDE.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da lei 14.133/21)
4.1 Indicagdo da natureza
4.1.1 A empresa sera contratada por meio de Dispensa de Licitacéo.
4.2 Da Subcontratagdo
4.2.1 Néo serd admitida a subcontratagdo do objeto.
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4.3 Da garantia
4.3.1 Nao hé previsao de garantia para os produtos.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (art. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei
n° 14.133/21)

5.1 A Contratada devera publicar matéria em pagina dupla na 12 Edi¢do da Revista
Exporide.

52 O Crea-DF encaminhard o arquivo para publicagdo, em formato .pdf,
42x29,7cm, CMYK (minimo 300 dpi) com margem de seguranca de texto com
10mm e sangria de 5mm.

6. INFORMACOES IMPORTANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

6.1 O servico cotado deverd atender as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia;

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea ‘f da Lei n°
14.133/21)

7.1 O instrumento contratual é obrigatério, salvo nas hipOteses, em que a
Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de
execucdo de servico, conforme art. 95 da Lei 14.133/2021.

7.2 Rotinas de Fiscalizagdo Contratual

7.2.1 O instrumento contratual devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial
(caput, art. 115, Lei n® 14.133/2021).

7.2.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, 85°).

7.2.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal
(s) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput, art. 117, Lei n°
14.133/2021).

7.2.4 O fiscal do contrato anotara em registro préoprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art.
117, 819).

SGAS Qd. 901 Conj. D - Brasilia-DF - CEP 70390-010
Tel: +55 (61) 3961-2804 Fax: +55 (61) 3961-2808 El. 3/8
compras@creadf.org.br .
www.creadf.org.br

& Agronomis do Distrito Federal



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

7.2.5 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (art. 117, §2°, Lei n°® 14.133/2021).

7.2.6 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de
materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

7.2.7 O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execuc¢do do contrato, e ndo excluird
nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo
contratante (art. 120, Lei n°® 14.133/2021).

7.2.8 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato
(caput, art. 121,Lei n°® 14.133/2021).

7.2.9 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar 0 objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art.
121, §1°).

7.2.10 As comunicacdes entre o Orgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (art. 44, 82°, IN
n® 5/2017).

7.2.11 O Orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (art. 44, 83° IN n°
5/2017).

7.2.12 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverad ser consultada a
situacdo da empresa junto ao SICAF.

7.2.13 Serédo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade
do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso
esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

PAGAMENTO E REMUNERACAO

8.1 O Pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

8.2 Sera considerada a data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

8.3 O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias ap6s o recebimento e atesto da
respectiva Nota Fiscal pelo gestor do processo a ser designado pelo Conselho.

8.4 A emissdo de Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do
objeto da contratacdo, conforme disposto neste Termo de Referéncia.
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8.5 O Setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: o prazo de validade; a data de emissdo; os dados do
contrato e do contratante; o periodo respectivo de execucdo do contrato; o valor
a pagar; e eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis;

8.6 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o
contratado providencia as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo iniciar-
se-a ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a contratante.

8.7 A nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
14.133/2021.

8.8 Previamente a emissdo da nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: verificar a manutencao
das condigdes de habilitacdo exigidas no edital e identificar possivel razdo que
impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicao
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante, conforme previsto no art. 31 da Instru¢cdo Normativa de 26 de abril
de 2018.

8.10 N&o havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.11 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.12 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacdo junto ao SICAF.

8.13 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

8.14 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
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documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

9 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso
XXIII, alinea ‘h’ da Lei n° 14.133/21)

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso 1l da Lei n.°
14.133/2021.

9.2 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condicBes para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de sancao que a impeca mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria- Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de
seu sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.6 O fornecedor serd4 convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacéo.

9.7 Caso atendidas as condig¢Oes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentac&o constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacao atualizada.

9.9 Né&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.10 Se o fornecedor for a matriz, todos 0os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
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caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

9.12 Para fins de contratacdo devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos
de habilitacéo:

9.13 Habilitagdo Juridica (art. 66 Lei n® 14.133/21):

a) Em se tratando Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

d) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.14 Habilitacao fiscal, social e trabalhista (art. 68 da Lei n® 14.133/21):
a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria - Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretério
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

d) Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicdo Federal,

e) Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII -A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943.
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f) Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

g) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

h) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

i) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacao
de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de
regéncia.

9.15 Habilitacdo técnica (art. 72, inc. V Lei n°® 14.133/21):
9.15.1 N4o seré necessaria a apresentacao de atestado de capacidade técnica.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 A despesa decorrente da contratacao correrd a conta dos recursos consignados
na dotagdo 6.2.2.1.1.01.04.09.019 - Servico de Produgdes Jornalisticas.

Brasilia, 30 de abril de 2024.

Assinado de forma digital por LEONARDO
LEONARDO MEDEIROS MEDEIROS DUARTE JUNIOR:83331000159
DUARTE JUNIOR:83331000159  pados: 2024.04.30 12:09:51-0300"

Leonardo Medeiros Duarte Junior
Secretério de Relacgdes Institucionais
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