SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 07.017.208350/2024

1.DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei
n° 14.133/2021)

1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de MANUTENCAO E
RECARGA DE EXTINORES nos Blocos A e B do Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia do Distrito Federal — CREA-DF, localizado no SGAS 901, Conjunto “D”, Brasilia-
DF.

Item Especificagao Quant

Manutencdo e recarga, compreendendo os servicos de revisdo, teste
1 |hidrostdtico, reposicdo de pecas originais e pintura quando| 07

necessaria, de extintor tipo AP 10 L

Manutengao e recarga, compreendendo os servi¢os de revisao, teste
2 |hidrostatico, reposicdo de pecas originais e pintura quando| 10

necessaria, de extintor tipo PQS BC 06 Kg

Manutencgdo e recarga, compreendendo os servigos de revisdo, teste
3 |hidrostatico, reposicdo de pecas originais e pintura quando| 10

necessaria, de extintor tipo PQS ABC 06 Kg

Manutencgado e recarga, compreendendo os servicos de revisdo, teste
4 |hidrostatico, reposicdo de pecas originais e pintura quando| 05

necessaria, de extintor tipo BC CO? 06 Kg

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze meses) contados a partir da assinatura do
instrumento contratual.

1.3 Para a contratacdo dos itens acima, estima-se um gasto médio anual de R$ 891,33 (
oitocentos e noventa e um reais e trinta e trés centavos);

14 O valor médio estimado de cada item foi determinado por meio de pesquisas realizadas no
mercado com empresas especializadas.

1.5 A modalidade sugerida para a aquisicdo é: Dispensa de Licitacao.
1.6 O critério de julgamento das propostas é o de menor preco
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, inc. XXXIII, alinea “b” da Lei n° 14.133/2021)

2.1  Contratacdo de empresa especializada para prestacdo dos servicos de recarga,
manutencdo de extintores de incéndio e testes pneumatico nas mangueiras de incéndio,
através de um corpo técnico especializado,e com a utilizacdo de ferramentas apropriadas, de
acordo com as recomendacbes do fabricante dos equipamentos, com destaque para as
normas NBR 12962 - Inspecdo, Manutencdo e Recarga em extintores de incéndio.

3. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

3.1 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE,
guantoa execucao dos servicos contratados.

3.2 Prover condigdes que possibilitem o atendimento dos servigcos a partir da data da
assinatura do instrumento contratual.

3.3 Executar o servico conforme especificacfes deste Termo de Referéncia para o perfeito
cumprimento das clausulas contratuais.

3.4 Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo de servico.

3.5 Manter durante toda a vigéncia do instrumento contratual, em compatibilidade com as
obrigac@es assumidas, todas as condicBes exigidas neste Termo de Referéncia.

3.6 Apresentar o documento fiscal especifico discriminando todo o material
fornecido, com indicacédo de pregos unitarios e total;

3.7 Substituir o(s) produto(s) que esteja(m) desconforme(s) com o estabelecido no
Termo de Referéncia, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da notificacdo
pelo Crea-DF;

3.8 Manter todas as condi¢Ges de habilitagdo que ensejaram a sua contratacao,
durante toda a vigéncia do Contrato

3.9 Atender as solicitacGes do Crea-DF com vistas ao aperfeicoamento dos servicos.

3.10 Revisdo, limpeza e testes de funcionamento nas mangueiras de incéndio,
observando se ha existéncia de danos, deformacdo ou ressecamento e, em caso
positivo, informar em relatério.

3.11 Apresentar o relatorio técnico no dia da entrega dos extintores, firmado pelo
responsavel técnico, especificando todos os servigos executados, inclusive a relagcdo
das pecas que foram trocadas.
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4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

4.1 Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia;

4.2 Proporcionar condicdes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos

dentro das normas deste Termo de Referéncia;

4.3 Comunicar 8 CONTRATADA quaisquer alteracdes em relacdo a inclusdo e
exclusdo de bens, assim como a ocorréncia de sinistro.

4.4  Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas na prestacdo dos servicos para que sejam adotadas as
medidas corretivas necessarias;

4.5 Notificar imediatamente a CONTRATADA, sobre as falhas ou defeitos observados na
execucdo do objeto contratado.

4.6 Solicitar a CONTRATADA visita técnica caso julgue necessario.

4.7 Participar ativamente das sistematicas de supervisdo, acompanhamento e controle de
qualidade dos produtos;.

4.8 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Instrumento contratual a ser celebrado e efetuar
0 pagamento nas condicdes e precos pactuados.

4.9 Designar representante para acompanhar e fiscalizar a execucdo do instrumento
contratual.

4.10 Fornecer a CONTRATADA todas as informacbes necessarias em relacdo ao objeto
contratado.

4.11 A omissdo total ou parcial, da fiscalizacdo pela CONTRATANTE nédo eximira a
CONTRATADA da responsabilidade integral pelos encargos ou servi¢os que sdo de sua
competéncia.

4.12 Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por
parte da contratada, os titulares da fiscalizacdo deverdo de imediato, comunicar por
escrito ao Gestor do instrumento contratual que tomara as providéncias para que se
instaure processo administrativo para apurar as faltas e aplicar as san¢des cabiveis no
caso, na lei, no edital e/ou termo de referéncia, respeitando o contraditorio e ampla
defesa.

4.13 EXxigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
de acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.

4.14 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuaisimperfeices
no curso da execucdo do servico, fixado no prazo para sua corregéo.

4.15 Pagar 8 CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
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nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

4.16 Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas deste
Termo de Referéncia.

4.17 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos
recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia,
para fins de aceitacdo e recebimento definitivo.

4.18 Analisar, ap6s a execucdo do servico, se este estda em conformidade com o
descrito no Termo de Referéncia, para atesto e garantia de pagamento.

5. RECEBIMENTO DOS SERVICO

5.2 N&o sendo executada conforme instrumento contratual cabe a administracéo rejeita-lo
no todo ou em parte, determinando sua substituicdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

5.3 O prazo de entrega sera de imediatamente apés a ORDEM DE SERVICO.

5.4 Caso seja verificada alguma divergéncia entre o servico recebido e 0 servigo
contratado, a Contratante solicitara a Contratada a devida correcdo no prazo de 07 (sete)
dias corridos, a contar da data da notificacdo de correcédo, ficando o prazo de recebimento
definitivo suspenso até que a divergéncia seja sanada pela Contratada. A Contratada devera
fazé-la em conformidade com a indicacdo do Contratante, no prazo determinado, contados
da notificacdo por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

6. MODELO DE GESTAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
6.1 Rotinas de Fiscalizacdo da Contratacao

O instrumento contratual devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da contratacdo, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

A execucdo do instrumento contratual devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal
(s) do instrumento contratual, ou pelos respectivos substitutos (caput, art. 117, Lei n°
14.133/2021).

O fiscal do instrumento contratual em questdo informara a seus superiores, em tempo habil
para a adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia (art. 117, §2°, Lei n® 14.133/2021).

A Seguradora sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execugdo do instrumento contratual, e ndo excluird nem reduzira essa
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responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (art. 120, Lei n°
14.133/2021).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucdo do instrumento contratual (caput, art. 121,Lei n°
14.133/2021).

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim (art. 44, §2°, IN n° 5/2017).

O Orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (art. 44, 83°, IN n° 5/2017).

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

6.3 DO PRAZO DE EXECUCAO DO OBJETO CONTRATUAL

6.3.1 A prestacdo do servico devera ocorrer a partir da vigéncia contratual.

6.3.2 A contratada devera recolher e devolver os extintores nos locais e endereco indicados
no item 1, no horario das 09h0Omin as 12h00Omin e 13h00min as 18h00min e substituir,
temporariamente, por outros, com as mesmas caracteristicas e em perfeitas condi¢Ges de uso,
evitando que o local fique desguarnecido de extintores durante o periodo em que 0 servico
estiver sendo executado, em quantidade suficiente para cobrir todas as dependéncias e areas,
de acordo com a NR 23 e NBR 12693/2010.

6.3.3 A contratada efetuara a retirada dos equipamentos no prazo maximo de 07 (sete) dias
corridos apds a retirada da Nota de Empenho e, apds sua manutencdo, fara a devolugédo dos
equipamentos num prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, a contar da data de retirada dos
equipamentos.

6.3.4 - Os servicos de recarga e ensaios hidrostaticos deverdo atender a regulamentagdo em
vigor, conforme disposi¢des do INMETRO - Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e
Tecnologia.

6.3.5 Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do instrumento contratual, para efeito
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de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

6.3.6 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do instrumento contratual, as
custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades

6.3.7 O vencedor devera assinar o instrumento contratual ou para aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, em 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento da
convocagcao.

6.3.8 O recebimento provisorio e definitivo sera realizado mediante o atesto da Nota Fiscal,
encaminhada pela CONTRATADA, no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados do
recebimento do documento de cobranca.

6.3.9 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do instrumento
contratual.

6.3.10 O recebimento e aceitacdo do objeto deste Termo de Referéncia obedecerdo, no que
couber,ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

6.3.11 As quantidades mencionadas no item 1.1 sdo meramente estimativas, podendo oscilar
conforme a requisicao de servicos, que se dardo sob demanda.

6.4 Pagamento

O pagamento seré realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicado pelo contratado.

Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias ap6s o recebimento e atesto da respectiva
nota fiscal pelo gestor do processo a ser designado pelo Conselho.

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento parcial e /ou definitivo do
objeto da contratacdo, conforme disposto neste Termo de Referéncia.

O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

O prazo de validade;
A data da emissao;
Os dados do instrumento contratual e do contratente;

O periodo respectivo de execucgdo do instrumento contratual (parcial);
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O valor a pagar; e
Eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipOtese, 0 prazo iniciar-se-4 apds a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer dnus para a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos
oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para:

Verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo exigidas no edital;

Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante, conforme previsto no art.
31 da Instrucdo Normativa n® 3 de 26 de abril de 2018.

N&do havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do instrumento contratual, caso o contratado ndo regularize sua
situacédo junto ao SICAF.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
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apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.5 Prazo de garantia
O prazo de garantia dos produtos é de 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura da

ordem de servico.

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1 A despesa decorrente da contratacdo correra a conta dos recursos consignados na
dotagéo 6.2.2.1.1.01.04.09.009 - Servicos de Seguranca Predial e Preventiva.

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 O descumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigacdes assumidas, ou a
infringéncia dos preceitos legais pertinentes ensejard a aplicacdo das sancfes previstas em
lei.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 Ressaltamos que se porventura alguma situacéo ndo prevista neste Termo de Referéncia
ocorrer, todas as consequéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal 14133, de
2021.

9.2 A empresa é responsavel pela fiel execucdo dos servigos compreendidos na presente
especificacdo, assim como outros que durante a execugédo do instrumento contratual poderao
advir, os quais serdo adaptados de acordo com a necessidade da Administracdo e
oficializados & empresa, independente de termo aditivo.

9.3 Toda orientacdo formal relativa aos servigcos proveniente do Conselho passara a fazer
parte do instrumento contratual e devera ser fielmente acatada pela contratada.

9.4 NAO serd permitida a subcontratacio dos servicos objeto do presente Termo de
Referéncia.

9.5 O objeto sera executado de acordo com as previsdes contidas neste Termo de Referéncia
€ em Seus anexos.

9.6 A prestacdo dos servicos, o objeto deste Termo de Referéncia, estara restrita a completa
observancia de suas disposi¢fes regulamentares, sendo fiscalizada pelo supervisor, sendo
necessaria total anuéncia de um servidor do CREA-DF (gestor do instrumento contratual).

9.7 O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca
dos produtos/servicos, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do instrumento
contratual, dentro dos limites estabelecidos pelo Estatuto Licitatorio.

SGAS Qd. 901 Conj. D - Brasilia-DF - CEP 70390-010
Tel: +55 (61) 3961-2804 Fax: +55 (61) 3961-2808
compras@creadf.org.br
www.creadf.org.br

50012015



SERVICO PUBLICO FEDERAL

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

9.8 A execucdo do compromisso assumido, como 0s casos nele omissos, regular-se pelos
preceitos de direito publico, aplicando-se a eles supletivamente, os principios da teoria
geral de instrumento contratuais e as disposi¢des do direito privado.

DANIELLA DAIANA Assinado de forma digital
ANIELLA DAIANA
ALMEIDA DE e A
FAR|AS'054906281 FARIAS:05490628154
: Dados: 2024.07.10 09:14:12
54 -03'00'
Daniella Daiana Almeida de Farias
Geréncia de Doc. Patriménio e Log. — GDL

Assessor

Brasilia 10 de Julho de 2024.
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