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TERMO DE REFERENCIA - TR
Processo Administrativo n. 07.008.211886/2024
Contratagao servicos de transporte para desocupag¢ao do Bloco A

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIIl, “a” e “i” da Lei n® 14.133/2021)

1.1. Contratagdo de empresa especializada em mudangas para transporte de moveis de
escritorio, prateleiras e pastas de arquivo da Sede do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
do Distrito Federal — CREA-DF para o prédio do CONFEA, situado na 516 Norte, por meio de dispensa
de licitagdo com base no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, conforme quantidades e
especificacbes técnicas constantes neste Projeto Basico.

QTD VALOR
Ne ITEM ESPECIFICACAO | TOTAL MEDIO
TOTAL
1 | Contratacdo de empresa especializada em | Conforme a tabela
mudancas para transporte dos moéveis que | de “descricio dos 1 RS
serdo utilizados apds a reforma do bloco A, | servicos” no item 24.074,12
além dos arquivos contendo caixas de | 6.1. e Apéndice H — (vinte e
arquivo e prateleiras, para o prédio do | Bens CREA-MUTUA quatro mil,
CONFEA situado na 516 Norte.
setenta e
quatro reais
e doze
centavos)

1.2. O prazo méaximo de execugdo dos servicos é de 03 (trés) dias contados do recebimento da
nota de empenho ou instrumento equivalente na forma do artigo 105 da Lei n2 14.133/2021;

1.3. A Vigéncia Contratual sera de 30 (trinta) dias;

1.4. Para a contratacdo dos itens acima, estima-se um gasto médio de RS 24.074,12 (vinte e
quatro mil, setenta e quatro reais e doze centavos);

1.5. O valor médio estimado foi determinado por meio de pesquisas realizadas no mercado com
as empresas especializadas Stamm Mudancgas, Brasilar Mudangas, Hello Moving $ Packaging
(Botafogo Transportes) e Cosmopolita Transportes, conforme Planilha de Balizamento de Precos e
cujos orgamentos seguem anexo;

1.6. A modalidade sugerida para a aquisicdo é: Dispensa. Art. 75, inciso Il — Lei 14.133/2021 —
Contratagao Direta;

1.7. O critério de julgamento das propostas é o de menor preco global.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inc. XXXIII, alinea
“b” da Lei n2 14.133/2021)
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2.1 O transporte dos bens listados para o prédio do CONFEA faz-se imperativa e urgente, haja
vista o inicio das obras contratadas entre a Mutua Nacional e a empresa Hexa Engenharia para
reforma do bloco A do CREA/DF.

2.2 O CREA/DF n3o dispGe dos recursos humanos e materiais necessarios para realizagdo do
servigo ora proposto.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, alinea ‘d’ da lei 14.133/21)
3.1 Instrumento Contratual
O valor contratado ndo sofrerd acréscimo, sendo fixo até a entrega dos servigos.
4. VISTORIA (art. 63, §§ 22 e 32, da Lei n2 14.133/21)

4.1 Para elaboracdo das propostas as licitantes deverao obrigatoriamente se dirigir ao local para
conhecer e verificar as instalagdes no endereco SGAS 901 cj. D — Asa Sul — Brasilia/DF de 9h as 18h;
4.2 As vistorias deverdo ser agendadas através dos telefones: 3961- 2823/2825/2822;

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (art. 62, XXIII, alinea “e” da Lei n2 14.133/21)

5.1 A execugdo do servigco compreende a entrega dos servigos listados na tabela abaixo:

ITEM | DESCRICAO DOS SERVICOS QTD

01 | Acondicionamento das caixas de arquivo ou as pastas que ndo estejam em caixas

02 | Transporte horizontal para remog¢ao do mobiliario e dos arquivos do bloco A

03 | Carga no caminhado utilizado

04 | Descarga do material junto ao prédio do CONFEA na 516 Norte

05 | Transporte horizontal e vertical até o primeiro andar do prédio citado

R R R R R -

06 | Acomodacdo no primeiro andar, conforme orientacdo dos responsaveis

5.2 Todos os servicos descritos na tabela acima sdo integrantes do item 1.1;

5.3 A execucgdo dos servicos devera ser realizada em conformidade com as normas vigentes;

5.4 O prazo para a entrega/execucdo do servico é de 2 (dois) dias corridos, a contar do
recebimento da Ordem de Servico.

6. RECURSOS A SEREM DISPONIBILIZADOS

Serd de responsabilidade da contratada o fornecimento de mao de obra especializada, veiculos,
equipamentos, caixas, etc, ou quaisquer itens necessarios para o transporte.

7. INFORMAGOES IMPORTANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

Os seguintes documentos compdem o projeto Basico:
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ITEM DISCRIMINACAO ELEMENTOS
1 APENDICE H— BENS CREA- | COPIA EM PDF
MUTUA.pdf

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XX, alinea ‘¥ da Lei n? 14.133/21)

8.1 Rotinas de Fiscaliza¢ao Contratual

8.1.1.0 CREA/DF, por meio de portaria, designarad um gestor e um fiscal do contrato dentre seu
guadro de empregados, podendo ser designado um mesmo empregado;

8.1.2.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (caput, art. 115, Lei n2 14.133/2021);

8.1.3.A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (caput, art. 117, Lei n? 14.133/2021);

8.1.4.0 fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato, determinando o que for necessario para a regulariza¢do das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19);

8.1.5.0 fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (art. 117, §29, Lei n2 14.133/2021);

8.1.6.0 contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem danos
patrimoniais, vicios, defeitos ou incorrecées resultantes de sua execucdo ou de materiais
nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119);

8.1.7.0 contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (art. 120, Lei n?®
14.133/2021);

8.1.8.0 contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (caput, art. 121, Lei n? 14.133/2021);

8.1.9.A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd
onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19);

8.1.10. As comunicac¢des entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso
de mensagem eletrdnica para esse fim (art. 44, §22, IN n2 5/2017);

8.1.11. O Orgido ou entidade poderad convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (art. 44, §32, IN n° 5/2017);

8.1.12. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao da
empresa junto ao SICAF;
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8.1.13. Para a contratacdo serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a
Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos
ndo estejam regularizados no SICAF;
8.1.14. A FISCALIZACAO ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade da CONTRATADA para terceiros;
8.1.15. Se julgar necessario, a FISCALIZACAO poderd solicitar 8 CONTRATADA a apresentacdo
de informacdo, por escrito, das premissas utilizadas na elaboracdo dos servicos.
8.2 Critério de afericdao e medigao para faturamento
N3o serd utilizada Afericdo e Medicdo para faturamento ou para adequar valores.
8.3 Recebimento
O recebimento ocorrera apds a conclusdo total dos servicos, o exame e aceite do Gestor do
Contrato designado pelo CONTRATANTE para a finalidade;
8.4 Pagamento
8.4.1 Os pagamentos serdo efetuados mediante Ordem Bancdria, através de crédito em conta
corrente, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis a contar da data da entrega da nota
fiscal/fatura atestada por servidor do CREA-DF, devidamente designado, e de acordo com
a forma estabelecida abaixo:
8.4.1.1 Deverao ser apresentadas todas as certiddes que comprovem a situa¢do de
regularidade da contratada, com relagdo ao que dispde a legislacao federal e do GDF, FGTS,
trabalhista e previdenciaria;
8.4.1.2 Sera efetuada retencao dos tributos exigiveis pela legislacdo vigente, exceto se
a contratada tiver optado pelo SIMPLES, hipdtese em que devera comprovar tal condicao
mediante fornecimento de cdpia do respectivo termo de opgao, desde que esta op¢ao nao seja
vedada pelo art. 17 da Lei Complementar n? 123/2006. Sera aplicado o percentual constante
da tabela de retencdo da Instrugdao Normativa;
8.5 Sangdes Administrativas
8.5.1 O ndo cumprimento total ou parcial das obriga¢cdes assumidas na forma e
prazos estabelecidos, ressalvados os casos de forca maior, sujeitard a contratada as
penalidades constantes no art. 155 e da Lei Federal n2. 14.133, de 12 de abril de 2021,
assegurados os direitos constitucionais do contraditério e da ampla defesa, ficando estipuladas
as seguintes penalidades, além das demais previstas em norma publica (da qual ndo se pode
alegar desconhecimento) e mencionadas no contrato:

a) adverténcia;

b) multa correspondente a 0,2% (dois décimos por cento) sobre o valor do produto nao
entregue, por dia de atraso, até o limite de 10% (dez por cento);

c) suspensdo temporaria de participar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo nao
superior 2 (dois) anos;
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d) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo na forma
da lei, perante a autoridade competente que aplicou a sancao;

8.5.2 Todas as penalidades, eventualmente aplicadas, serdo registradas no sistema
de ocorréncia, SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores);
8.5.3 Sao considerados como forca maior, para efeito de isencdo de penalidades:

* Greve dos empregados da CONTRATADA;

e Interrupcao dos meios de transporte;

e Calamidade publica;

¢ Incidente que implique na paralisacdo dos servicos sem culpa da CONTRATADA.

8.6 Disposi¢coes Gerais

8.6.1 A assinatura do contrato implica aceitacdo plena e completa das especificacoes e
demais condi¢Ges contratuais pactuadas. A CONTRATADA, ao aceitd-las, assumird a unica e
irrecusavel responsabilidade pelo correto e completo cumprimento de seus preceitos, salvo se
sobrevierem causa de inexequibilidade parcial ou total, hipdtese em que a FISCALIZACAO levard a
guestdo a CONTRATANTE, que decidira sobre a proposta de alteracdo a ser apresentada pela
CONTRATADA;

8.6.2  As possiveis inconsisténcias, falhas ou incorre¢des das especificagdes deverdao ser
alegadas no momento oportuno, ndao podendo constituir pretexto para a CONTRATADA cobrar
servicos extras e/ou alterar a composicdo de precos;

8.6.3 A CONTRATADA respondera perante o CREA-DF e a terceiros por danos ao patrimonio
do CREA DF ou de terceiros e por atos, falhas ou omissdes suas e de seus subcontratados. Todas as
guestdes, reclamacgdes trabalhistas, demandas judiciais, acdes por perdas e danos ou indeniza¢des
oriundas de danos causados pela CONTRATADA serdo de sua inteira responsabilidade, ndo cabendo,
em nenhuma hipétese, responsabilidade solidaria por parte do CREA-DF;

8.6.4 As normas constantes destas especificacdes nao desobrigam a CONTRATADA do
cumprimento de outras disposicdes legais, federais e do Distrito Federal pertinentes, sendo de sua
inteira responsabilidade os processos, as a¢des ou as reclamacdes movidas por pessoas fisicas ou
juridicas, em decorréncia de negligéncia nas precaucbes exigidas no trabalho ou da utilizacdo de
materiais, pecas e equipamentos inaceitaveis na execucdo dos servicos;

8.6.5 A equipe técnica da CONTRATADA deverd contar com profissionais especializados e
devidamente habilitados para desenvolverem as diversas atividades necessarias a execu¢ao dos
Servigos;

8.6.6 A CONTRATANTE interrompera total ou parcialmente a execuc¢do dos trabalhos
sempre que:

e for necessario para execucdo correta e fiel dos trabalhos, nos termos do contrato e de acordo
com as presentes especificacdes;
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e houver alguma falta cometida pela CONTRATADA, desde que esta, a juizo da FISCALIZACAO,
possa comprometer a qualidade dos trabalhos subsequentes; e

* a FISCALIZACAO assim determinar ou autorizar formalmente por escrito.

8.6.7  Asrotinas, especificacoes, localizacdes e quantitativos constantes deste Projeto Basico
sdo referéncia dos servicos a serem verificados de uma forma geral. Assim, este termo jamais é
exaustivo, havendo sempre a possibilidade de excecdes que, justificadas, poderao ser acatadas;

8.6.8 Toda orientacdo formal expedida pelo CONTRATANTE relativamente aos servicos
passara a fazer parte do contrato e deverad ser fielmente acatada pela CONTRATADA;

8.6.9 A execuc¢do do compromisso assumido no contrato e a solucdo dos casos omissos
regular-se-do pelos preceitos de direito publico, aplicando-se a eles, supletivamente, os principios da
teoria geral de contratos e as disposicdes do direito privado, na forma da Lei n? 14.133 de 12 de abril,
de 2021;

8.6.10 A proponente deverd analisar o presente Projeto Basico, dirimindo, tempestivamente,
todas as duvidas, de modo a ndo incorrer em omissdes, eis que jamais poderdo ser alegadas em favor
de eventuais pretensées de acréscimos dos precos propostos. Possiveis indefinicdes, omissdes, falhas
ou incorregdes na execugao, hipdtese alguma constituirdo pretexto para o contratado cobrar servigos
extras e / ou alterar a composi¢do do projeto;

8.6.11 A CONTRATADA deverd elaborar e apresentar o cronograma fisico-financeiro de
execucao dos trabalhos a fiscalizacao efetuando as alteragdes sempre que necessario.

8.7 Obrigagdes da Contratante

8.7.1  Proporcionar as facilidades necessarias ao perfeito desenvolvimento dos servicos,
franqueando livre acesso da CONTRATADA e seus responsaveis técnicos aos locais objeto da
execucao do servico, dentro dos horarios estipulados, observadas as normas internas;

8.7.2  Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre falhas ou irregularidades constatadas para
gue sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

8.7.3  Efetuar o pagamento devido nas condi¢des estabelecidas no contrato;

8.7.4  Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
adjudicataria;

8.7.5  Designar representante com competéncia legal para proceder ao acompanhamento e
fiscalizacdo dos servicos executados, nos moldes do art. 72 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2022.

8.8 Obrigagoes da Contratada

8.8.1 Iniciar as acOes relacionadas ao objeto do contrato no dia imediato da assinatura do
contrato;

8.8.2  Obedecer rigorosamente ao estabelecido na Legislacdo Trabalhista e Previdenciaria na
relacdo com seus empregados, assumindo integralmente a responsabilidade por a¢bes judiciais ou
extrajudiciais, seja por quaisquer motivos, movidas por pessoas do seu relacionamento, funcionarios
ou ndo, isentando expressamente a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

8.8.3  Estar organizada, de forma permitir a FISCALIZACAO, a qualquer momento, a obtencio
de informacbes necessarias ao desempenho de suas atribuicées. Para perfeita execucdo do objeto, a
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CONTRATADA se obriga a prestar a CONTRATANTE toda a assisténcia técnica e administrativa
necessaria para assegurar andamento conveniente dos trabalhos;

8.8.4  Manter disponiveis os responsaveis técnicos e administrativos indicados, que soé
poderdo ser substituidos, com a prévia anuéncia da FISCALIZACAO, por outro profissional de
experiéncia similar comprovada;

8.8.5 Prestar os servicos, conforme estabelece o contrato, com eficiéncia, presteza e
pontualidade, em conformidade com os prazos estabelecidos;

8.8.6  Apresentar afatura para pagamento, nos termos da Lei, apds liberacao da Fiscalizacao;

8.8.7 Acatar as determinacdes e observacdes da FISCALIZACAO voltadas ao fiel
cumprimento do contrato;

8.8.8  Recolher todos os tributos resultantes da prestacao dos servicos objeto do contrato;

09. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’ da Lei n®
14.133/21)

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso |l da Lei n.2 14.133/2021;

9.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sanc¢do que a impeca mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria- Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario;

9.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

9.5. Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros;

9.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao;

9.7. Caso atendidas as condi¢Oes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor serd verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos;
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9.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada;

9.9. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos;

9.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

9.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribuicdes;

9.12. Para fins de contratacdo deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacdo:

09.12.01 Habilitagdo fiscal, social e trabalhista (art. 68 da Lei n2 14.133/21):

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria -
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao Federal;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacado de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VIl -A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

f) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou distrital, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

g) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

h) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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i) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados ao
objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma
da respectiva legislacdo de regéncia.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. A despesa decorrente da contratacdo correra a conta dos recursos consignados na
dotagao 6.2.2.1.1.01.04.09.026 Locagdo de Bens Mdveis, Maquinas e Equipamentos.

Brasilia-DF, 30 de agosto de 2024.
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