SERVICO PUBLICO FEDERAL

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

TERMO DE REFERENCIA
Servico sem dedicacgéo exclusiva de méo de obra — Contratacéo Direta
(Processo Administrativo n°07.015.203451/2026)

OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para ministrar Curso de capacitacdo de pregoeiros e
agentes de contratacdo segundo a lei 14.133/2021, Autarquica E Fundacional, conforme
especificacOes deste Termo de Referencia.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 dias contados do(a) assinatura do instrumento
contratual ou equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Esse treinamento é essencialmente voltado para aqueles que trabalham em setores
envolvidos na realizagdo de licitacbes e/ou na formalizacdo/execucdo/gestdo de contratos
administrativos, em especial: elaboracdo de editais; Agentes de contratagdo, pregoeiros e
membros de comissdo de licitagcdo/contratacdo; Servidores lotados nas unidades envolvidas nas
contratacBes mediante sistema de registro de pregos; Autoridades que homologam processos
licitatérios e tomam decisGes quanto a celebracdo/execu¢do dos contratos; Agentes responsaveis
pelas contratagdes diretas (dispensas e inexigibilidades de licitacdo); Servidores das unidades
responsaveis pela fiscalizagdo/gestdo contratual; Advogados, assessores e consultores juridicos;

Profissionais que atuam no controle interno ou externo.

2.2. O treinamento é um processo educacional para gerar crescimento e mudancas, melhorando
assim seu espirito de equipe, integracdo e criatividade, entre outras habilidade e atitudes. E
imprescindivel a capacitagdo do individuo, considerando a analise das possiveis particularidades
de cada um, gerando assim um melhor aproveitamento para as partes envolvidas, o individuo e a

organizagdo, para fins de alcancar resultados desejados.
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2.3. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual vigente, conforme

detalhamento constante no documento presente da intranet.
3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Condic0es gerais
3.1. Quantidade de participantes: 01.
3.2. Turno: matutino e/ou vespertino.
3.3. Formato: presencial ou online ao vivo.
3.4. Data: conforme cronograma a ser estabelecido pela empresa fornecedora.
3.5. Carga horaria minima: 16horas.

3.6. Com material didatico e certificado incluso.

Sustentabilidade

3.7. Por ser um curso online ndo havera consumo de materiais impressoras, diminuindo possiveis

impactos ambientais.

Subcontratacao

3.8. Nao ¢é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia

3.9. Nao havera exigéncia da garantia, pelas raz8es constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

3.10.N4o ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos.
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4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic0es de execucao

4.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

4.1.1. Inicio da execucdo do objeto: Conforme cronograma da empresa fornecedora do
Servigo;

4.1.2. O treinamento devera ser no formato presencial ou online ao vivo;

4.1.3. Deverd ser fornecido material didatico necesséario e certificado de concluséo.

Local e horério da prestacao dos servicos

4.2. Os servigos serdo prestados em local ou site a ser definido pela empresa fornecedora,

conforme datas e horarios constantes da programacao ofertada.

Materiais a serem disponibilizados

4.3. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a

seguir estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando necesséario:

5. MODELO DE GESTAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

5.1. O instrumento contratual (Ordem de Servicos) devera ser executado fielmente pelas partes,
de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte

responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse

fim.
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5.4. O 6rgdo ou entidade poderéa convocar representante da empresa para adocéo de providéncias

gue devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar 0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano
de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Bes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacéo

5.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.7. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.8. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §81° e Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, 11);

5.9. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdes
para a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, 1l1);

5.10.0 fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decis@o ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

5.11.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, V);
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5.12.0 fiscal do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

5.13.0 fiscal do contrato verificara a manutengcdo das condi¢fes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobat6rios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, 1 e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

5.14.Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

Gestor do Contrato

5.15.0 gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

5.16.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, 11).

5.17.0 gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condic¢Ges de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, 111).

5.18.0 gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais

técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
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contratado, com mengéo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.19.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacéo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.20.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V1).

5.21.0 gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de pagamentos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizag&o e gestdo nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
OU outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestagdo dos servicos.

6.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sancGes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
6.1.1.1. n&o produzir os resultados acordados,

6.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida

as atividades contratadas; ou

6.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior

a demandada.
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6.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestacdo dos servicos, como por exemplo o formulario de avaliagdo de
fornecedores.

Liquidacao

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

6.5.4.

6.5.5.

6.5.6.

6.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢&o, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.4. O prazo de que trata o item anterior seréd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contrata¢Ges decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso 11 do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

6.5. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
0 prazo de validade;
a data da emisséo;
os dados do contrato e do érgdo contratante;
0 periodo respectivo de execucdo do contrato;
o valor a pagar; e
eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

6.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a

contratante;

6.7. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da

regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
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acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagédo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.8. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condigdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administracdo ou com o
Poder Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situac@o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,

por igual periodo, a critério do contratante.

6.10.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverad comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

6.11.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.

6.12.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que

se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

6.13.0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.
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Forma de pagamento

6.14.0 pagamento serd realizado através de crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

6.15.Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevista na legislacdo aplicavel,
guando for o caso.

6.15.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.
6.16.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nédo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,

por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na

referida Lei Complementar.
7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

7.1. O contratadosera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021, que
culminara com a selecdo da proposta de menor valor.

Regime de execugdo

7.2. O regime de execucdo do contrato serd empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacio

7.3. Previamente & celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagcdo, especialmente quanto a existéncia de

sancéo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
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a) SICAF;

7.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica

da qual seja socio majoritario.

7.5. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

7.7. O interessado ser4 convocado para manifestacdo previamente a uma eventual

negativa de contratagéo.

7.8. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera

verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva

documentacéo atualizada.

7.10.Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.11.Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em

nome da matriz.
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7.12.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de

numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.

7.13.Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que

serdo exigidos conforme sua natureza juridica.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratagdo para uma pessoa é de R$3.076,75 (trés mil e setenta e

seis reais e setenta e cinco centavos).

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na seguinte dotagdo: 6.2.2.1.1.01.04.09.011 - Servicos de Selecdo, Treinamento e

Orientacéo Profis.

VICENTE Assinado de forma
JOSE digital por VICENTE

JOSE MADEIRA DE
MADEIRA DE FREITAS:03465273

680 -
FREITAS:034 [ 40 2026.03.11 Brasilia, 11 de Marco de 2026.
65273680 13:39:02 -03'00'

Vicente J. Madeira de Freitas

Geréncia de Compras e Contratos - GCC
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