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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada em servicos de publicagdo para publicacdo de
avisos de licitacdo e demais comunicados institucionais em jornais de grande
circulacdo, conforme detalhamento contido neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A futura contratacdo visa efetivar o Principio da Publicidade dos procedimentos
licitatérios disciplinados pela Lei Federal n° 8.666/93. Vale ressaltar que é de suma
importancia para as contratagdes publicas a ampla publicidade de seus editais,
como assim preconiza o Art. 21 da Lei Federal 8.666/93 e Art. 4° da Lei Federal
10.520/02, valorizando o Principio da Competitividade, criando oportunidade de
participacao as mais diversas empresas.

3. ESPECIFICACOES E QUANTIDADE

3.1 Para os fins de estimativa de preco unitario devera ser considerado como padrdo de
unidade a publicacdo por centimetro quadrado por coluna (cm/col).

3.2 A quantidade global foi obtida considerando-se a estimativa de 15 (quinze)
publicacdes e republicacdes para todo o periodo de vigéncia contratual de 12 (doze)
meses. Serd considerado o tamanho médio de cada publicacdo para fins de
estimativa o de 2,0cm/a x 4,0cm/I, totalizando 8,00 cm/col, calculado a partir de
dados referentes ao periodo de 2015 a 2022.

3.3 Memodria de célculo:

- Publicacdo em Jornal de Grande Circulacdo:

8,00 cm/col x 15 publica¢des = 120cm/col

3.4 Divulgacdo necessaria:

] L. nti im
Item Tipo de Anuncio Qua tldad? eStl ada de
publicacgdes
1 Editais, avisos e comunicados 120cm/col

3.5 Exemplo de publicagéo:

AVISO DE LICITACAO

O Crea-DF toma piblica o Tomada de Pregos n.®
01/2017, a ser redlizada no dia 06 de fevereiro de
2017 as 15h, na sede do CREA-DF, para prestacio de
servicos de reprografia, o fomecimenio de copiado-
ras/impressoras meno e policromdtica  digitais,
encademagdes e plastificagies, conforme edifal, terme
de referéncia e anexos. Edital disponivel em: SGAS
901 . D - Brosilio-DF ou em www.creadf.org.br.
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4. DA EXECUCAO DO SERVICO:

4.1 Embora a quantidade de publicagdes e seus tamanhos sejam predeterminados, a
administracdo ndo se obriga a contratar sua totalidade, pois se trata de mera
estimativa, levando-se em consideracdo dados referentes ao periodo de 2015 a 2022
e previsOes para o exercicio de 2023.

4.2 O tamanho médio foi estimado considerando publica¢fes anteriores e podera ser
alterado conforme necessidade da administracao.

4.3 A matéria serd encaminhada para publicacdo até as 16 (dezesseis) horas, por correio
eletrénico ou fac-simile, devendo ser publicada no primeiro dia Gtil subsequente ao
envio da matéria ou em data determinada pelo fiscal do instrumento contratual
(ordem de servico).

4.4 Seréa de responsabilidade da contratada a conferéncia da publicacdo com o texto da
matéria enviada.

4.5 IncorrecOes na publicagdo implicardo na obrigatoriedade de republicacdo de todo o
texto original, com as correcdes necessarias, sem quaisquer 6nus adicionais para a
Contratante.

5. VALOR MEDIO ESTIMADO:
5.1 O valor global médio estimado para presente contratacdo é de R$ 6.666,00 e foi
calculado conforme tabela abaixo, considerando as cotacOes recebidas por empresas

da area:
Tipo de Quantidade estimada de Valor unitario | Valor global
ttem inci icacs (8cm/col) (120cm/col)
Anuncio publicacoes RS s

, | Editais, avisos 120cm/col 466,40 6.666,00
e comunicados

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servicos constantes neste Termo de
Referéncia.

6.2 Arcar com todos 0s encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios previstos na
legislacdo vigente em decorréncia da sua condicdo de empregador para com seus
funcionarios.

6.3 Manter seus empregados, quando em trabalho, devidamente identificados por
uniformes e crachas da empresa.

6.4 Reportar imediatamente ao responsavel designado pelo Contratante qualquer
anormalidade, erro ou irregularidades que possa comprometer a execugao dos servicos e
0 bom andamento das atividades do Contratante.

6.5 Entregar os servicos dentro do prazo estipulado.
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6.6 Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, 0S acréscimos ou supressées que se
fizerem na aquisicdo do objeto deste certame, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor contratado, conforme o disposto no Art. 65, Inciso 11 § 1°.

6.7 Comunicar & Administracdo, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto;

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.1 Designar um representante denominado gestor, com competéncia legal para
promover o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, sobre o0s aspectos
quantitativos e qualitativos;

7.2 Acompanhar, fiscalizar e conferir os servigos executados pela CONTRATADA,
designando representante com competéncia legal para tanto;

7.3 Notificar o fornecedor, por escrito, sobre imperfeicGes, falhas ou irregularidades
constatadas nos materiais e servigos fornecidos para que sejam corrigidos.

7.4 Efetuar o pagamento dos servicos nas condicfes e prazos estabelecidos na
contratacdo publica, e no instrumento contratual (ordem de servico) a ser assinado com
a empresa vencedora da contratacdo, desde que cumpridas todas as formalidades e
exigéncias das condicdes e precos pactuados referido documento;

7.5 Atestar a(s) nota(s) fiscal(is) correspondente(s), apds o aceite dos servigos
executados;

8. DOTACAO ORCAMENTARIA:
8.1 As despesas correrdo a conta da Dotacdo Orcamentaria 6.2.2.1.1.01.04.09.022 —
Demais Servicos Profissionais.

9. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E MODALIDADE
9.1 O critério de julgamento das propostas € o de menor valor.
9.2 A modalidade sugerida para a aquisicdo em tela €: dispensa de licitagao.

10. PRAZO DE VIGENCIA E PAGAMENTO:

10.1 O prazo de vigéncia serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data da sua
assinatura.

10.2 Findo o periodo inicial o contrato podera, a exclusiva conveniéncia e decisdo do
contratante, ser prorrogado por novos periodos, desde que observadas as
disposigdes dos 88 1° e 2° do artigo 57 da Lei 8.666/1993

10.3 O pagamento a Contratada, por matéria corretamente publicada, sera realizado em
até 10 dias uteis contatos a partir da protocolizacao da respectiva Nota Fiscal.

10.4 O instrumento contratual habil sera Ordem de Servico, cuja publicacdo de matérias
sera por demanda do Crea-DF.
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11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

11.1 O descumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigag0es assumidas, ou a
infringéncia dos preceitos legais pertinentes ensejara a aplicacdo das sancdes
previstas em lei.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS:

12.1 Ressaltamos que se porventura alguma situacdo ndo prevista neste Termo de
Referéncia ocorrer, todas as consequéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei
Federal n° 8.666, de 1993.

12.2 A empresa € responsavel pela fiel execucdo dos servicos compreendidos na
presente especificagdo, assim como outros que durante a execugdo do instrumento
contratual poderdo advir, os quais serdo adaptados de acordo com a necessidade da
Administracdo e oficializados a empresa, independente de termo aditivo.

12.3 Toda orientacdo formal relativa aos servigos proveniente do Conselho passara a
fazer parte do instrumento contratual e devera ser fielmente acatada pela contratada.

12.4 NAO sera permitida a subcontratacio dos servicos objeto do presente Termo de
Referéncia.

12,5 O objeto sera executado de acordo com as previsdes contidas neste Termo de
Referéncia.

12.6 A prestacdo dos servigos, o objeto deste Termo de Referéncia, estara restrita a
completa observancia de suas disposi¢des regulamentares, sendo fiscalizada pelo
supervisor, sendo necessaria total anuéncia de um funcionario do CREA-DF (gestor
do instrumento contratual).

12.7 O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca dos produtos/servicos, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do
instrumento contratual, dentro dos limites estabelecidos pelo Estatuto Licitatério.

12.8 A execug¢édo do compromisso assumido, como o0s casos nele omissos, regular-se-&o
pelos preceitos de direito publico, aplicando-se a eles supletivamente, os principios
da teoria geral de contratos e as disposi¢des do direito privado, na forma do art. 54,
c/c o inciso XII, do art. 55, da Lei n° 8.666, de 1993.

Brasilia-DF, 17 de novembro de 2023.

JULIANA CASTRO Assinado de forma digital por
CARDQOSO JULIANA CASTRO CARDOSO
HENRIQUES:03583564154 HENRIQUES:03583564154

Juliana Castro Cardoso Henriques
Coordenadoria de Comunicagéo Social
Coordenadora
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