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Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

SERVIGO PUBLICO FEDERAL

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO DISTRITO FEDERAL
Processo Administrativo n® 07.001.216153/2025

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de brindes, destinados ao uso em
evento interno de endomarketing promovido pelo Crea-DF para seus colaboradores, conforme
especificacbes e quantidades indicadas na tabela abaixo e de acordo com as condigbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

1 Pote de vidro hermético 640 ml, Unidade 170 30,70 5.219,00
conforme logotipo no Anexo I.

2 Bolsa térmica personalizada, Unidade 170 21,18 3.600,60
conforme logotipo no Anexo |

3 Caneca em ceramica Unidade 170 22,75 3.867,50
personalizada em sublimagéo,
conforme logotipo no Anexo I.

4 Garrafa de aluminio Unidade 170 27,65 4.700,50
personalizada, conforme

logotipo no Anexo I.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) dias a contar da assinatura do
contrato, na forma dos artigos 106 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigcao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em item 01 — Especificagcédo
Técnica do Objeto e Quantidade Minima deste Termo de Referéncia, bem como no apéndice

Estudo Técnico Preliminar.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Da Subcontratagao

4.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Da Garantia

5. Trata-se de aquisicdo de bem comum, a ser contratada mediante dispensa de licitagdo em sua forma
direta.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao
6.1. A execugdo do objeto sequira a seguinte dinédmica:
6.1.1.Inicio da execugao do objeto:

6.1.2.0s bens deverao ser entregues em remessa unica no prazo de 10 (dez)
dias contados da assinatura do contrato, no seguinte endere¢co em dias
uteis, durante o horario de expediente do CREA/DF, especificamente das
0%h as 18h, na Sede do CREA/DF, situado na SGAS Quadra 901
Conjunto “D” — Asa Sul — Brasilia/DF, CEP 70.390-010, mediante prévio
agendamento, através dos telefones (61) 3961-2859 da Assessoria de
Desenvolvimento Humano — ADH.

Local e horario da prestagcao dos servigos

6.2. O material devera ser entregue no seguinte endereco SGAS Quadra 901 Conjunto “D” — Asa Sul
— Brasilia/DF, CEP 70.390-010, no horario de expediente do CREA/DF, especificamente das 09h
as 17h.

Materiais a serem disponibilizados

6.3. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera entregar as quantidades de pecas a
sequir estabelecidas:

6.3.1.170 (cento e setenta) Potes de vidro hermético, 170 (cento e setenta)
Bolsas térmicas personalizadas, 170 (cento e setenta) Canecas em
cerdmica personalizadas em sublimagédo, 170 (cento e setenta) Garrafas
de aluminio personalizadas.
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7. AUTORIZAGAO DE COMPRA

7.1

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

. O objeto do contrato em questao, nao esta previsto no ultimo Plano Anual de Contratagbes — PCA,
sendo, portanto, necessaria a solicitagcdo de autorizagdo para aquisicdo, a fim de atender a
demanda apresentada, conforme permitido pelo art. 95, inciso Il, da Lei n® 14.133, de 2021.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbénica para esse
fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Apdés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagéo, que contera informagbes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizagao

7.6

7.7.

7.8.

7.9.

. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a reqularizagao
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, Il);

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes
para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correg¢édo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, Ill);

7.10. O fiscal do contrato informaréa ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar

decisdo ou adogédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);
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7.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢éo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 22, V);

7.12. O fiscal Do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.13. O fiscal do contrato verificara a manutengao das condi¢bes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

Gestor do Contrato

7.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

7.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, ).

7.17. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condicbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, Il).

7.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas pelo
contratado, com mencgédo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIlI).

7.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangbes, a ser conduzido pela comisséo de que trata
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o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecug¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizag&o e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagado do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 05 dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de
liquidagédo e pagamento.

8.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo
durante a analise prévia a liquidagcao de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento
definitivo.
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8.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacado

8.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°

da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.8.1. O prazo de que trata o item anterior seréa reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.9. Para fins de liquidagédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:.

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) 0s dados do contrato e do 6rgédo contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizacdo da

situagdo, sem 6nus ao contratante;

8.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢ées de
habilitagcéo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participagdo em licitagdo, no dmbito
do 6rgéo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

8.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irreqularidade do contratado, sera providenciada sua
notificag&o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, reqularize sua situagdo ou, no mesmo
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prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

8.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem com o quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.16. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagao da liquidagdo
da despesa, conforme se¢édo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

8.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

8.20.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento na modalidade DISPENSA,
sob a forma DIRETA, com adogao do critério de julgamento pelo menor prego.

Exigéncias de habilitagao
9.2. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.3. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.7. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagcdo de declaragcdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
10.1. O custo estimado da contratagdo sera conforme o valor médio apresentado pelos orgamentos.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.2. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta da dotagdo orcamentaria do Crea-
DF, elemento de despesa 6.2.2.1.1.01.04.03.001.001 - Materiais de Expediente.

Brasilia, 27 de novembro de 2025.

Documento assinado digitalmente
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De acordo:

Wermeson Alves dos Santos

Chefe da Assessoria de Desenvolvimento Humano
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

Brindes

Modelo Pote de vidro hermético 640 ml

Modelo Bolsa térmica personalizada

N

)J Modelo Caneca em ceramica personalizada em sublimagao

Modelo Garrafa de aluminio personalizada
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