SERVICO PUBLICO FEDERAL

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal

PORTARIA AD N° 081/2021

Aprova norma interna que regula a
utilizagdo de telefonia mdvel no Crea-DF.

A Presidente do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Distrito Federal
— CREA-DF, no uso das atribui¢des que lhe confere o art. 85 do Regimento do Regional,
combinado com o art. 34, alinea "k", da Lei n°5.194, de 24 de dezembro de 1966,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a norma que disciplina a utilizag@o do sistema de telefonia mével no
Crea-DF.

Art. 2° Revogar a Portaria AD n°030/2014, de 06 de marco de 2014.
Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Cientifique-se e cumpra-se.

Brasilia-DF, 17 de maio de 2021.
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Anexo I da Portaria AD n° 081/2021

NORMA DE UTILIZACAO DO SISTEMA DE TELEFONIA MOVEL

1. OBJETIVO

1.1. Estabelecer diretrizes, critérios, responsabilidades e procedimentos relativos ao uso de
telefonia mdvel no ambito do Crea-DF, no estrito interesse do servico, para os titulares dos

seguintes cargos:
I - Presidente;
II - Vice-presidente;
I1I — Chefe de Gabinete, Superintendentes, Secretario, Chefes de Assessorias, Assessores;
IV - Fiscais;
V - Vigias; e
VI - Motorista da Presidéncia.

1.2. O uso de telefonia Moével por empregados dependera de prévia autorizagdo do presidente
do Crea-DF, que podera, também, autorizar o uso por parte de outros titulares nio incluidos
neste artigo, como empregados e diretores do CREA, designados para execucdo de tarefas

pontuais.
2. LIMITES E OBRIGACOES DO USUARIO

2.1. Os limites maximos mensais de gastos com telefonia mével serdo os abaixo estabelecidos,
de acordo com os cargos mencionados no item 1.1:

I — Presidente - R$ 450,00;
IT - Vice-presidente - R$ 150,00;

III — Chefe de Gabinete, Superintendentes, Secretario, Chefes de Assessorias e Assessores

- R$ 120,00;

IV - Fiscais - R$ 120,00; y
V - Vigias - R$ 90,00; e ; l{/ﬁlfq
VI - Motorista da Presidéncia - R$ 90,00. f“/ |
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2.1.1 O uso dos telefones moveis deve gradativamente ser reduzido buscando-se dar
maior uso a rede mundial de computadores — internet.

2.1.2. As ligagdes de linha telefonica movel somente deverdo ser realizadas diante da
impossibilidade do uso de ramais telefonicos e linhas telefonicas diretas.

2.2. E expressamente proibido o uso do sistema telefonico mével do Crea-DF para tratar de
assuntos particulares do tipo antincio fonado, telegrama fonado, disque piadas etc.

2.3. As ligagdes interurbanas sdo permitidas apenas quando a servigo do Crea-DF.

2.3.1. As demais pessoas relacionadas no item 1.1, quando do deslocamento para outra
unidade da federagdo, a servico, poderdo efetuar ligagdes interurbanas para outros aparelhos do
Crea-DF.

2.4. E vedada a transferéncia ou empréstimo do aparelho de telefonia mével a terceiros.

2.5. As notas fiscais/faturas mensais das concessiondrias de telefonia movel serfio atestadas
pelos usudrios e encaminhadas, posteriormente, para pagamento, de acordo com as normas de
execucdo or¢amentdria e financeira vigentes.

2.6. Os "atestados" nas contas telefonicas deverdo ser efetuados por meio de assinatura e
identificagdo dos respectivos usuarios e deverdo conter, obrigatoriamente, autoriza¢do expressa
para desconto em folha de pagamento dos valores dos servigos néo autorizados e ou ligagdes
ndo justificadas.

2.7. Os valores a serem ressarcidos pelos usuarios de telefones moéveis serdo calculados
conforme se segue:

a) CALCULO INICIAL = valor das chamadas R$ (+) assinatura basica (-) limite
de gasto autorizado R$ (-) desconto assinatura mensal, se for o caso;

b) VALOR A SER RESSARCIDO = valor dos servigos ndo autorizados + valor
obtido acima, se positivo.

2.8. Ficara a cargo do usudrio o pagamento de servi¢os de reparo, manutengdo ou substitui¢io
de pegas devido a manejo inadequado do equipamento.

2.9. Em caso de roubo ou furto do aparelho, o usudrio devera providenciar o registro de
ocorréncia policial e a posterior entrega na Geréncia de Documentagdo, Patrimdnio e Logistica
— GDL para que seja providenciada a baixa do equipamento junto 4 concessionaria contratada.

2.10. Os equipamentos de telefonia movel bem como seus acessorios, deverdo ser utilizados no
estrito interesse do servigo publico, ficando os mesmos sob a responsabilidade dos usuarios.
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2.11. O usuario devera restituir ao Crea-DF o equipamento em sua forma original ou o valor
pecunidrio equivalente no prazo méaximo de trinta dias, nos casos de roubo, furto ou perda.

2.12. Os usuarios de aparelhos de telefonia movel deverdo observar as recomendagdes dos
manuais de utiliza¢do dos respectivos equipamentos e acessorios, bem como as normas técnicas
das concessiondrias, principalmente aquelas que propiciem maior economia na sua utilizacdo.

3) CONTROLE DO SISTEMA DE TELEFONIA MOVEL

3.1. O gestor do contrato exercera o efetivo controle sobre 0s equipamentos e seus acessorios,
devendo a carga desses bens e a responsabilidade pelo seu uso e guarda dar-se em carater
pessoal e intransferivel ao usudrio, conforme Termo de Guarda e Responsabilidade de Uso de
Telefone Movel, anexo a esta norma.

3.2. O gestor do contrato elaborara, mensalmente, planilha com nome, matricula e valor a ser
descontado do empregado, bem como seu "ciente", o qual devera ser encaminhado a Assessoria
de Desenvolvimento Humano - ADH, que providenciara, na forma da legislagdo vigente, o
respectivo desconto em folha de pagamento, no més subsequente a4 emissdo da nota
fiscal/fatura.

3.2.1. Os usuarios que ndo sdo empregados do Crea-DF deverfo ressarcir o valor devido
mediante depdsito em conta bancéaria.

3.3. Mensalmente, o gestor do contrato encaminhard a Superintendéncia Administrativa e
Financeira - SAF uma planilha com nome, cargo do usudrio, valor total da conta, valor a ser
ressarcido ao Crea-DF e valor relativo a transferéncia de dados, para conhecimento e, se for o
caso, adogdo de providéncias visando a correcdo de anomalias verificadas.

3.3.1. Os valores relativos a transferéncia de dados e utilizacdo do GPRS deverdo ser
monitorados pelo gestor do contrato, que informard a SAF os casos em que ocorrer gastos
superiores ao estabelecido na franquia contratada com a prestadora de servicos.

4) DISPOSICOES GERAIS

4.1. Os aparelhos celulares e respectivos acessorios deverdio ser restituidos 2 GDL, nas
condi¢des em que foram entregues, quando do afastamento do empregado do cargo que o
credenciou para o seu recebimento.

4.2. Fica proibida a utilizacdo do telefone mével quando o empregado estiver afastado do
servigo (férias, licenga ndo remunerada, licenga maternidade e licenga médica superior a quinze
dias).
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4.2.1. Asligagdes telefonicas porventura realizadas na vigéncia de afastamentos deverdo
ser integralmente ressarcidas pelo usuario.

4.3. Os casos ndo previstos nesta norma serdo analisados e decididos pelo presidente do Crea-
DF.
Brasilia, 17 de maio de 2021.
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ANEXO II da Portaria AD n° 081/2021

TERMO DE GUARDA E RESPONSABILIDADE
DE USO DE TELEFONE MOVEL
(Anexo II da Portaria AD n° 081/2021 - Crea-DF)

Pelo presente responsabilizo-me pela guarda do bem abaixo relacionado,
respondendo perante o Crea-DF e a operadora em caso de furto, roubo, extravio ou semelhante,
bem como pela m4 utilizagdo ou qualquer dano causado ao bem, comprometendo-me a ressarcir
o valor referente ao aparelho/bem/acessérios, igual ou equivalente, na ocorréncia de qualquer
dos eventos referidos.

Comprometo-me, ainda, a utiliza-lo de forma estritamente funcional, no periodo
em que exercer cargo no Crea-DF, obrigando-me a devolvé-lo em perfeito estado de
conservacdo em caso de exoneragdo, licenga médica, licenca sem remuneracio ou a pedido da
autoridade responséavel.

Declaro que conhego o teor da Portaria AD n® 081/2021, que regula a utilizagio
do sistema de telefonia mdvel no Crea-DF, e que recebi uma copia da referida portaria.

Nestes termos, e apos conferir e achar de acordo, declaro que recebi o bem
relacionado a seguir, e que o mesmo se encontra em perfeita condi¢do de uso.

CARACTERISTICAS DO APARELHO, CHIP E ACESSORIOS:

Aparelho/bem:

N° do telefone mével:
Marca:
Modelo/Codigo:

N° de série:
Acessorios:

Brasilia-DF, XX de XXX de 20XX.

Nome do Usuario
Matricula n® XXX/20XX

DEVOLUCAO:

Atesto que o aparelho/bem foi devolvidoem  /  /20XX em perfeito estado de conservacdo
e funcionamento.

Brasilia-DF,  /  /20XX.

Nome do colaborador da DGL { A
Matricula n® XXX/20XX. i

SGAS Qd. 901 Cenj. D - Brasilia-DF - CEP 70390-010
CREA-DF
creadf@creadf.org.br

nal de Engenharia
Agwnemaa a5 Distrito Fadurel www.creadf.org.br




